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REPUBLIKA HRVATSKAv
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

Zupan

KLASA: 113-01/25-01/3
URBROJ: 2117-01-25-6
Dubrovnik, 10. studenoga 2025.

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Dubrovacko-neretvanske zupanije (,,Sluzbeni glasnik Dubrovacko-
neretvanske Zupanije®, broj 3/21) te ¢lanka 16. Pravilnika o unutarnjem redu UO za poslove
Zupana i Zupanijske skupitine, ¢lanka 13. Pravilnika o unutarnjem redu UO za obrazovanje,
kulturu i sport, &lanka 13. Pravilnika o unutarnjem redu UO, ¢lanka 13. Pravilnika o unutarnjem
redu UO za poduzetni§tvo, turizam i more, ¢lanka 13. Pravilnika o unutarnjem redu UO za
poljoprivredu i ruralni razvoj, ¢lanka 13. Pravilnika o unutarnjem redu UO za prostorno uredenje i
gradnju, ¢lanka 13. Pravilnika o unutarnjem redu UO za zaStitu okoliSa i komunalne poslove,
¢lanka 17. Pravilnika o unutarnjem redu UO za op¢u upravu i imovinsko pravne poslove te ¢lanka
12. Pravilnika o unutarnjem redu UO za financije (,,Sluzbeni glasnici Dubrovacko-neretvanske
rupanije, broj 15/21, 1/23, 3/23, 7/23, 8/23, 16/23, 20/23, 1/24, 2/24, 5/24, 9/24, 13/24, 19/24,
1/25, 2/25, 7/25 i 10/25), a u vezi ¢lanka 60.a Zakona o radu (,,Narodne novine®, broj 93/14,
127/17, 98/19, 151/22 i 64/23), nakon savjetovanja sa sindikalnim povjerenicima, Zupan
Dubrovacko-neretvanske Zupanije donosi

ODLUKU
o radnom vremenu u upravnim tijelima Dubrovacko-neretvanske Zupanije

I

Ovom Odlukom utvrduje se raspored radnog vremena, uredovno vrijeme za rad sa
strankama, vrijeme odmora (stanke) te obveza vodenja evidencije dolazaka na posao i odlazaka s
posla sluzbenika i namjestenika u upravnim tijelima Dubrovacko-neretvanske Zupanije (dalje u
tekstu: sluzbenici 1 namjestenici).

1§ P

Radno vrijeme sluzbenika i namjestenika rasporeduje se na pet radnih dana u tjednu, od
ponedjeljka do petka, u trajanju od 8 sati.

Dnevno radno vrijeme sluzbenicima i namjestenicima utvrduje se u trajanju od 8 sati, na
naéin da zapocinje u vremenu od 7:00 do 8:00 sati, a zavrSava od 15:00 do 16:00 sati.

Iznimno od stavka 2. ove toc¢ke, namjeStenicima na radnom mjestu domacica I dnevno
radno vrijeme zapocinje u 6:00, a zavrSava u 14:00 sati, dok namjeStenicima na radnim mjestima
domacica II i spremacica dnevno radno vrijeme zapocinje u 14:00, a zavrSava u 22:00 sata.

Sluzbenici i namjestenici duzni su uskladiti pocetak 1 zavrSetak radnog vremena na nacin
da dnevno radno vrijeme iznosi osam sati.



I11.
Odmor (stanka) se utvrduje u vremenu od 12:00 do 12:30 sati, osim za namjeStenike iz
tocke I1. stavak 3. ove Odluke koji odmor koriste u dogovoru s nadredenim sluzbenikom.

Iv.
Uredovno vrijeme za rad sa strankama je svaki radni dan od 9:00 do 12:00 sati.

Iznimno od stavka 1. ove tocke uredovno vrijeme za rad sa strankama je utorkom i
Eetvrtkom od 9:00 do 12:00 sati u upravnim odjelima kako slijedi:
- Upravni odjel za prostorno uredenje i gradnju,
- Upravni odjel za poduzetniStvo, turizam i more za obavljanje povjerenih poslova
drzavne uprave
- Upravni odjel za op¢u upravu i imovinsko-pravne poslove za obavljanje imovinsko-
pravnih poslova
- Upravni odjel za poslove Zupana i Zupanijske skupstine za obavljanje poslova
besplatne pravne pomoc¢i
- Upravni odjel za zastitu okoliSa i komunalne poslove za obavljanje povjerenih
poslova drzavne uprave
- Upravni odjel za obrazovanje, kulturu i sport za obavljanje povjerenih poslova
drzavne uprave.
V.
Evidenciju o vremenu dolazaka na posao i odlazaka s posla (dnevna evidencija) sluzbenika
i namjeStenika obvezni su voditi ¢elnici tijela Zupanije odnosno sluzbenici koje oni ovlaste.
Celnici tijela su duzni voditi evidenciju o radnom vremenu (mjesena evidencija) i
nadzirati provodenje ove Odluke te primjenjivati propise sluzbeniCkog zakonodavstva u slucaju
uocenih odstupanja i nepostivanja propisanog radnog vremena i obveze evidentiranja dolazaka na
posao i odlazaka s posla, kao 1 koriStenja odmora.

VL
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o radnom vremenu Dubrovacko-
neretvanske Zupanije KLASA: 113-01/25-01/3 URBROIJ: 2117-01-25-01 od 22. kolovoza 2025.
godine.

VIIL.
Ova Odluka objavit ¢e se na mreznoj stranici 1 oglasnoj plo¢i Dubrovacko-neretvanske Zupanije, a
stupa na snagu 1. prosinca 2025. godine.
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DOSTAVITI:

1. Upravna tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije

Sindikat drzavnih i lokalnih sluzbenika 1 namjestenika Republike Hrvatske,
- sindikalnim povjerenicima Dubrovacko-neretvanske Zupanije

Oglasna plo¢a i mrezna stranica, ovdje

4. Pismohrana.
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Na znanje:

Grad Dubrovnik, 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1




