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| OPCI PODACI:

1. Podaci o naruditelju:

DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

Sjediste: 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1
OIB: 32082115313

Telefonski broj: 020/351-448

Broj telefaxa: 020/351-496

Internet adresa: www.dnz.hr

e-posta: nabava@dubrovnik-neretva.hr

Osobe naruéitelja za komunikaciju s ponuditeljima su:

Ime i prezime: Maro Hadija (postupak jednostavne nabave)
e-mail: nabava@dubrovnik-neretva.hr

Evidencijski broj nabave:
NBV-02/2024

Sprje¢avanje sukoba interesa:

Sukladno ¢lanku 80. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi
ili ZINili ZIN 2016), a vezano uz odredbe ¢&lanaka 76. i 77. ZJN i sprjeCavanje sukoba
interesa, Narucitelj ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi kao ni okvirne sporazume
sa sljede¢im gospodarskim subjektima (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice
gospodarskih subjekata i podugovaratelja odabranom ponuditelju), i to:

e Hotel OSMINE, Put od Osmina bb, 20232 Slano, OIB: 66233587142;
Sukladno odredbama c¢lanka 82. Zakona o javnoj nabavi, ugovor sklopljen protivho
odredbama o sukobu interesa je niStetan.
. Vrsta postupka nabave:

Jednostavna nabava - Poziv za dostavu ponuda - (sukladno ¢&lanaku 15. Stavak 2. ZJN
(NN 120/2016. i 114/2022.) i ¢lanku 7. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (Sluzbeni Glasnik
DNZ-e broj 3/2023.)).

Procijenjena vrijednost nabave:

18.000,00 (€) (slovima: osamnaesttisué¢a eura)

. Vrsta ugovora o nabavi:

Ugovor o nabavi / Narudzbenica (Jednostavna nabava)

Dinamika isporuke robe- sukcesivno prema potrebama narucitelja putem narudzbenica.
Navod sklapa li se ugovor o nabavi ili ispisuje narudzbenica:

Za navedenu nabavu predvida se sklapanje ugovora o nabavi robe (jednostavna
nabava).
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. PODACI O PREDMETU NABAVE

9. Opis predmeta nabave:

Nabava papirne konfekcije (papira i opreme za sanitarne ¢vorove) za upravna tijela
Dubrovacko-neretvanske zupanije
CPV oznaka: 33760000-5 Toaletni papir, maramice, rucnici i ubrusi

10. Opis i oznaka grupe ili dijelova predmeta nabave, ako je dopusten takav nacin
nudenja:

Predmet nabave nije podijelien na grupe. Nije dozvoljeno nudenje po grupama ili
dijelovima predmeta nabave. Predmet nabave nije podijeljen na grupe iz razloga sto se
smatra da isti predstavlja oblikovnu cjelinu te ¢e provedba predmetnog projekta biti
ucinkovitija ako jedinstveni izvrsitelj bude odgovoran za pruzanje usluga Naruditelju
prilikom provedbe izvrSenja ugovora. Podjela predmeta nabave na grupe nabava
potencijalno bi mogla narusiti uspjesSnost izvrSenja ugovora u slu€aju potrebe koordinacije
veceg broja razliCitih ugovaratelja odnosno pruzatelja usluga od strane Naruditelja,
opasnost da se ugovori koji se trebaju realizirati ne sklope pravovremeno, teSkoca pri
utvrdivanju odgovornosti pojedinog Pruzatelja usluga u izvrSenju ugovora, kasnjenja u
izvrSenju pojedinog ugovora te je za Narucitelja jedino rjeSenje da sklopi ugovor za
cjeloviti predmet nabave.

11. Koli€¢ina predmeta nabave:

SadrZzano u TroSkovniku — Tehni¢kim specifikacijama predmeta nabave (Prilog 1.).
Ponuditelj je duzan ponuditi cjelokupan predmet nabave — sve prema tehnickom opisu i
TroSkovniku iz priloga ove dokumentacije

12. Tehni€ka specifikacija predmeta nabave:

Nabava papirne konfekcije (papira i opreme za sanitarne Cvorove) za upravna tijela
Dubrovacko-neretvanske Zupanije

SadrZzano u TroSkovniku — Tehnic¢kim specifikacijama predmeta nabave Prilog 1. ove
Dokumentacije.

13. Troskovnik

Nabava papirne konfekcije (papira i opreme za sanitarne &vorove) za upravna tijela
Dubrovacko-neretvanske zZupanije

Ponuditelj je duzan ponuditi cjelokupan predmet nabave — sve prema tehniCkom opisu i
Tro8kovniku iz Priloga 1. ove Dokumentacije.

Ponuditeljima nije dopusteno mijenjati tekst troSkovnika. Sve stavke troSkovnika trebaju
biti ispunjene. Prilikom popunjavanja troSkovnika ponuditelj cijenu stavke izraCunava kao
umnozak koli¢ine stavke i jediniCne cijene stavke.

Jedini¢ne cijene svake stavke TroSkovnika i ukupna cijena moraju biti zaokruZzene na
dvije decimale.

Cijena ponude izrazava se za cjelokupni predmet nabave.

TroSkovnik se obvezno dostavlja u formatu u kojem je stavljen na raspolaganje odnosno
u .doc formatu (Word format).

Ponuditelj mora ponuditi cjelokupni predmet nabave koji se trazi u nadmetanju. Ponude
koje obuhvacaju samo dio trazenog opsega predmeta nabave neée se razmatrati.
Ponuditelj je duzan ponuditi i izvrSiti predmet nabave sukladno svim tehni¢kim i drugim
uvjetima koji su navedeni u ovoj Dokumentaciji 0 nabavi.
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14. Mjesto izvrSenja usluge:

Dubrovacko-neretvanska Zupanija sve sukladno Prilogu 1. — TroSkovnik — tehnicke
specifikacije predmeta nabave.

Ponuditelj preuzima i obvezuje se organizirati dostavu i isporuku papirne konfekcije i
opreme za sanitarne ¢vorove o svom trosku na lokacije upravnih tijela DNZ-e:

Lokacije upravnih Lotli(.itlz"i]%lﬁ%r_ivglh Lokacija upravnih Lokacija upravnih Lokacija upravnih
tijela DNZ-e u jMetkoviéu tijela DNZ-e u tijela DNZ-e u tijela DNZ-e u
Dubrovniku (adrese): (adresa): Opuzenu (adresa): Korculi (adresa): Ploéama (adresa):
Gunduli¢eva poljana 1 . Trg kralja Tomislava
Fosa 1
Pred Dvorom 1 . . Zrinsko !
——— Stjepana Radi¢a 3 Frankopanska 1
Petilovrijenci 2 p . Trg kralja Tomislava
Trg Sv. Justine 3
Vukovarska 16

15. Rok izvr§enja predmeta nabave:

Rok izvrSenja predmeta nabave je 12 mijeseci_od dana potpisivanja ugovora sa
odabranim ponuditeljem.
Dinamika isporuke robe- sukcesivno prema potrebama narucitelja putem narudzbenica
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1. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
(UVJETI SPOSOBNOSTI)

16. SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI
(€lanak 257. ZIN (NN 120/2016 | 114/2022))

16. Svaki gospodarski subjekt mora dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne
djelatnosti sukladno odredbama ove Dokumentacije

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti dokazuje:

Svaki gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

DOSTAVITI: izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuc¢eg registra koji
se vodi u drzavi €lanici njegova poslovnog nastana ne stariji od tri (3) mjeseca
racunajuc¢i od dana objave javhog poziva na dostavu ponuda na internetskim
stranicama naruditelja.
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V. PODACI O PONUDI

17. Oblik, na€in izrade, sadrzaj i nac¢in dostave ponuda:

17.1. Oblik i nacin izrade ponuda

e Ponuda mora biti izradena u obliku naznac¢enom u Dokumentaciji uz poziv.

e Stranice ponude oznacCavaju se rednim brojem stranice kroz ukupan broj stranica
ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice.

e Ponuda se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije,

e Ponuda se salje u pdf ili jpeg formatu,

e Propisani tekst Dokumentacije uz poziv ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

17.2. Sadrzaj ponude

Ponuda mora biti izradena sukladno Dokumentaciji uz poziv te propisano sadrzavati
sljedece:

o popis svih sastavnih dijelova i/ili_priloga ponude (sadrzaj ponude). Ako je
ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj je obvezan u sadrZaju ponude navesti od
koliko se dijelova ponuda sastaji,

o dokaze iz ¢lanka 16. Dokumentacije uz Poziv (sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti),

e U cijelosti popunjen Obrazac - Ponudbeni list (Prilog 2.), potpisan od ponuditelja i
ovjeren pecatom,

e U cijelosti popunjen Obrazac — TroSkovnik — TehniCke specifikacije predmeta
nabave (Prilog 1.), potpisan od ponuditelja i ovjeren peCatom.

17.3. Nacin dostave ponude

Ponuditelj ponudu dostavlja na e-mail adresu: nabava@dubrovnik-neretva.hr do
krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenog u ¢lanku 25. ove Dokumentacije uz poziv sa
naznakom:

"Jednostavna nabava / PAPIR 2024. — ne otvaraj"|

Elektronicki dostavljena ponuda mora zadovoljavati sve uvjete iz ¢lanka 17.1. i 17.2.
ovih Uputa. Ponuditelji moraju voditi raCuna da elektronicki format ponude zadovoljava
sve sigurnosne mjere radi potencijalne zlouporabe ponuda. Preporu€a se slanje
elektroni¢ke ponude u pdf ili jpeg formatu.

18. Dopustivost alternativnih ponuda:

Alternativne ponude nisu dopustene.
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19.

20.

21.

22.

Nacin izraéuna cijene za predmet nabave, sadrzaj cijene i promjenjivost cijene:
Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan drzati se sljedeceg:

a) Ponuditelji dostavljaju ponude s cilenom u Eurima (€).

b) Cijena ponude piSe se brojkama.

c¢) Ponuditelji su duzni ponuditi, tj. upisati jedini¢ne cijene i ukupne cijene (zaokruzene
na dvije decimale) za svaku stavku troSkovnika, na nacin kako je to odredeno u
troSkovniku.

d) Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu i troSkovniku, na
mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje
se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez
poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu
vrijednost ostavlja se prazno.

e) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) moraju biti uracunati svi
troSkovi i popusti.

f)Ponudene jedini¢ne cijene su nepromjenjive i ne¢e se mijenjati zbog naknadno
promijenjenih okolnosti po bilo kojoj osnovi, niti u slu¢aju da se nakon zakljuenja
Ugovora povecaju cijene elemenata na temelju kojih je ona odredena. Ponuditelj se
odriCe na naknadno promijenjene okolnosti, te izri€ito jam¢i da ugovorne jedini¢ne
cijene vrijede za cijelo vrijeme ispunjenja ugovornih obveza.

g) U ponudenim jedini€nom cijenama uklju¢eni su svi troSkovi potrebni za izvr§enje
svih usluga predvidenih nabavom, koji uklju€uju, ali se ne ograni¢avaju na troskove
rada, troSkovi kopiranja, putni troSkovi, dnevnice, sve poreze i prireze (osim PDV-a),
bez obzira da li je u opisu stavki troSkovnika navedeno da jedini¢na cijena sve ovo
obuhvaca.

Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izrazena:
Cijena ponude i ukupna cijena ponude izraZzavaju se u Eurima (€).

Rok valjanosti ponude:
Rok valjanosti ponude je 90 (devedeset) dana od dana otvaranja ponuda.

Kriteriji odabira najpovoljnije ponude:

Kriterij za odabir je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP), a relativi ponder cijene je
100%.
Bodovna vrijednost ponuda odreduje se sukladno formuli, kako slijedi:

Ymin
Bv = - *100
Yp
Pri ¢emu su:
Yp - cijena iz promatrane ponude
Ymin - najniza cijena (iz ponude koja ima najmanju ponudenu cijenu).
U sluCaju da su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju
odabira, naruditelj ¢e, sukladno ¢lanku 302. stavku 3. ZJN, odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.
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23. Jezik ponude:

Narucitelj je cjelokupnu dokumentaciju o nabavi izradio na hrvatskom jeziku i
latiniEnom pismu. Dokumentacijom o nabavi mogu biti koristeni neki stru¢ni izrazi na
stranom jeziku, za koje Narucitelj nije naveo prijevod na hrvatski jezik jer navedeni
izrazi imaju medunarodnu i viSejeziCnu primjenu te za iste nema adekvatan prijevod
na hrvatski jezik.

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i
latiniénom pismu.

U cijelom tekstu ove dokumentacije o nabavi rije€i i pojmovni sklopovi koji imaju
rodno znacenje, odnose se jednako na muski i na zenski rod bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu.
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V. OSTALE ODREDBE
24. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja:

Placanje ¢e se vrsi temeljem ispostavljenih raéuna u roku od 30 dana od primitka
raCuna, a temeljem ispostavljenih narudzbenica narucitelja sukladno potrebama za
narucitelja.

Racdun _mora sadrzavati podatke prema organizacijskim jedinicama narugditelja,
vrstu, koli¢inu, jedini€énu cijenu, PDV, ukupnu cijenu isporu¢ene robe te ukupan
iznos racuna.

Racun mora biti izdan i dostavljen sukladno Zakonu o elektronickom izdavanju racuna
u javnoj nabavi (NN 94/2018) na mail Dubrovacko-neretvanske zupanije.

Isklju€eno je placanje predujma.

Pla¢anje se obavlja na ziro radun ponuditelja

25. Rokovi za dostavu ponuda:

Rok za dostavu ponuda je 30. travnja 2024. do 10% sati na e-mail adresu
nabava@dubrovnik-neretva.hr navedenu u tocki 17.3. ove Dokumentacije.

26. Otvaranje ponuda:

Otvaranje ponuda obavit ¢e se poslovnim prostorima Dubrovacko-neretvanske
Zupanije na adresi 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obiljeZzava kao
zakas$njelo pristigla ponuda. Zakasnjela ponuda se odmah vraca ponuditelju koji ju je
dostavio.

27. Pravo ponistenja nadmetanja:

Naruditelj zadrzava pravo ponistenja nadmetanja u bilo kojem trenutku prije isteka
roka za dostavu ponude bez preuzimanja odgovornosti naknade eventualne Stete bilo
kojem ponuditelju. Obavijest o ponistenju odmah ¢e biti upu¢ena svim ponuditeljima.

28. Troskovi nadmetanja:
Narucitelj ne snosi troSkove u svezi sudjelovanja ponuditelja u ovom nadmetanju.

29. Rok donosenja Odluke o odabiru ili ponistenja:

Narucitelj se obvezuje odabrati najpovoljnijeg ponuditelja u roku od 30 (trideset) dana
raCunaju¢i od dana isteka roka za dostavu ponuda i dostaviti Odluku o odabiru
ponude sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Ponuditeljima koji su
dostavili ponude sukladno ¢lanku 11. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (Sluzbeni
Glasnik DNZ-e broj 3/2023.) .

30. Posebni uvjeti za izvrSenje ugovora

Ugovor se mora izvrSavati sukladno zahtjevima i uvjetima utvrdenim tehnickim
specifikacijama i ostalim uvjetima i zahtjevima iz ovog Poziva.

Odabrani ponuditelj se obvezuje ugovorene usluge izvrSavati s obveznim
angazmanom potrebnog broja stru¢njaka kako bi predmetne usluge bile zavrSene u
zahtijevanom roku za izvrsenje.

Odabrani ponuditelj duzan je u ispunjavanju obveze iz svoje profesionalne djelatnosti
postupati prema pravilima struke i s pove¢anom paznjom (paznja dobrog stru¢njaka).
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31. Ostalo
Na sva pitanja koja se ti€u ponuda, uvjeta, nacina i postupka nabave, a nisu
regulirana ovom Dokumentacijom primjenjivati ¢e se odredbe Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave Dubrovagko-neretvanske Zupanije (SG DNZ-e
3/2023).
Sva priopéenja, pozivi na objasnjenja, obavijesti i odluke izmedu Narucitelja i
ponuditelja moraju biti u pisanom obliku.
Na sva pitanja koja se ti€u ponuda, uvjeta, nacina i postupka nabave, a nisu
regulirana ovom dokumentacijom o nabavi primjenjivati ¢e se odredbe Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16. i 114/22.), Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi
(NN broj 65/17 i 75/20) u postupcima javne nabave te drugi relevantni zakoni i
podzakonski propisi Republike Hrvatske. Na ostale bitne uvjete u vezi s predmetom
nadmetanja i ugovorom o javnoj nabavi s odabranim ponuditeljem odgovarajuée c¢e
se primjenjivati odredbe Zakona o obveznim odnosima te drugi relevantni zakoni i
podzakonski propisi koji reguliraju izvrSenje predmetne vrste ugovora.
Odabrani ponuditelj je duzan postivati Uredbu 2016/679 Europskog parlamenta i
VijeCa od 27.4.2016. godine o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ
(Opca uredba o zastiti podataka; GDPR), Zakon o provedbi Opée uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) te uskladene i primjenjive propise Republike Hrvatske.
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Prilog I. |

A0

ADRIACERT

1SO 9001
CERTIFIED

2 &7

OBRAZAC

TROSKOVNIK — TEHNICKE SPECIFIKACIJE

PREDMETA NABAVE

Evidencijski broj nabave: NBV-02/2024

Dubrovnik, travanj 2024.
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DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1
OIB: 32082115313

Ev.broj nabave:
NBV-02/2024

OBRAZAC - TROSKOVNIK - TEHNICKE SPECIFIKACIJE
PREDMETA NABAVE
Evidencijski broj nabave: NBV-02/2024

Al Opis predmeta nabave Jed_mca Koli¢ina* Jg_dmlcna Ukupna cijena
br. mjere cijena (€)
1 2 3 4 5 6=5*4

1 Rucnik premium — 2-slojni bijeli Kut 700
2 Toaletni listici — 2-slojni bijeli Kut 500
3 Wc role 2-slojne 10/1 Kut 300
4 Sapun (tekucéi mirisni) za KC Lit. 175
5 Vrecice za smece 50x65 (10/1) Pak. 120
6 Tablete za pisoar Kg. 25

Cijena ponude (€ bez PDV-a):

Iznos € PDV-a:

Cijena ponude (€ sa PDV-om):

*Koli¢ine (godiSnje) navedene u troSkovniku su okvirne. Narugitelj je procijenio koli€ine na osnovu prosjec¢ne
potro$nje materijala za 2023. godinu.
Ponuditelj preuzima i obvezuje se organizirati dostavu i isporuku papirne konfekcije i opreme za
sanitarne &vorove o svom troSku na lokacije upravnih tijela DNZ-e:

Lokacije upravnih
tijela DNZ-e u
Dubrovniku (adrese):

Lokacija upravnih
tijela DNZ-e u
Metkovicu (adresa):

Lokacija upravnih
tijela DNZ-e u
Opuzenu (adresa):

Lokacija upravnih
tijela DNZ-e u Korculi
(adresa):

Lokacija upravnih tijela
DNZ-e u Ploéama
(adresa):

Gunduli¢eva poljana 1

Pred Dvorom 1

Petilovrijenci 2

Stjepana Radic¢a 3

Vukovarska 16

Zrinsko
Frankopanska 1

Fosa 1

Trg kralja Tomislava 7

Trg Sv. Justine 3

Trg kralja Tomislava 16

U

, dana

2024.

(ime i prezime oviaStene osobe ponuditelja)

(potpis)
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DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1
OIB: 32082115313
www.dnz.hr

Ev.broj nabave:
NBV-02/2024

OBRAZAC - PONUDBENI LIST
Evidencijski broj nabave: NBV-02/2024

1. NARUCITELJ

Prilog II. \

Naziv: DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
Sjediste: 20 000 DUBROVNIK, Pred Dvorom 1
OIB: 32082115313

2.PONUDITELJ

Naziv i sjediste
ponuditelja/nositelja
ponude:

Adresa ponuditelja/nositelja
ponude:

OIB (ili nacionalni
identifikacijski broj prema
zemlji sjediSta gospodarskog
subjekta, ako je primjenjivo):

IBAN:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a

(zaokruziti): DA

NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste:

Osoba za kontakt:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

. PREDMET NABAVE

Zupanije

Nabava papirne konfekcije (papira i opreme za sanitarne
Naziv predmeta nabave ¢vorove) za upravna tijela Dubrovacko-neretvanske
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20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1 Ev.broj nabave:
OIB: 32082115313 NBV-02/2024
www.dnz.hr

4. CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE:

Cijena ponude (€ bez PDV-a):

Slovima:

Iznos PDV-a €:

Slovima:

Cijena ponude (€ sa PDV-om):

Slovima:

5. ROK VALJANOSTI PONUDE:

Devedeset (90) dana od dana isteka roka za dostavu

Rok valjanosti ponude:
ponuda.

U , dana 2024.

(ime i prezime oviastene osobe ponuditelja)

(potpis)
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