
 
 

 

 

 
 

 

 

DOKUMENTACIJA UZ POZIV 
 

(Upute ponuditeljima za izradu ponude) 
 

 
 

Predmet nabave: Nabava računalne opreme za upravna tijela Dubrovačko-neretvanske 
županije za 2024. 

 
 

Evidencijski broj nabave: NBV-01/2024 

 

 
Jednostavna nabava - Poziv za dostavu ponuda 

 
 
 
 
 
 
 

Dubrovnik, veljača 2024. 

  



 

DUBROVAČKO-NERETVANSKA ŽUPANIJA 
20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1 

OIB: 32082115313 
www.dnz.hr  

Ev.broj nabave: 
NBV-01/2024 

 

Dubrovačko-neretvanska županija, 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1, tel. 020/351-400, fax. 020/351-496, www.dnz.hr  

 

 

S A D R Ž A J:  

 

 

I.  OPĆI PODACI 

II.  PODACI O PREDMETU NABAVE 

III.       KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA 

           (UVJETI SPOSOBNOSTI) 

IV. PODACI O PONUDI 

V. OSTALE ODREDBE 

 

 

PRILOG 1. – Obrazac Ponudbeni list sa troškovnikom 

PRILOG 2. – Tehničke specifikacije predmeta nabave 

PRILOG 3. – Razrada kriterija za odabir najpovoljnije ponude 

PRILOG 4. – Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora 

 

 

  

http://www.dnz.hr/
http://www.dnz.hr/


 

DUBROVAČKO-NERETVANSKA ŽUPANIJA 
20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1 

OIB: 32082115313 
www.dnz.hr  

Ev.broj nabave: 
NBV-01/2024 

 

Dubrovačko-neretvanska županija, 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1, tel. 020/351-400, fax. 020/351-496, www.dnz.hr  

I OPĆI PODACI: 

 

1. Podaci o naručitelju:  
 

DUBROVAČKO-NERETVANSKA ŽUPANIJA 

Sjedište: 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1 
OIB: 32082115313 
Telefonski broj: 020/351-400 (centrala) 
Broj telefaxa: 020/351-496 
Internet adresa: www.dnz.hr  
e-pošta: nabava@dubrovnik-neretva.hr  
 

2. Osobe naručitelja za komunikaciju s ponuditeljima su:  
 

Ime i prezime: Maro Hađija (postupak jednostavne nabave) 
e-mail: nabava@dubrovnik-neretva.hr  
 

Ime i prezime: Tonći Baletić (Tehničke specifikacije predmeta nabave) 
e-mail: nabava@dubrovnik-neretva.hr 
 

3. Evidencijski broj nabave: 
 

NBV-01/2024 
 

4. Sprječavanje sukoba interesa: 
 

Sukladno članku 80. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi ili 
ZJN ili ZJN 2016), a vezano uz odredbe članaka 76. i 77. ZJN i sprječavanje sukoba 
interesa, Naručitelj ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi kao ni okvirne sporazume 
sa sljedećim gospodarskim subjektima (u svojstvu ponuditelja, člana zajednice 
gospodarskih subjekata i podugovaratelja odabranom ponuditelju), i to: 

 

➢ Hotel OSMINE, Put od Osmina bb, 20232 Slano, OIB: 66233587142; 
 

Sukladno odredbama članka 82. Zakona o javnoj nabavi, ugovor sklopljen protivno 
odredbama o sukobu interesa je ništetan. 

 

5. Vrsta postupka javne nabave: 
 

Jednostavna nabava - Poziv za dostavu ponuda - (sukladno članaku 15. Stavak 2. ZJN 
(NN 120/2016. i 114/2022.) i članku 7. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne 
nabave Dubrovačko-neretvanske županije (SG DNŽ-e 3/2023)). 
 

6. Procijenjena vrijednost nabave: 
 

25.000,00 Eura (€) (slovima: dvadesetpettisućaeura) 
 

7. Vrsta ugovora o nabavi/narudžbenice: 
 

Ugovor o nabavi (Jednostavna nabava) 
 
8. Navod sklapa li se ugovor o nabavi ili šalje narudžbenica: 

 

Za navedenu nabavu predviđa se potpisivanje ugovora o nabavi s odabranim 
ponuditeljem. 
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II.  PODACI O PREDMETU NABAVE 
 

9. Opis predmeta nabave:  
 

Nabava računalne opreme za upravna tijela Dubrovačko-neretvanske županije za 2024. 
CPV Oznaka: 30200000-1 (Računarska oprema i potrepštine) 

 
10. Opis i oznaka grupe ili dijelova predmeta nabave, ako je dopušten takav način 

nuđenja: 
 

Predmet nabave nije podijeljen na grupe. Nije dozvoljeno nuđenje po grupama ili 
dijelovima predmeta nabave. Predmet nabave nije podijeljen na grupe iz razloga što se 
smatra da isti predstavlja oblikovnu cjelinu te će provedba predmetnog projekta biti 
učinkovitija ako jedinstveni izvršitelj bude odgovoran za pružanje usluga Naručitelju 
prilikom provedbe izvršenja ugovora. Podjela predmeta nabave na grupe nabava 
potencijalno bi mogla narušiti uspješnost izvršenja ugovora u slučaju potrebe koordinacije 
većeg broja različitih ugovaratelja odnosno pružatelja usluga od strane Naručitelja, 
opasnost da se ugovori koji se trebaju realizirati ne sklope pravovremeno, teškoća pri 
utvrđivanju odgovornosti pojedinog Pružatelja usluga u izvršenju ugovora, kašnjenja u 
izvršenju pojedinog ugovora te je za Naručitelja jedino rješenje da sklopi ugovor za 
cjeloviti predmet nabave. 

 
11. Troškovnik i Količina predmeta nabave:  

Sukladno Obrascu Ponudbeni list sa Troškovnikom (Prilog 1.) i Obrascu Tehničke 
specifikacije predmeta nabave (Prilog 2.) Dokumentacije uz poziv. 
Troškovnik predmetne dokumentacije za nadmetanje nalazi se u prilogu ove 
dokumentacije za nadmetanje i čini njen sastavni dio. (Prilog 1. Ponudbeni list sa 
troškovnikom). 
Upute za popunjavanje Troškovnika: 

- cijene stavke (jedinične cijene) navedene u troškovniku moraju biti iskazane 

bez obračunatog PDV-a, 

- ponuditelj mora ispuniti sve stavke troškovnika, u skladu s obrascem 

troškovnika. Ponuditelj treba upisati cijenu za svaku stavku troškovnika koja u 

stupcu „Količina“ ima navedenu numeričku vrijednost, 

- cijene stavaka (jedinične cijene) se navode s decimalnim brojem s decimalnim 

zarezom i dva decimalna mjesta. 

- Prilikom ispunjavanja Troškovnika ponuditelj „Ukupnu cijenu“ stavke 

izračunava kao umnožak  „Količine“ i „Jedinične cijene“ stavke, 

- u cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi i popusti 

 
12. Tehnička specifikacija predmeta nabave: 

Tehničke specifikacije predmeta nabave nalaze se u Prilogu 2. Dokumentacije uz poziv 
koji čine njen sastavni dio.  
 

DOKAZIVANJE tehničke specifikacije sa zahtjevima Naručitelja:  

Tehnička specifikacija predmeta nabave (Minimalne tehničke karakteristike opreme) se 
dokazuje katalogom i/ili izvodom iz kataloga i/ili prospektom i/ili izvodom iz prospekta i/ili 
proizvođačkom specifikacijom i/ili fotografijama proizvoda za sve nuđene stavke, a kojim 
se nedvojbeno dokazuje, a Naručitelj može prepoznati da ponuđeni predmet nabave 
odgovara navedenom u specifikaciji. Ponuđeno mora u cijelosti zadovoljiti sve tražene 
tehničke karakteristike iz opisa predmeta nabave. 

http://www.dnz.hr/
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Prethodno navedeni dokumenti  osim na hrvatskom jeziku mogu biti dostavljeni i na 
stranom jeziku. 
Uz svaki podatak u navedenim dokumentima potrebno je upisati broj točke tehničke 
specifikacije koja se dokazuje tim podatkom te ga ujedno označiti u tim dokumentima 
(markirati, podcrtati i sl.).  
Iznimno, neke tražene tehničke karakteristike ponuđenog uređaja koje se ne nalaze u 
katalogu ili prospektu mogu biti dokazane originalnom izjavom proizvođača uređaja ili 
ovlaštenog zastupnika proizvođača u EU. Na izjavi mora biti naznačeno ime i prezime, 
funkcija te kontakt podaci ovlaštene odgovorne osobe proizvođača ili ovlaštenog 
zastupnika proizvođača u EU koja potpisuje i pečatom ovjerava izjavu. 
Upute za popunjavanje tehničke specifikacije:  
Ponuditelj popunjava tehničke specifikacije (Minimalne tehničke karakteristike opreme) 
na način kako je traženo obrascem. Ponuditelj se odgovorom "DA" u koloni "Oprema 
zadovoljava tražene karakteristike DA/NE“  obvezuje na nuđenje opreme koja minimalno 
ispunjava traženi tehnički zahtjev.  
Ukoliko se pregledom utvrdi da je na neki od postavljenih upita odgovor "NE“ ponuda će 
biti odbijena. 
U koloni „Potvrda traženih karakteristika (sredstvo dokazivanja TS-katalog/izjava, te 
navod o referencijskoj stranici/dokumentu)“ potrebno je upisati broj stranice kataloga ili 
nekog od traženih referencijskih dokumenata na kojima se nalazi traženi podatak. 
 

Odredbe o normama 
Ukoliko su u dokumentaciji o nabavi navedena tehnička pravila koja opisuju predmet 
nabave pomoću hrvatskih odnosno europskih odnosno međunarodnih normi, ponuditelj 
treba ponuditi predmet nabave u skladu s normama iz dokumentacije o nabavi. Za svaku 
normu navedenu pod dotičnom  normizacijskom sustavu dozvoljeno je nuditi 
jednakovrijednu normu (jednakovrijedno rješenje), tehničko odobrenje odnosno uputu iz 
odgovarajuće hrvatske, europske ili međunarodne nomenklature. 
Naručitelj ne smije odbiti ponudu zbog toga što ponuđeni radovi, roba ili usluge nisu u 
skladu s tehničkim specifikacijama na koje je uputio, ako ponuditelj u ponudi na 
zadovoljavajući način javnom naručitelju dokaže, bilo kojim prikladnim sredstvom što 
uključuje i sredstva dokazivanja iz članka 213. ZJN 2016, da rješenja koja predlaže na 
jednakovrijedan način zadovoljavaju zahtjeve definirane tehničkim specifikacijama. 

 
13. Mjesto isporuke robe: 

 

Fco. poslovni prostori Dubrovačko-neretvanske županije  
(20 000 Dubrovnik, Vukovarska 16) 

 

 
14. Rok isporuke predmeta nabave: 

 

Rok isporuke predmeta nabave ne može biti veći od 60 (šesdeset) kalendarskih dana 
od dana sklapanja ugovora. Naručitelj je točkom 21. Dokumentacije odredio da je 
kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP), a jedan od kriterija je rok 
isporuke (Cijena ponude 90% i Rok isporuke 10%) tako da će se rok isporuke vrednovati 
sukladno Prilogu 3. – Razradi kriterija za odabir najpovoljnije ponude. 
Naručitelj i odabrani ponuditelj s kojim Naručitelj sklopi ugovor o javnoj nabavi se 
obvezuju da će nakon isporuke opreme koja je predmet ugovora, potpisati Zapisnik o 
primopredaji iste. 
Pod uspješno izvršenom primopredajom robe smatra se da je oprema isporučena u 
ugovorenoj količini i da ispunjava sve tehničke karakteristike navedene u Tehničkim 
specifikacijama i uvjetima provedenog nadmetanja. 
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III.       KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA 

           (UVJETI SPOSOBNOSTI) 
 
15. SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI  

(članak 257. ZJN (NN 120/2016 I 114/2022)) 
 

15.1. Svaki gospodarski subjekt mora dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne 
djelatnosti sukladno odredbama ove Dokumentacije 
 

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti dokazuje: 
 

Svaki gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi 
odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana. 

DOSTAVITI: izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra koji 
se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana ne stariji od tri (3) mjeseca 
računajući od dana objave javnog poziva na dostavu ponuda na internetskim 
stranicama naručitelja. 
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IV. PODACI O PONUDI 
 

16. Oblik, način izrade, sadržaj i način dostave ponuda: 
 

16.1. Oblik i način izrade ponuda 

• Ponuda mora biti izrađena u obliku naznačenom u Dokumentaciji uz poziv.  

• Stranice ponude označavaju se rednim brojem stranice kroz ukupan broj stranica 
ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice. 

• Ponuda se dostavlja elektroničkim sredstvima komunikacije, 

• Ponuda se šalje u pdf ili jpeg formatu, 

• Propisani tekst Dokumentacije uz poziv ne smije se mijenjati i nadopunjavati. 
 

16.2. Sadržaj ponude  
Ponuda mora biti izrađena sukladno Dokumentaciji uz poziv te propisano sadržavati 
sljedeće: 

 

• popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude (sadržaj ponude). Ako je ponuda 
izrađena od više dijelova ponuditelj je obvezan u sadržaju ponude navesti od koliko 
se dijelova ponuda sastoji. 

• u cijelosti popunjen Obrazac - Ponudbeni list s troškovnikom (Prilog 1.), potpisan od 
ponuditelja i ovjeren pečatom, 

• u cijelosti popunjen Obrazac – Tehničke specifikacije predmeta nabave (Prilog 2.), 

• dokaze iz članka 15. Dokumentacije uz Poziv (sposobnost za obavljanje 
profesionalne djelatnosti), 

• Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora (Prilog 4.), 

• Katalog i/ili izvod iz kataloga i/ili prospekt i/ili izvod iz prospekta i/ili proizvođačkom 
specifikacijom i/ili fotografijama proizvoda za sve nuđene stavke, a kojim se 
nedvojbeno dokazuje, a Naručitelj može prepoznati da ponuđeni predmet nabave 
odgovara navedenom u specifikaciji ponuđene računalne opreme. 

 

16.3. Način dostave ponude 
Ponuditelj ponudu dostavlja na e-mail adresu: nabava@dubrovnik-neretva.hr do 
krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenog u članku 23. ove Dokumentacije uz poziv sa 
naznakom: 
 

″Jednostavna nabava / RO 2024. – ne otvaraj″ 
 

Elektronički dostavljena ponuda mora zadovoljavati sve uvjete iz članka 16.1. i 16.2. 
ovih Uputa. Ponuditelji moraju voditi računa da elektronički format ponude zadovoljava 
sve sigurnosne mjere radi potencijalne zlouporabe ponuda. Preporuča se slanje 
elektroničke ponude u pdf ili jpeg formatu. 

 
 

17. Dopustivost alternativnih ponuda: 
 

Alternativne ponude nisu dopuštene.  
 
 

18. Način izračuna cijene za predmet nabave, sadržaj cijene i nepromjenjivost 
cijene: 

 

Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan držati se sljedećeg: 
 

1. Ponuditelji dostavljaju ponude s cijenom u Eurima (€). 
2. Cijena ponude piše se brojkama. 

http://www.dnz.hr/
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3. Ponuditelji su dužni ponuditi, tj. upisati jedinične cijene i ukupne cijene (zaokružene 
na dvije decimale) za svaku stavku troškovnika, na način kako je to određeno u 
troškovniku. 

4. Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave 
oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu i troškovniku, na 
mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje 
se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez 
poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na 
dodanu vrijednost ostavlja se prazno. 

5. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) moraju biti uračunati svi 
troškovi i popusti. 

6. Ponuđene jedinične cijene su nepromjenjive i neće se mijenjati zbog naknadno 
promijenjenih okolnosti po bilo kojoj osnovi, niti u slučaju da se nakon zaključenja 
Ugovora povećaju cijene elemenata na temelju kojih je ona određena. Ponuditelj 
se odriče na naknadno promijenjene okolnosti, te izričito jamči da ugovorne 
jedinične cijene vrijede za cijelo vrijeme ispunjenja ugovornih obveza. 

7. U ponuđenim jediničnom cijenama uključeni su svi troškovi potrebni za izvršenje 
svih usluga predviđenih nabavom, koji uključuju, ali se ne ograničavaju na 
troškove rada, troškovi kopiranja, putni troškovi, dnevnice, sve poreze i prireze 
(osim PDV-a), bez obzira da li je u opisu stavki troškovnika navedeno da jedinična 
cijena sve ovo obuhvaća. 

 
19.  Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izražena: 
 

Cijena ponude i ukupna cijena ponude izražavaju se u Eurima (€).  
 

20. Rok valjanosti ponude: 
 

Rok valjanosti ponude je 90 (devedeset) dana od dana otvaranja ponuda. 
 

21. Kriteriji odabira najpovoljnije ponude:. 
 

Kriterij za odabir je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP). 
 

U slučaju da su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju 
odabira, naručitelj će, sukladno članku 302. stavku 3. ZJN, odabrati ponudu koja je 
zaprimljena ranije.  
Odabir ponude izvršit će se isključivo na temelju ekonomski najpovoljnije ponude 
(ENP) na temelju kriterija: 

1. Cijena ponude – 90%, 
2. Rok isporuke robe – 10% 

 

Razrada kriterija prema Prilogu 3. Dokumentacije uz Poziv. 
 

22. Jezik ponude: 
 

Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i 
latiničnom pismu. 
Ako su neki od dijelova ponude traženih dokumentacijom o nabavi na nekom od 
stranih jezika ponuditelj je dužan uz navedeni dokument na stranom jeziku dostaviti i 
prijevod na hrvatski jezik navedenog dokumenta. 
Naručitelj dozvoljava u ponudi koristiti pojedine izraze na stranim jezicima ako se oni 
odnose na službene nazive, adrese, internacionalizme i dr. ako je temeljem 
dostavljenih dokumenata moguće unatoč tome utvrditi sadržaj dokumenta. 
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IV. OSTALE ODREDBE 
 

23. Rok, način i uvjeti plaćanja: 
 

Naručitelj ne prihvaća avansno plaćanje i traženje sredstava osiguranja plaćanja. 
Plaćanje će se vrši temeljem ispostavljenog računa u roku od 30 dana od primitka e-
računa. 
Račun mora sadržavati sljedeće podatke: vrstu, količinu, jediničnu cijenu, PDV, 
ukupnu cijenu isporučene robe te ukupan iznos računa. 
Plaćanje se obavlja na žiro račun ponuditelja.  

Račun mora biti izdan i dostavljen sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa 
u javnoj nabavi (NN 94/2018) na mail Dubrovačko-neretvanske županije.  

 
 

24. Rokovi za dostavu ponuda: 
 

Rok za dostavu ponuda je 20. veljače 2024. do 900 sati na e-mail adresu 
nabava@dubrovnik-neretva.hr  navedenu u točki 16.3. ove Dokumentacije. 

 
25. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora 

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora: – ponuditelji moraju dostaviti:  
Odabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u 
obliku bjanko zadužnice ovjerene kod javnog bilježnika u visini od 10% (deset posto) 
od vrijednosti ugovora bez PDV-a, a sukladno „Pravilniku o obliku i sadržaju bjanko 
zadužnice“ (''NN'' br. 115/12 i 82/17) ili potvrde o uplati novčanog pologa u traženom 
iznosu sukladno čl. 214 ZJN (NN 120/16 i 114/2022) na: 
IBAN DNŽ-e: HR56 2340 0091 8000 1900 6;  
Model: HR00 
Poziv na broj: 68-7374-OIB broj ponuditelja 
Opis plaćanja: Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ev.broj nabave NBV-01/2024  
SWIFT CODE: PBZGHR2X kod Privredne banke Zagreb d.d. 
Odabrani ponuditelj treba dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora Naručitelju, 
u roku od deset (10) dana od obostranog potpisa Ugovora. 
Ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje 
ugovora kako je zatraženo u dokumentaciji za nadmetanje javni naručitelj će, ponovo 
izvršiti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajući u obzir ponudu 
odabranog ponuditelja te donijeti Odluku o odabiru nove najpovoljnije valjane ponude 
ili ako postoje razlozi poništiti postupak javne nabave. 
 

26. Otvaranje ponuda: 
Otvaranje ponuda obavit će se poslovnim prostorima Dubrovačko-neretvanske 
županije na adresi 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1.  
Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obilježava kao 
zakašnjelo pristigla ponuda. Zakašnjela ponuda se odmah vraća ponuditelju koji ju je 
dostavio. 

 
27. Pravo poništenja nadmetanja: 

Naručitelj zadržava pravo poništenja nadmetanja u bilo kojem trenutku prije isteka 
roka za dostavu ponude bez preuzimanja odgovornosti naknade eventualne štete bilo 
kojem ponuditelju. Obavijest o poništenju odmah će biti upućena svim ponuditeljima. 
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28. Troškovi nadmetanja: 

Naručitelj ne snosi troškove u svezi sudjelovanja ponuditelja u ovom nadmetanju. 
 

29. Rok donošenja Odluke o odabiru ili poništenja: 
Naručitelj se obvezuje odabrati najpovoljnijeg ponuditelja u roku od 30 (trideset) dana 
računajući od dana isteka roka za dostavu ponuda i dostaviti Odluku o odabiru 
ponude sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Ponuditeljima koji su 
dostavili ponude sukladno članku 11. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne 
nabave Dubrovačko-neretvanske županije (SG DNŽ-e 3/2023). 
 

30. Posebni uvjeti za izvršenje ugovora 
Ugovor se mora izvršavati sukladno zahtjevima i uvjetima utvrđenim tehničkim 
specifikacijama i ostalim uvjetima i zahtjevima iz ovog Poziva. 
Naručitelj i odabrani ponuditelj s kojim Naručitelj sklopi ugovor o javnoj nabavi se 
obvezuju da će nakon isporuke opreme koja je predmet ugovora, potpisati Zapisnik o 
primopredaji iste. 
Pod uspješno izvršenom primopredajom robe smatra se da je oprema isporučena u 
ugovorenoj količini i da ispunjava sve tehničke karakteristike navedene u Tehničkim 
specifikacijama i uvjetima provedenog nadmetanja. 
Kontrola i praćenje izvršenja ugovora  
Ugovor mora biti u skladu s uvjetima određenima u Dokumentaciji i odabranom 
ponudom. Naručitelj je obvezan kontrolirati je li izvršenje ugovora u skladu s uvjetima 
određenima u Dokumentaciji i odabranom ponudom, te će se u tu svrhu imenovati 
osobe zadužene za kontrolu i praćenje izvršenja ugovora o javnoj nabavi od strane 
naručitelja i od strane odabranog ponuditelja 
 

31. Ostalo 
Na sva pitanja koja se tiču ponuda, uvjeta, načina i postupka nabave, a nisu 
regulirana ovom Dokumentacijom primjenjivati će se odredbe Pravilnika o provedbi 
postupaka jednostavne nabave Dubrovačko-neretvanske županije (SG DNŽ-e 
3/2023). 
Sva priopćenja, pozivi na objašnjenja, obavijesti i odluke između Naručitelja i 
ponuditelja moraju biti u pisanom obliku. 
Na sva pitanja koja se tiču ponuda, uvjeta, načina i postupka nabave, a nisu 
regulirana ovom dokumentacijom o nabavi primjenjivati će se odredbe Zakona o 
javnoj nabavi (NN 120/16. i 114/22.), Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi 
(NN broj 65/17 i 75/20) u postupcima javne nabave te drugi relevantni zakoni i 
podzakonski propisi Republike Hrvatske. Na ostale bitne uvjete u vezi s predmetom 
nadmetanja i ugovorom o javnoj nabavi s odabranim ponuditeljem odgovarajuće će 
se primjenjivati odredbe Zakona o obveznim odnosima te drugi relevantni zakoni i 
podzakonski propisi koji reguliraju izvršenje predmetne vrste ugovora. 
Odabrani ponuditelj je dužan poštivati Uredbu 2016/679 Europskog parlamenta i 
Vijeća od 27.4.2016. godine o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i 
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ 
(Opća uredba o zaštiti podataka; GDPR), Zakon o provedbi Opće uredbe o zaštiti 
podataka (NN 42/18) te usklađene i primjenjive propise Republike Hrvatske. 
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      Prilog 1. 

 
 
 

OBRAZAC PONUDBENI LIST SA TROŠKOVNIKOM  
 
 

Evidencijski broj nabave: NBV-01/2024 
 

 
1. NARUČITELJ 

 

Naziv: DUBROVAČKO-NERETVANSKA ŽUPANIJA 

Sjedište: 20 000 DUBROVNIK, Pred Dvorom 1 

OIB: 32082115313 

 
 

2.PONUDITELJ 
 

Naziv i sjedište  
ponuditelja/nositelja 
ponude: 

 

Adresa ponuditelja/nositelja 
ponude:  

 

OIB (ili nacionalni 
identifikacijski broj prema 
zemlji sjedišta gospodarskog 
subjekta, ako je primjenjivo): 

 

IBAN:  

Ponuditelj je u sustavu PDV-a 
(zaokružiti): 

DA NE 

Adresa za dostavu pošte  
 

Adresa e-pošte: 
 

Osoba za kontakt: 
 

Broj telefona: 
 

Broj telefaksa:  

 
 

3. PREDMET NABAVE 
 

Naziv predmeta nabave 
Nabava računalne opreme za upravna tijela Dubrovačko-
neretvanske županije za 2024. 
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4. KRITERIJ CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE:  
 

Cijena ponude (€ bez PDV-a):   

Slovima:  

Iznos PDV-a (€):  

Slovima:  

Cijena ponude (€ sa PDV-om):  

Slovima:  

 
 

5. KRITERIJ ROK ISPORUKE: 
 

Rok isporuke (kalendarski dani):   

Slovima:  

 
 

6. ROK VALJANOSTI PONUDE: 
 

Rok valjanosti ponude: 
  Devedeset (90) dana od dana isteka roka za dostavu 
  ponuda. 

 
 
U ____________, dana ___________ 2024. 
 

 

 _____________________________ 
 (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 

  

 _____________________________ 
    (potpis) 

 

  

m.p. 
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OBRAZAC PONUDBENI LIST–TROŠKOVNIK 

 
 

ROBA (OPIS) KOLIČINA 
JEDINIČNA CIJENA  

(€ bez PDV-a) 
UKUPNA CIJENA 

 (€ bez PDV-a) 

1 2 3 4 (2*3) 

Osobno stolno računalo 12   

Monitor  10   

Fotokopirni uređaj 3   

Unutarnja memorija 15   

Skener 5   

Printer 3   

Prijenosno računalo 2   
 

UKUPNA CIJENA (€ bez PDV-a) - brojkama  

UKUPNA CIJENA (€ bez PDV-a) - slovima  

IZNOS PDV-a (€ brojkama)  

IZNOS PDV-a (€ slovima)  

UKUPNA CIJENA (€ sa PDV-om) - brojkama  

UKUPNA CIJENA (€ sa PDV-om)-slovima  

 
 
U ____________, dana ___________ 2024. 
 

 

 _____________________________ 
 (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 

  

 _____________________________ 
                                (potpis) 

 

m.p. 
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      Prilog 2. 
 

 
 

TEHNIČKE SPECIFIKACIJE PREDMETA NABAVE RAČUNALNE OPREME  
 
 
 
 
 

Popis minimalnih tehničkih specifikacija računalne opreme: 
 
 
 

1. Osobno stolno računalo (kom 12) 
 

R. 

br. 

Predmet 

nabave 

naziv 

Tehničke osobitosti Kol. 

Oprema zadovoljava 

tražene 

karakteristike 

(DA/NE) 

Točan naziv, model, tip 

ponuđene opreme 

Jedinična cijena  

bez PDV-a 
Cijena 

bez PDV-a 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8=4x7 

1. 
Stolno 

računalo 

- Procesor: Intel min. 13 generacije ili ne starije proizvodnje od Q4 
2022. Core i5-13500 (14Cores, 24MB Cache 2.5GHz to 4.8GHz, 
65W) ili jednakovrijedno 
- Chipset: Intel Q670 
- Memorija: 16GB (1x16GB) DDR4 non ECC memory 
- Pohrana podataka: M.2 2230 512GB PCIe NVMe Class 35 SSD 
- Video: Intel UHD Graphics 730 ili jednakovrijedno 
- Audio: Realtek Audio Controller, ALC3246-CG, High Definition 
Audio 
- Network: Intel WGI219LM (10/100/1000Mbps) 
- U/I utori: 1x Half-height Gen3 PCIe x16 slot, 1x Half-height Gen3 
PCIe x1 slot, 1x M.2 2230 za WiFi i Bluetooth karticu, 1x M.2 
2230/2280 utor za SSD, 2x SATA 3.0 utora za 2.5“ 
- U/I portovi:  4x USB 3.2 Gen1, 2x USB 2.0 Smart Power On, 1x DP 
1.4a, 1x HDMI 1.4b, 1x RJ45;  2x USB 2.0, 1x univerzalni audio port 
- Kučište: SFF, Napajanje 180W Bronze 
- Tipkovnica: od istog proizvođača kao računalo, hrvatska, bez 
dvostrukih slovnih oznaka(QWERTZ) – Crna 
- Miš: Optički, USB 
- OS: Microsoft Windows 11 Pro ili jednakovrijedno 
- minimalno Jamstvo: 3 godine garancija 

12 

    



 

2. Monitor (kom 10) 

R. 
br. 

Predmet 
nabave 
naziv 

Tehničke osobitosti Kol. 

Oprema 
zadovoljava tražene 

karakteristike 
(DA/NE) 

Točan naziv, model, tip 
ponuđene opreme 

Jedinična cijena 
 bez PDV-a 

Cijena 
bez PDV-a 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8=4x7 

2. Monitor 

- Tip panela: IPS AG LED backlight LCD 27" ili jednakovrijedno 
- Rezolucija: min. 2560x1440 @75Hz 
- Omjer: 16:9 
- Pixel Pitch: 0.2331mm 
- Odziv: 5 ms (gray-to-gray fast) 
- Min kut: 178°/178° 
- Min osvjetljenje: 350cd/m2 
- Kontrast: 1000:1 
- Povezivost: DisplayPort 1.2, 2x HDMI 1.4, Audio line out  
- Podešavanje po visini 
- Jamstvo: 3 godine garancija 

10 
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3. Fotokopirni uređaj (kom 3) 
 

R. br. Predmet 
nabave naziv Tehničke osobitosti Kol. 

Oprema 
zadovoljava 

tražene 
karakteristike 

(DA/NE) 

Točan naziv, model, tip 
ponuđene opreme 

Jedinična cijena  
bez PDV-a 

Cijena 
bez PDV-a 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8=4x7 

3. 

 
 
 
 
 
 

Fotokopirni 
uređaj 

 
 
 
 
 

- A3 monokromatski laserski višefunkcijski 
- Procesor: min. dvojezgreni procesor od 1,6 GHz 
- Upravljačka ploča: min. 7-inčni TFT LCD WVGA dodirni zaslon 
u boji 
- Memorija min.  2GB RAM 
- Pohrana: min. 64GB eMMC (s mogućnošću proširenja od 
256GB SSD) 
- Povezivanje 

- 1000Base-T/100Base-TX/10-Base-T, bežični LAN 
(IEEE 802.11 b/g/n), izravna Wi-Fi veza 

- USB 2.0 (glavni uređaj) x2, USB 2.0 (uređaj) x1 
- Kapacitet zalihe papira (A4, 80 g/m²) min. 1200 listova 
- Izlazni kapacitet papira (A4, 80 g/m2) min. 250 listova 
- Podržani formati medija 
- Gornja kaseta: 

Standardni format: A4, A5, A5R, A6R, B5 
Prilagođeni format: 105 x 148 mm – 297 x 215,9 mm 

- Donja kaseta: 
Standardni format: A3, A4, A4R, A5, A5R, A6R, B4, B5, 
B5R 
Prilagođeni format: 105 x 148 mm do 304,8 x 457,2 mm 

- Vrijeme zagrijavanja: max. 4 sekunde 
- Iz stanja mirovanja: max. 10 sekundi 
- Od uključivanja: 10 sekundi  
- Minimalni tehnički zahtjevi za ispisivanje 

Brzina ispisivanja: min. 30 ppm (A4, A5, A5R, A6R), min 15 
ppm (A3), min 20 ppm (A4R) 
Razlučivost ispisivanja (dpi): Min. 1200 x 1200 
Obostrano ispisivanje 
Izravno ispisivanje: PDF, EPS, TIFF/JPEG, XPS 
Mogućnost mobilnog ispisa / ispis iz informatičkog oblaka: 

3     
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AirPrint, Mopria, Canon PRINT Business, uniFLOW Online i   
Universal Print tvrtke Microsoft6 

 

- Značajke ispisivanja 
Zaštićeno ispisivanje, sigurnosni vodeni pečat, 
zaglavlje/podnožje, izgled stranice, obostrano ispisivanje, 
miješani formati/orijentacije papira, smanjenje tonera, 
ispisivanje plakata, ispisivanje s prisilnim zadržavanjem, 
datum ispisa, ispisivanje po rasporedu, ispisivanje virtualnim 
pisačem 

 

- Tehnički podaci kopiranja 
Brzina kopiranja: min. 30 ppm (A4, A5, A5R, A6R), min 15 
ppm (A3), min. 20 ppm (A4R) 
Vrijeme do prve kopije: max. 7 sekundi 
Razlučivost kopiranja (dpi): 600 x 600 
Povećanje: 25 % – 400 % (u povećanjima od 1 %) 

 

- Tehnički podaci lokalnog skeniranja 
Colour Network ScanGear2. Za OS s podrškom za TWAIN i 
WIA: 
Windows® 10 / 11 / Server2012 / Server2012 R2 / Server 
2016 / Server 2019 / Server202 
Razlučivost skeniranja (dpi): min. 600 x 600; Skeniranje i 
slanje: (prosljeđivanje) 600 x 600 
(SMB/FTP/WebDAV/IFAX), (učitavanje) 600 x 600 
Kapacitet papira ulagača dokumenata (80 g/m²) min. 100 
listova 
Mogućnosti skeniranja: Skeniranje s prosljeđivanjem, 
skeniranje s povlačenjem, skeniranje na mrežu, skeniranje 
na USB memorijski uređaj, skeniranje na mobilni uređaj, 
skeniranje u usluge zasnovane na računalnom oblaku 
(uniFLOW Online / Online Express) 
Brzina skeniranja: 
Jednostrano skeniranje: min.35/25 (300 x 300 dpi, slanje), 
25/- (600 x 600 dpi, kopiranje) Obostrano skeniranje:min. 
12/8 (300 x 300 dpi, slanje), 8/- (600 x 600 dpi, kopiranje) 
Obostrano skeniranje 

- Drugi dodaci 
Postolje s kotačima 

- min. jamstvo: 3 godine garancija 
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4. Unutarnja memorija (kom 15) 
 

 

R. br. 
Predmet 

nabave naziv 
Tehničke osobitosti Kol. 

Oprema 
zadovoljava 

tražene 
karakteristike 

(DA/NE) 

Točan naziv, model, tip 
ponuđene opreme 

Jedinična cijena 
 bez PDV-a 

Cijena 
bez PDV-a 

 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8=4x7 

4. 
Unutarnja 
memorija 

- Sučelje SATA 3  
- Kapacitet diska min. 240GB 
- Brzina čitanja [MB/s] min. 540 
- Brzina zapisivanja [MB/s] min.500 
- Veličina 2.5" 
- Vrsta flash memorije 3D NAND 
- Min. jamstvo: 3 godine garancija  

15 
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5. Skener (kom 5) 
 

R. br. 
Predmet 

nabave naziv 
Tehničke osobitosti Kol. 

Oprema 
zadovoljava 

tražene 
karakteristike 

Točan naziv, model, tip 
ponuđene opreme 

Jedinična cijena 
bez PDV-a 

Cijena 
bez PDV-a 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8=4x7 

5. Skener 

- Skeniranje 
- 3 konfigurabilne tipke prečaca 
- Napredna obrada slike i skeniranje velikih količina 
 Dvostrano skeniranje 
- A4 Brzina skeniranja 
 Min. 40 str/min 
ADF 
 Min. 80 
-  Skeniranje na: 
 računalo, sliku, mrežu (SMB), FTP/SFTP 
-  Nijanse sive 
 256 nijansi 
- Interpolirana rezolucija skeniranja 
 1200 x 1200 dpi 
- Kompatibilnost s ISIS-om 
- Otkrivanje ulaganja više stranica 
- Senzor papira 
- Kompatibilnost sa SANE-om 
-  Značajke skeniranja 
 3 prilagođena prečaca, prekidač za odvajanje, 
skeniranje dugačkog papira (5000 mm), Kensington 
zaključavanje 
-  Rezolucija skeniranja iz AUD-a 
              600 x 600 
- Min. jamstvo: 3 godine garancija 

5     
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6. Printer (kom 3) 
 

R. br. 
Predmet nabave 

naziv 
Tehničke osobitosti Kol. 

Oprema 
zadovoljava 

tražene 
karakteristike 

Točan naziv, model, tip 
ponuđene opreme 

Jedinična cijena 
bez PDV-a 

Cijena 
bez PDV-a 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8=4x7 

6. Printer 

- Općenito potrebno 
 Najmanja širina naljepnice (mm) 62 
 Učitavanje baze podataka s računala 
 Učitavanje slike s računala 
 Kapacitet memorije min. 6MB 
 Memorijske lokacije min. 99 
 Tehnologija : Izravna termalna 
- Opći potrošni materijal 
 DK role (DK rezane naljepnice / DK kontinuirana 
traka s naljepnicama) 
- Povezivost 
 AirPrint 
 USB sučelje Ver 2.0 (full speed) 
 Wi-Fi Direct 
 Sučelje bežične mreže : IEEE 802.11 b/g/n 
- Potrebno isporučiti s printerom 
- Standardne bijele adresne naljepnice s crnim ispisom 29 
mm x 90 mm (100 naljepnica), 
- Kontinuirana papirnata rola s crno-crvenim ispisom širine 
62 mm (5m) 
- Jamstvo: 3 godine garancija 
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7.  Prijenosno računalo (kom 2) 
 

R. br. 
Predmet nabave 

naziv 
Tehničke osobitosti Kol. 

Oprema 
zadovoljava 

tražene 
karakteristike 

Točan naziv, model, tip 
ponuđene opreme 

Jedinična cijena 
bez PDV-a 

Cijena 
bez PDV-a 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8=4x7 

7. 
Prijenosno 
računalo 

- Procesor 
Intel Core i5-1335U (10 Core, 12M cache,base 3.4GHz, up 
to 4.6GHz) ili jednakovrijedno 

- Ekran  
14.0" FHD (1920x1080) Anti Glare, Non-Touch, IPS, 250 
nits, ili jednakovrijedno 

- FHD Cam  
- Memorija RAM:  
16GB (2x8GB) DDR4 3200MHz Non-ECC  

- Pohrana podataka 
M.2 512GB PCIe NVMe Class 35 Solid State Drive  

- Grafika 
Intel Iris Xe Graphics ili jednakovrijedno 

- Audio 
Stereo speakers (4W) with Realtek Waves MaxxAudio 12.0  

- Network  
Intel I219-LM Gigabit network adapter (10/100/1000Mbps) 
WLAN: Intel Wi-Fi 6E AX211 2x2 802.11ax adapter 
Bluetooth: Bluetooth 5.3  

- I/O ports:  
2x USB 3.2 Gen1 (1x with PowerShare), 1x HDMI 2.0, 1x 
Universal audio port, 2x Thunderbolt v4, 1x RJ45  

- Keyboard  
CRO Single Point keyboard with backlit  
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- Power supply  
3 Cell 54Whr Express Charge Capable, 100W Type-C AC 

adapter  

- OS:  
Windows 11 Pro ili jednakovrijedno 

- Težina max. 1.40 kg 
- Min. jamstvo: 3 godine garancija 
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    Prilog 3. 

 
 

 
K R I T E R I J I  

za nabavu računalne opreme za upravna tijela  

Dubrovačko-neretvanske županije za 2024. 
 

Bodovanje: 10 bodova = 10% 
 

Kriteriji bodovanja: 

a. Cijena ponude (90%)   

b. Rok isporuke   (10%) 
 

a. Kriterij – Cijena ponude (90%) 

Ponude se boduju ovisno o cijeni na način da prihvatljiva ponuda s najnižom cijenom 

dobiva 90 bodova, a svaka viša razmjerno manji broj bodova, a prema sljedećoj formuli: 

  CNP  

BKC =      X 90  

 CPP 

Pri čemu: BKC = bodovi kriterija cijene 

CNP = cijena najniže ponude 

CPP = cijena iz ponude koja se preračunava 

  90 = udio kriterija cijene  
 

b. Kriterij – Rok isporuke (10%) 

Maksimalni dopušteni rok isporuke računalne opreme je 60 kalendarskih dana od dana 

potpisa ugovora. Ponude se boduju na način da prihvatljiva ponuda koje ima najkraći rok 

isporuke (u danima) dobiva 10 bodova, a svaka druga ponuda s dužim rokom isporuke 

razmjerno manji broj bodova, a prema sljedećoj formuli: 

     NRI  

BKI =      X 10 

 IPP 

Pri čemu: BKI = bodovi kriterija roka isporuke  

 NRI = najkraći rok u danima 

 IPP = rok isporuke iz ponude koja se preračunava 

 10 = udio kriterija roka  
 

Ukupna ocjena Pₓ u bodovima x-tog ponuditelja je zbroj ponderiranih vrijednosti BKCₓ 
(bodovi kriterija cijene x-tog ponuditelja) i BKIₓ (bodovi kriterija roka isporuke x-tog 
ponuditelja): 
 

Pₓ=BKCₓ+BKIₓ 
 

Najpovoljnija ponuda je ponuda s najvećim brojem bodova (Pₓ=Pmax) 

 
  



 

DUBROVAČKO-NERETVANSKA ŽUPANIJA 
20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1 

OIB: 32082115313 
www.dnz.hr  

Ev.broj nabave: 
NBV-01/2024 

 

Dubrovačko-neretvanska županija, 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1, tel. 020/351-400, fax. 020/351-496, www.dnz.hr  

 

      Prilog 4. 

 

__________________________________ 
(Naziv gospodarskog subjekta) 
 

__________________________________ 
(Adresa gospodarskog subjekta) 
 

__________________________________ 
(OIB gospodarskog subjekta) 
 

__________________________________ 
(Telefon/telefaks gospodarskog subjekta) 
 
 

Osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta daje slijedeću  
 
 

Izjavu o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora 
 

 
Ja, _______________________________________________________________________ 

(Ime i prezime, dan, mjesec, godina i mjesto rođenja, mjesto i adresa stanovanja) 
 

__________________________________________________________________________ 
 

odgovorno izjavljujem da će Ponuditelj  
 

__________________________________________________________________________ 
(Naziv i sjedište gospodarskog subjekta) 

 

ukoliko naša ponuda bude prihvaćena kao najpovoljnija i odabrana za sklapanje ugovora, uz 
svaki pojedinačni ugovor: 

• dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u obliku bjanko zadužnice;  

• da će bjanko zadužnica biti u visini od 10% (deset posto) od vrijednosti ugovora bez 
PDV-a;  

• da će bjanko zadužnicu za uredno ispunjenje ugovora predati u roku od deset (10) 
dana od dana potpisa ugovora o javnoj nabavi sa rokom valjanosti jednakom roku 
valjanosti ugovora;  

• da je suglasan da će se bjanko zadužnica za uredno ispunjenje ugovora naplatiti u 
slučaju povrede ugovornih obveza.  

 

 Gospodarski subjekt - Ponuditelj: 

 

 _____________________________ 
 (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 

  

 _____________________________ 
    (potpis) 

 

 _____________________________ 
 (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 

  

Datum: ___.___.2024. _____________________________ 
            (potpis) 

 

m.p. 
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