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535
Na temelju ~lanka 37. Statuta Dubrova~ko-

neretvanske ‘upanije ("Slu‘beni glasnik Dubro-
va~ko-neretvanske ‘upanije" broj 3/94., 3/95. i
3/97.), Poglavarstvo Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije na 9. sjednici odr‘anoj 6. velja~e 1998.
godine, donijelo je

ZAKLJU^AK

Daje se suglasnost na Statut (u prilogu)
Lu~ke uprave za luke otvorene za javni promet
‘upanijskog i lokalnog zna~aja Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije koji je donijelo Upravno
vije}e Lu~ke uprave na 1. sjednici 22. sije~nja
1998. godine.

KLASA: 012-01/98-01/02
URBROJ: 2117/1-03-98-2
Dubrovnik, 6. velja~e 1998. godine

Predsjednik
@upanijskog poglavarstva

@upan
dr. Jure Buri}, v.r.

.............................................................................................
Na temelju odredbe ~lanka 38. stavka 1.

to~ke 15. Zakona o morskim lukama (Narodne
novine br. 108/95) Upravno vije}e Lu~ke uprave
za luke otvorene za javni promet ‘upanijskog i
lokalnog zna~aja Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije
na svojoj prvoj sjednici odr‘anoj 22.01.1998.
godine, donijelo je

STATUT
Lu~ke uprave za luke otvorene za javni promet
‘upanijskog i lokalnog zna~aja Dubrova~ko-

neretvanske ‘upanije

I. OP]E ODREDBE

^lanak 1.
Ovim Statutom pobli‘e se ure|uje obavljanje

djelatnosti, unutarnje ustrojstvo, ovlast i na~in
odlu~ivanja tijela Lu~ke uprave, imenovanje
ravnatelja, te sredstva za obavljanje poslova,
financijsko poslovanje, poslovna tajna, javnost
rada, dono{enje op}ih akata, te druga pitanja
va‘na za obavljanje djelatnosti Lu~ke uprave za
luke otvorene za javni promet ‘upanijskog i
lokalnog zna~aja Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije
(u daljnjem tekstu: Lu~ka uprava) sukladno sa

Zakonom o morskim lukama i Odlukom o
osnivanju Lu~ke uprave Dubrovnik.

^lanak 2.
Lu~ka uprava je neprofitna pravna osoba s

pravima i obvezama utvr|enim Zakonom o
morskim lukama (u daljnjem tekstu: Zakon) i
Odlukom o osnivanju Lu~ke uprave Dubrovnik
(u daljnjem tekstu: Odluka o osnivanju).

^lanak 3.
Osniva~ Lu~ke uprave je Dubrova~ko-

neretvanska ‘upanija, a prava i obveze osniva~a
sukladno sa Zakonom obavlja Poglavarstvo
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije.

^lanak 4.
Na sve {to nije ure|eno propisima iz ~lanka

2. ovog statuta, primjenjuju se odredbe Zakona o
ustanovama i ovaj statut.

^lanak 5.
Lu~ka uprava ima dvojezi~ni naziv, pod kojim

obavlja svoje poslove, posluje i sudjeluje u
pravnom prometu.

Naziv Lu~ke uprave na hrvatskom jeziku je
LU^KA UPRAVA DUBROVA^KO-
NERETVANSKE @UPANIJE, a na engleskom
jeziku, DUBROVNIK-NERETVA COUNTY
PORT AUTHORITY.

^lanak 6.
Naziv Lu~ke uprave mora biti istaknut na

zgradi Lu~ke uprave u kojoj je njeno sjedi{te, te
na drugim poslovnim prostorijama u kojima
obavlja djelatnost.

^lanak 7.
Sjedi{te Lu~ke uprave je u Dubrovniku,

Zlatarska 3.

^lanak 8.
O promjeni naziva i sjedi{ta Lu~ke uprave

odlu~uje Poglavarstvo Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije.

^lanak 9.
Lu~ka uprava ima pe~at okruglog oblika,

promjera 30 mm, koji sadr‘i dvojezi~ni naziv i
adresu sjedi{ta Lu~ke uprave i admiralitetsko
sidro u sredini.

Lu~ka uprava ima {tambilj ~etvrtastog oblika,
veli~ine 70x25 mm, koji sadr‘i naziv Lu~ke
uprave i prostor za upisivanje evidencijskog broja
i datuma primitka spisa.

[tambilj se koristi za svakodnevno poslovanje
Lu~ke uprave.

Svaki pe~at i {tambilj ima redni broj.
Ravnatelj Lu~ke uprave (u daljnjem tekstu:

ravnatelj) donijet }e odluku o broju pe~ata i
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{tambilja, na~inu njihove uporabe, osobama
odgovornim za njihovo ~uvanje, te na~inu
vo|enja evidencije o pe~atima i {tambiljima.

^lanak 10.
Lu~ka uprava ima znak okruglog oblika, a

sadr‘aj je motiv grba Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije s kolom od kormila, uz rub ispisane
rije~i Lu~ka uprava Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije i Dubrovnik-Neretva county port
authority, koji su odvojeni malim sidrom.

^lanak 11.
Lu~ku upravu zastupa i predstavlja ravnatelj.

^lanak 12.
Rad Lu~ke uprave je javan.
Javnost rada Lu~ke uprave ostvaruje se na

na~in propisan ovim statutom i drugim propisima.

II. OBAVLJANJE POSLOVA

^lanak 13.
Lu~ka uprava osnovana je radi upravljanja,

izgradnje i kori{tenja luke otvorene za javni
promet Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije.

Lu~ka uprava obavlja djelatnost utvr|ene
Zakonom i to:

1. brine se o izgradnji, odr‘avanju,
upravljanju, za{titi i unapre|enju pomorskog
dobra koje predstavlja lu~ko podru~je;

2. brine se o izgradnji, odr‘avanju, upravljanju
i za{titi zemlji{ta i nepokretnih objekata, ure|aja
i opreme na lu~kom podru~ju (lu~ke podgradnje
i nadgradnje);

3. osigurava trajno i nesmetano obavljanje
lu~kog prometa, tehni~ko-tehnolo{kog jedinstva,
sigurnost plovidbe i lu~kog prometa, osigurava
pru‘anje usluga od op}eg interesa ili za koje ne
postoji gospodarski interes drugih gospodarskih
subjekata;

4. planira, usmjerava, uskla|uje i nadzire rad
trgova~kih dru{tava koja obavljaju gospodarske
djelatnosti na lu~kom podru~ju; obavlja i druge
djelatnosti utvr|ene Zakonom.

^lanak 14.
Radi obavljanja djelatnosti iz ~lanka 9.

Zakona, Lu~ka uprava nakon dodjele prvenstvene
koncesije, sukladno s ~lankom 62. Zakona, daje
koncesije temeljem raspisanog javnog natje~aja
trgova~kim dru{tvima, za obavljanje lu~kih
djelatnosti na postoje}im objektima lu~ke
podgradnje i lu~ke nadgradnje i koncesije za
obavljanje ostalih gospodarskih djelatnosti.

Do osnivanja trgova~kih dru{tava i dodjele
prvenstvene koncesije, Upravno vije}e zaklju~uje
ugovor o kori{tenju i odre|uje naknadu za lu~ku
podgradnju i nadgradnju na lu~kom podru~ju.

Pravo kori{tenja lu~ke podgradnje i nadgradnje
temeljem sklopljenog ugovora iz stavka 2. ovog
~lanka, je neprenosivo.

Lu~ka uprava daje koncesiju i za izgradnju i
kori{tenje novih objekata lu~ke podgradnje i
nadgradnje na rok do 12 godina.

^lanak 15.
Lu~ka uprava sukladno sa Zakonom i drugim

propisima kojima se ure|uju koncesije na lu~kom
podru~ju:

1. donosi odluku o davanju, oduzimanju i
prestanku koncesije,

2. zaklju~uje ugovore o koncesiji;
3. odre|uje na temelju godi{njeg plana i

programa rada na po~etku svake godine najve}i
broj koncesija koje se mogu izdati radi obavljanja
lu~ke djelatnosti, uzimaju}i u obzir potrebe
funkcioniranja luke i razinu prometa u luci;

4. vodi upisnik o danim koncesijama;
5. odre|uje cjenik (tarife) za pojedine vrste

usluga koje korisnicima luke pru‘aju trgova~ka
dru{tva koja su dobila koncesiju za obavljanje
lu~kih djelatnosti (u daljnjem tekstu: ovla{tenik
koncesije), te za kori{tenje novoizgra|ene lu~ke
podgradnje i nadgradnje koju ovla{tenici koncesije
daju drugima na kori{tenje;

6. poduzima mjere za uklanjanje lu~ke
podgradnje i nadgradnje, izgra|ene i postavljene
na lu~kom podru~ju bez odluke i ugovora o
koncesiji, odnosno protivno njima,

7. donosi odluku o dodjeli prvenstvene
koncesije;

8. obavlja i druge djelatnosti utvr|ene
Zakonom i drugim propisima.

III. UNUTARNJE USTROJSTVO

^lanak 16.
Unutarnje ustrojstvo Lu~ke uprave pobli‘e se

ure|uje Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i
sustavnom razvrstaju radnih mjesta
(sistematizacija).

Pravilnikom iz stavka 2. ovog ~lanka utvr|uje
se i potreban broj stru~no-tehni~kog osoblja
potrebnog za obavljanje djelatnosti Lu~ke uprave.

TIJELA LU^KE UPRAVE
1. Upravno vije}e

^lanak 17.
Lu~kom upravom upravlja Upravno vije}e,

koje ~ini predsjednik i {est ~lanova. Sastav,
imenovanje, trajanje mandata i raspu{tanje
Upravnog vije}a propisani su Zakonom.

^lanak 18.
Upravno vije}e ima slijede}e ovlasti:
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1. donosi godi{nji (operativni) program rada i
razvoja luke, koji sadr‘i mjere za odr‘avanje i
izgradnju lu~ke podgradnje i nadgradnje;

2. donosi godi{nji financijski plan i financijsko
izvje{}e;

3. donosi odluku o provo|enju osnovnih
smjernica lu~ke poslovne politike;

4. donosi op}e akte kojima se uskla|uje rad
ovla{tenika koncesije na lu~kom podru~ju;

5. donosi odluku o osnivanju trgova~kog
dru{tva iz ~lanka 33. stavka 1. to~ke 4. Zakona
o morskim lukama;

6. donosi odluku o raspisivanju javnog
natje~aja za davanje koncesije;

7. donosi odluke o davanju koncesije i
zaklju~uje ugovore o koncesiji;

8. donosi op}e akte kojima se utvr|uje red u
luci i uvjeti kori{tenja lukom;

9. donosi odluku o visini lu~kih pristojbi;
10. odre|uje cjenik (tarife) za usluge iz

~lanka 15. stavka 1. to~ke 5. ovog statuta;
11. donosi Statut Lu~ke uprave, uz suglasnost

Poglavarstva Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije;
12. raspisuje natje~aj za izbor ravnatelja i

imenuje ga;
13. odlu~uje o uzimanju zajmova, prodaji i

kupnji stvari i prava samostalno, do 8.000.000,00
kuna vrijednosti pojedina~nog posla ili ugovora, a
iznad toga iznosa uz suglasnost Poglavarstva
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije;

14. donosi op}e i druge akte Lu~ke uprave,
osim onih za koje je ovim statutom utvr|eno da
ih donosi ravnatelj;

15. podnosi Poglavarstvu Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije izvje{}e o izvr{enju godi{njeg
programa rada i razvoja luke s financijskim
izvje{}em, kao i izvje{}e o radu Lu~ke uprave;

16. raspravlja i odlu~uje o izvje{}ima ravnatelj
o stanju u luci (o obavljanju i ustrojstvu lu~kih
djelatnosti, lu~kim kapacitetima, stanju lu~ke
podgradnje i nadgradnje, upravljanju lu~kim
podru~jem i dr.);

17. daje suglasnost ravnatelju, u okviru svojih
ovlasti, pri stjecanju i optere}enju nekretnina;

18. daje Poglavarstvu Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije prijedlog i mi{ljenja u svezi s
obavljanjem lu~kih djelatnosti;

19. zaklju~uje ugovor o radu;
20. donosi poslovnik o svom radu;
21. zaklju~uje ugovore o radu s ravnateljem i

stru~no-tehni~kim osobljem Lu~ke uprave;
22. utvr|uje lu~ke uzance;
23. do osnivanja trgova~kog dru{tva i

dodjeljuje prvenstvene koncesije u skladu s
~lankom 62. Zakona, donosi odluku o visini

naknade za kori{tenje lu~ke podgradnje i
nadgradnje na lu~kom podru~ju;

24. odlu~uje i o drugim pitanjima utvr|enima
ovim statutom, kao i o pitanjima utvr|enima
Zakonom i drugim propisima.

Na godi{nji program rada i razvoja luke iz
stavka 1. to~ke 1. ovog ~lanka, suglasnost daje
@upan Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije.

O prigovorima zaposlenika, o povredi prava iz
radnog odnosa odlu~uje povjerenstvo od tri ~lana
koje imenuje Upravno vije}e.

^lanak 19.
Rad Upravnog vije}a vodi predsjednik

Upravnog vije}a.
U slu~aju sprije~enosti predsjednika, rad

Upravnog vije}a vodi ~lan kojeg ovlasti
predsjednik Upravnog vije}a.

^lanak 20.
Sjednicu Upravnog vije}a saziva predsjednik

po potrebi, a najmanje jednom mjese~no.
Prijedlog za sazivanje sjednice Upravnog vije}a

mogu dati Poglavarstvo Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, ministar pomorstva, prometa i veza,
ravnatelj, te najmanje tri ~lana Upravnog vije}a,
uz obrazlo‘eni prijedlog dnevnog reda.

Na temelju prijedloga iz stavka 2. ovoga
~lanka, predsjednik je du‘an sazvati bez
odga|anja sjednicu Upravnog vije}a.

^lanak 21.
Upravno vije}e donosi odluke ve}inom glasova

svih ~lanova Upravnog vije}a.

^lanak 22.
Upravno vije}e odgovorno je za rad

Poglavarstvu Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije.

^lanak 23.
Predsjednik Upravnog vije}a:
1. saziva i vodi sjednice Upravnog vije}a;
2. potpisuje odluke, op}e i druge akte koje

donosi Upravno vije}e;
3. zastupa i predstavlja Upravno vije}e;
4. obavlja i druge poslove utvr|ene ovim

statutom ili drugim propisima.

^lanak 24.
Predsjednik i ~lanovi Upravnog vije}a imaju

pravo na nagradu za rad u Upravnom vije}u.
Nagradu iz stavka 1. ovog ~lanka mo‘e

iznositi najvi{e jedna prosje~na pla}a u Republici
Hrvatskoj.

Upravno vije}e utvr|uje visinu nagrade.
Predsjednik i ~lanovi Upravnog vije}a imaju

pravo na naknadu putnih i drugih tro{kova radi
dolaska na sjednicu Upravnog vije}a.
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^lanak 25.
Upravno vije}e mo‘e osnovati jedno ili vi{e

privremenih ili stalnih radnih tijela (povjerenstvo,
stru~ni savjet, savjetodavna arbitra‘a i sl.).

Radna tijela iz stavka 1. ovog ~lanka
razmatraju odre|ena pitanja, daju stru~nu obradu,
prijedloge i stru~na mi{ljenja o pitanjima iz
djelokruga Upravnog vije}a.

Odlukom o osnivanju radnog tijela utvr|uje se
njegov sastav, djelokrug i druga pitanja zna~ajna
za rad toga tijela.

Na radno tijelo ne mogu se prenijeti ovlasti
Upravnog vije}a. Radno tijelo ima pravo na
nagradu za svoj rad, ~iju visinu odre|uje
predsjednik Upravnog vije}a.
2. Ravnatelj

^lanak 26.
Ravnatelj organizira i vodi poslovanje Lu~ke

uprave.
Ravnatelj je odgovoran za zakonitost rada i

poslovanja Lu~ke uprave.

^lanak 27.
Osim prava i obveza propisanih Zakonom i

drugim propisima, ravnatelj ima slijede}e ovlasti:
1. predla‘e Upravnom vije}u dono{enje op}ih

i drugih akata iz njegove ovlasti;
2. izvr{ava odluke Upravnog vije}a;
3. donosi akte koji nisu u ovlasti Upravnog

vije}a, u skladu s ovim statutom;
4. predla‘e Upravnom vije}u unutarnje

ustrojstvo, potreban broj i stav stru~no tehni~kog
osoblja;

5. zaklju~uje ugovore o radu sa zaposlenicima
u Lu~koj upravi koje ne zaklju~uje Upravno
vije}e, te odlu~uje o pravima i obvezama tih
zaposlenika iz radnog odnosa ili u svezi sa
radnim odnosom, sukladno sa zakonom;

6. donosi odluku o prodaji i kupnji stvari i
prava do 500.000,00 kuna pojedina~ne vrijednosti
stvari i prava;

7. sudjeluje u radu Upravnog vije}a bez prava
odlu~ivanja;

8. odre|uje osobe ovla{tene za potpisivanje
financijskog dokumenta;

9. obavlja i druge poslove u skladu sa
zakonom, drugim propisima, ovim statutom i
drugim op}im aktima Lu~ke uprave.

^lanak 28.
Ravnatelj ne mo‘e bez posebne ovlasti

Upravnog vije}a s Lu~kom upravom zaklju~ivati
ugovore u svoje ime i za svoj ra~un, u svoje
ime, a za ra~un drugih osoba ili u ime i za
ra~un drugim osobama.

^lanak 29.
Ravnatelj mo‘e pismenom punomo}i prenijeti

svoje ovlasti pomo}niku ravnatelja ili drugoj
osobi, za zastupanje Lu~e uprave u pravnom
prometu.

^lanak 30.
Ravnatelja na temelju javnog natje~aja

imenuje Upravno vije}e, uz suglasnost ministra
pomorstva, prometa i veza.

Za ravnatelja mo‘e biti imenovana osoba koja
ima:

1. vi{u stru~nu spremu, tehni~kog, pravnog ili
ekonomskog smjera;

2. najmanje pet godina iskustva na
pomorsko-prometnim poslovima;

3. aktivno poznavanje jednog svjetskog jezika;
4. prijedlog najpovoljnijih temeljnih na~ela

ustrojstva Lu~ke uprave i program rada za
razdoblje od ~etiri godine.

Mandat ravnatelja je ~etiri godine i ista osoba
mo‘e biti ponovno imenovana za ravnatelja.

^lanak 31.
Natje~aj za imenovanje ravnatelja provodi

natje~ajno povjerenstvo koje ~ini predsjednik i
dva ~lana.

Natje~ajno povjerenstvo imenuje Upravno
vije}e.

^lanak 32.
Na natje~aj za imenovanje ravnatelja, prijave

kandidata primaju se u roku 15 dana od dana
objave natje~aja.

O rezultatu natje~aja kandidati se
obavje{tavaju u roku 30 dana od dana isteka
roka za podno{enje prijava.

^lanak 33.
Natje~aj za imenovanje ravnatelja obvezno

mora sadr‘avati:
1. uvjete koje mora ispunjavati kandidat;
2. vrijeme na koje se imenuje;
3. rok do kojeg se primaju prijave kandidata;
4. rok u kojem }e kandidati biti obavje{teni o

izboru.

^lanak 34.
Natje~aj za imenovanje ravnatelja objavljuje se

u Narodnim novinama i u listu Dubrova~ki
vjesnik.

^lanak 35.
Natje~ajno povjerenstvo je du‘no u roku od

tri dana od zaklju~enja natje~aja obaviti otvaranje
prijava i zapisnikom utvrditi broj prijava.

Natje~ajno povjerenstvo na temelju pristiglih
prijava na natje~aj dostavlja Upravnom vije}u, uz
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mi{ljenje, sve prijave koje ispunjavaju uvjete iz
natje~aja u roku od sedam dana.

^lanak 36.
Upravno vije}e du‘no je u roku utvr|enom u

~lanku 32. stavka 2. ovog statuta donijeti odluku
o izboru i imenovanju ravnatelja i obavjestiti
svakog prijavljenog kandidata o rezultatu natje~aja
i dati mu pouku o pravu da pregleda natje~ajni
materijal.

^lanak 37.
Protiv odluke Upravno vije}e o izboru i

imenovanju ravnatelja, svaki prijavljeni kandidat
ima pravo u roku 15 dana od dana primitka
obavijesti podnijeti tu‘bu sudu nadle‘nom za
radne sporove.

Tu‘bom iz stavka 1. ovog ~lanka mo‘e se
pobijati odluka o izboru i imenovanju ravnatelja
zbog bitne povrede odredaba postupaka ili zbog
toga {to izabrani kandidat ne ispunjava uvjete
koji su objavljeni u natje~aju.

^lanak 38.
Izbor po raspisanom natje~aju ne mora se

izvr{iti.
Ako se na raspisani natje~aj za ravnatelja

nitko ne prijavi ili nitko od prijavljenih kandidata
ne bude izabran, natje~aj se ponavlja.

Do imenovanja ravnatelja na temelju
ponovljenog natje~aja, Upravno vije}e imenovat
}e privremenog ravnatelja, najdu‘e do godinu
dana.

^lanak 39.
Upravno vije}e mo‘e razrije{iti ravnatelja i

prije isteka vremena na koje je imenovan.
Upravno vije}e du‘no je razrije{iti ravnatelja:
1. ako ravnatelj sam zatra‘i razrje{enje u

skladu s ugovorom o radu;
2. ako nastanu takvi razlozi koji po posebnim

propisima ili propisima kojima se ure|uju radni
odnosi, dovede do prestanka ugovora o radu;

3. ako ravnatelj ne postupa po propisima i
op}im aktima Lu~ke uprave ili neosnovano ne
izvr{ava odluke tijela Lu~ke uprave, odnosno
postupa protivno njima;

4. ako ravnatelj svojim nesvjesnim ili
nepravilnim radom prouzro~i Lu~koj upravi ve}u
{tetu ili ako zanemaruje, te nesavjesno obavlja
svoje du‘nosti tako da su nastale, ili mogu
nastati, ve}e smetnje u obavljanju poslova Lu~ke
uprave.

Upravno vije}e du‘no je prije dono{enja
odluke o razrje{enju ravnatelja, pru‘iti mogu}nost
ravnatelju da se izjasni o razlozima razrje{enja.

Protiv odluke o razrje{enju, ravnatelj koji se
razrje{uje ima pravo u roku 30 dana od dana

primitka odluke podnijeti tu‘bu sudu nadle‘nom
za radne sporove.

^lanak 40.
U slu~aju razrje{enja ravnatelja, Upravno

vije}e }e u roku 15 dana imenovati privremenog
ravnatelja i u roku trideset dana od imenovanja
privremenog ravnatelja, raspisati natje~aj za
ravnatelja.

^lanak 41.
Ravnatelj mo‘e imati jednog ili vi{e

pomo}nika.
Pomo}nika ravnatelja imenuje Upravno vije}e

na prijedlog ravnatelja, na vrijeme od ~etiri
godine.

Ista osoba mo‘e ponovo biti imenovana za
pomo}nika ravnatelja.

^lanak 42.
Pomo}nik ravnatelja odgovara za rad

ravnatelju i Upravnom vije}u.
Pomo}nik ravnatelja mo‘e biti razrje{en i prije

isteka vremena na koje je imenovan.

V. SREDSTVA ZA OBAVLJANJE
DJELATNOSTI I IMOVINA LU^KE UPRAVE

^lanak 43.
Lu~ka uprava stje~e pravo na nov~ana

sredstva i sva dospjela nenapla}ena sredstva za
usluge, upotrebu ili gospodarsko kori{tenje
pomorskog dobra, a koja su utvr|ena bilancom
na dan 31. prosinca 1997. godine, te preuzima
obveze koje su nastale zbog izgradnje i razvoja
lu~ke podgradnje i nadgradnje.

^lanak 44.
Za obavljanje redovnih djelatnosti Lu~ke

uprave osiguravaju se sredstva iz izvora utvr|enih
Zakonom i to:

1. lu~kih pristojbi;
2. naknada od koncesija za obavljanje lu~kih

djelatnosti;
3. naknade za kori{tenja objekata lu~ke

podgradnje i nadgradnje;
4. naknada od koncesija za izgradnju i

kori{tenje novih objekata lu~ke podgradnje i
nadgradnje koje daje lu~ka uprava (naknada od
novih koncesija);

5. sredstva prora~una Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije;

6. ostalih prihoda.

^lanak 45.
Sredstva iz ~lanka 14. stavka 2. i ~lanka 43. i

44. ovog statuta ~ine imovinu Lu~ke uprave.
Sredstva ostvarena prema stavku 1. ovog

~lanka namjenjena su isklju~ivo za:
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1. razvojni program, te izgradnju i odr‘avanje
lu~ke podgradnje i nadgradnje;

2. opremanje luke opremom za za{titu mora
od one~i{}enja s brodova;

3. odr‘avanje dubine u luci i na sidri{tu luke;
4. tro{kove poslovanja Lu~ke uprave.

VI. FINANCIJSKO POSLOVANJE

^lanak 46.
Sredstva potrebna za rad Lu~ke uprave

utvr|uju se godi{njim financijskim planom.
Godi{nji financijski plan donosi se zajedno s

godi{njim programom rada i razvoja luke i
godi{njim programom rada Lu~ke uprave.

Program i plan iz stavka 2. ovog ~lanka
sadr‘e pojedina~no planirane zada}e i potrebna
financijska sredstva za njihovo izvr{avanje.

^lanak 47.
Ravnatelj je du‘an podnijeti prijedlog nacrta

akata iz ~lanka 46. stavka 2. statuta Lu~ke
uprave, do 15.10 teku}e godine, za slijede}u
godinu.

^lanak 48.
Godi{nje programe rada i financijski plan,

Upravno vije}e du‘no je donijeti do kraja teku}e
godine, za slijede}u godinu.

Ako Upravno vije}e ne donese godi{nji
financijski plan u roku iz stavka 1. ovoga ~lanka,
donijet }e odluku o privremenom financiranju
Lu~ke uprave i to najdu‘e za razdoblje od tri
mjeseca.

^lanak 49.
Za izvr{enje godi{njega financijskog plana

odgovorno je Upravno vije}e i ravnatelj.
Naredbodavac za izvr{enje financijskog plana

je ravnatelj.

^lanak 50.
Lu~ka uprava ima jedinstveni ‘iro-ra~un preko

kojeg obavlja promet nov~anih sredstava.

^lanak 51.
Na financijsko poslovanje Lu~ke uprave

primjenjuju se propisi kojim se ure|uje
ra~unovodstvo neprofitnih organizacija.

VII. POSLOVNA TAJNA

^lanak 52.
Poslovnom tajnom smatraju se akti i podaci

~ije bi priop}avanje ili davanje na uvid
neovla{tenim osobama, {tetilo interesima i
poslovnom ugledu Lu~ke uprave ili ovla{tenicima
koncesije.

Poslovnom tajnom smatraju se osobito:

1. akti ili podaci koje Upravno vije}e ili
ravnatelj proglase poslovnom tajnom;

2. mjere i na~in postupanja u izvanrednim
okolnostima ako im nije utvr|en drugi stupanj
povjerljivosti;

3. plan fizi~ko-tehni~ke za{tite.
Lu~ka uprava mo‘e posebnom odlukom

utvrditi koji su drugi akti i podaci poslovna
tajna, te urediti i ostala pitanja u svezi s
poslovnom tajnom.

^lanak 53.
Poslovnu tajnu du‘ni su ~uvati svi zaposlenici

Lu~ke uprave, koji na bilo koji na~in saznaju za
ispravu i podatak koji je utvr|en kao poslovna
tajna.

Zaposlenik koji se ne pridr‘ava odredaba
ovoga statuta o poslovnoj tajni, ~ini povredu
ugovora o radu.

^lanak 54.
O ~uvanju poslovne tajne neposredno skrbi

ravnatelj.

VIII. JAVNOST RADA

^lanak 55.
Javnost rada Lu~ke uprave osigurava se

dostupno{}u informacija o radu i poslovanju
sredstvima javnog priop}avanja.

^lanak 56.
O javnosti rada skrbi Upravno vije}e i

ravnatelj, svaki u okviru svojih ovlasti.

IX. OP]I AKTI LU^KE UPRAVE

^lanak 57.
Op}i akti Lu~ke uprave jesu statut, pravilnici,

odluke, poslovnik i drugi akti koje u okviru
svojih ovlasti donose tijela Lu~ke uprave.

^lanak 58.
Lu~ka uprava donosi slijede}e akte:
1. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i

sustavnom razvrstaju radnih mjesta (siste-
matizacija);

2. Pravilnik o radu;
3. Kodeks pona{anja;
4. Pravilnik o pla}anju i materijalnim pravima

zaposlenika;
5. Pravilnik o materijalnim tro{kovima;
6. ostali op}i akti propisani Zakonom, drugim

propisima i ovim statutom.

^lanak 59.
Izmjene i dopune Statuta i drugih op}ih

akata donose se na na~in i po postupku za
njihovo dono{enje.
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536
Na temelju ~lanka 42. Zakona o lokalnoj

samoupravi i upravi ("Narodne novine" broj
90/92., 94/93. i 117/93.) i ~lanka 37. Statuta
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije ("Slu‘beni
glasnik Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije", broj
3/94., 3/95. i 3/97) Poglavarstvo Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije na 11. sjednici, odr‘anoj 16.
travnja 1998. godine, donijelo je

POSLOVNIK
Poglavarstva Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije

I. OP]E ODREDBE

^lanak 1.
Ovim Poslovnikom ure|uju se ustrojstvo, na~in

rada i odlu~ivanja @upanijskog poglavarstva

Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije (u daljnjem
tekstu: @upanijsko poglavarstvo), te druga pitanja
zna~ajna za rad @upanijskog poglavarstva.

^lanak 2.
Ustrojstvo, na~in rada i odlu~ivanja

@upanijskog poglavarstva pobli‘e se ure|uje ovim
Poslovnikom.

@upanijsko poglavarstvo u okviru svog
djelokruga:

Priprema prijedloge op}ih akata i predla‘e
@upanijskoj skup{tini dono{enje drugih akata,
izvr{ava i osigurava izvr{avanje op}ih akata
Skup{tine, usmjerava djelovanje upravnih tijela
@upanije u obavljanju poslova iz njihova
djelokruga, nadzire rad upravnih tijela, upravlja
nekretninama i pokretninama u vlasni{tvu
@upanije kao i njenim prihodima i rashodima u
skladu sa zakonom, ovim Poslovnikom i
odlukama @upanijske skup{tine, osniva radna
tijela, odre|uje njihov sastav, djelokrug i na~in
rada te imenuje njihove ~lanove, imenuje i
razrje{ava pro~elnike upravnih tijela na temelju
javnog natje~aja, obavlja i druge poslove u skladu
sa zakonom i aktima @upanije.

Za razmatranje pojedinih pitanja iz svog
djelokruga @upanijsko poglavarstvo osniva stalna i
povremena radna tijela.

^lanak 3.
Stru~ne, administrativne, tehni~ke i druge

poslove za pojedina radna tijela @upanijskog
poglavarstva obavljaju odgovaraju}a @upanijska
upravna tijela (upravni odjeli).

II. USTROJSTVO @UPANIJSKOG
POGLAVARSTVA

^lanak 4.
Broj ~lanova i sastav @upanijskog poglavarstva

utvr|en je Statutom @upanijske skup{tine.

^lanak 5.
@upan je predsjednik @upanijskog poglavarstva

i predsjedava sjednicama.
U obavljanju poslova i zada}a iz stavka 1.

ovog ~lanka ‘upan:
- saziva sjednice i predla‘e dnevni red,
- predsjedava sjednicama,
- brine o primjeni poslovni~kog reda na sjednici,
- potpisuje akte @upanijskog poglavarstva,
- provodi akte @upanijskog poglavarstva, 
odnosno brine o provo|enju akata,

- uskla|uje rad @upanijskog poglavarstva i 
njegovih radnih tijela,

- obavlja i druge poslove odre|ene zakonom i 
ovim Poslovnikom.

^lanak 60.
Upravno vije}e daje tuma~enje odredbi op}ih

akata koje donosi, te upute za njihovu primjenu.

^lanak 61.
Statut i drugi op}i akti objavljuju se na

oglasnoj plo~i Lu~ke uprave.

^lanak 62.
Op}i akti stupaju na snagu osmi dan nakon

objavljivanja na oglasnoj plo~i Lu~ke uprave,
osim ako iz osobitih razloga op}im aktom nije
druga~ije odre|eno.

^lanak 63.
Upravno vije}e du‘no je u roku 30 dana od

dana stupanja na snagu ovoga statuta donijeti
pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i sustavnom
razvrstavanju radnih mjesta (sistematizacija).

Ostali op}i akti donijet }e se u roku tri
mjeseca od dana stupanja na snagu ovog statuta.

^lanak 64.
Zaposlenici preuzeti od dru{tvenih poduze}a

rasporedit }e se na radna mjesta utvr|ena
pravilnikom.

^lanak 65.
Ovaj statut donosi se uz suglasnost

Poglavarstva Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije, a
stupa na snagu osmi dan nakon objave na
oglasnoj plo~i Lu~ke uprave.

Statut se objavljuje nakon davanja suglasnosti
Poglavarstva Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije.

Predsjednik
Upravnog vije}a

kap. Stjepo Kobojevi}, v.r.
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^lanak 6.
Kada je ‘upan sprije~en ili odsutan na

sjednici @upanijskog poglavarstva zamjenjuje ga
pod‘upan kojeg on odredi.

Za vrijeme dok pod‘upan zamjenjuje ‘upana
ima prava i du‘nosti ‘upana.

@upan mo‘e pod‘upanima povjeriti odre|ene
poslove iz svog djelokruga.

^lanak 7.
^lanovi @upanijskog poglavarstva imaju pravo

i du‘nost biti nazo~ni i sudjelovati u radu na
sjednicama @upanijskog poglavarstva, raspravljati
o pitanjima koja su na dnevnom redu, odlu~ivati
o tim pitanjima, predlagati dono{enje op}ih i
drugih akata te raspravljati o drugim pitanjima iz
djelokruga @upanijskog poglavarstva.

^lanovi @upanijskog poglavarstva imaju pravo
sudjelovati u radu radnih tijela @upanijskog
poglavarstva i onda kada nisu ~lanovi tih tijela.

^lanak 8.
^lanovi @upanijskog poglavarstva nemaju

pravo odlu~ivanja ako su osobno ili preko
~lanova u‘e obitelji zainteresirani u odlu~ivanju
‘upanijskom imovinom.

^lanak 9.
^lanovima @upanijskog poglavarstva dostavljaju

se materijali o kojima }e se raspravljati na
sjednici @upanijskog poglavarstva ili radnog tijela
kojeg je ~lan.

^lan @upanijskog poglavarstva ima pravo
tra‘iti podatke i druge obavijesti od ‘upanijskih
upravnih tijela i slu‘bi koji su mu potrebni za
obavljanje poslova i zada}a ~lana @upanijskog
poglavarstva.

^lanak 10.
^lanovi @upanijskog poglavarstva imaju pravo

na naknadu u skladu s Odlukom o mjerama za
odre|ivanje pla}a i drugih primanja du‘nosnika i
djelatnika.

^lanak 11.
Pojedinim ~lanovima @upanijskog poglavarstva

koji nisu pro~elnici ‘upanijskih upravnih tijela,
@upanijsko poglavarstvo mo‘e odrediti stalne ili
pojedine zada}e.

^lanak 12.
^lan @upanijskog poglavarstva pri obavljanju

privatnih poslova, gospodarskih i drugih
poduzetnosti, bilo za sebe ili za svoga
poslodavca, ne smije se koristiti polo‘ajem ~lana
@upanijskog poglavarstva i nagla{avati tu funkciju.

^lanak 13.
O nazo~nosti ~lanova @upanijskog poglavarstva

na sjednicama vodi se evidencija.

^lanak 14.
@upanijsko poglavarstvo ima stru~nog

savjetnika koji obna{a poslove u @upanijskom
poglavarstvu profesionalno.

Stru~ni savjetnik odgovara za svoj rad
@upanijskom poglavarstvu i ‘upanu.

^lanak 15.
Stru~ni savjetnik priprema sjednice

@upanijskog poglavarstva i poma‘e predsjedniku
@upanijskog poglavarstva obavljati druge poslove
odre|ene ovim Poslovnikom i drugim aktima, ili
{to mu ih odredi ‘upan.

U pripremanju sjednica @upanijskog
poglavarstva stru~ni savjetnik osobito brine o
pravodobnosti izrade materijala, uskla|enosti
materijala s propisima, ovim Poslovnikom i
drugim aktima @upanije, dostavi materijala,
organiziranju odr‘avanja sjednice,izradi i provedbi
akata @upanijskog poglavarstva te o njihovoj
objavi i ~uvanju.

III. RADNA TIJELA

^lanak 16.
@upanijsko poglavarstvo osniva radna tijela

radi stru~ne obrade pojedinih pitanja davanja
prijedloga i mi{ljenja o pojedinim pitanjima i
pra}enja stanja u pojedinim podru~jima ili za
pripremu odre|enog materijala iz djelokruga
@upanijskog poglavarstva.

^lanak 17.
Radna tijela mogu biti stalna i povremena.
Radna tijela su povjerenstva i radne skupine.
Aktom o osnivanju radnog tijela utvr|uje

sastav, broj ~lanova, djelokrug i na~in rada.

^lanak 18.
@upanijsko poglavarstvo imenuje ~lanove

radnih tijela iz redova svojih ~lanova, pojedinih
znanstvenih, stru~nih i javnih djelatnika, te drugih
osoba koje mogu pridonijeti njihovom radu.

Predsjednika, zamjenika predsjednika i ~lanove
radnih tijela imenuje se na prijedlog ‘upana.

^lanak 19.
Predsjednik, zamjenik predsjednika i ~lanovi

radnih tijela imenuju se za mandatno razdoblje
@upanijskog poglavarstva.

^lanovi radnih tijela mogu zbog osobnih
razloga ili u drugim slu~ajevima biti razrije{eni i
prije isteka vremena na koje su imenovani.
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^lanak 20.
Radna tijela rade na sjednicama.
Predsjednik radnog tijela saziva sjednicu,

predla‘e dnevni red i predsjedava sjednicom.
Radno tijelo mo‘e odr‘ati sjednicu ako je

nazo~na ve}ina ~lanova, a odlu~uje javnim
glasovanjem ve}inom nazo~nih ~lanova.

Radno tijelo predla‘e @upanijskom
poglavarstvu odgovaraju}e akte te podnosi
izvje{}e o svom radu.

^lanak 21.
@upanijsko poglavarstvo mo‘e prema potrebi

osnovati radnu skupinu kada je zbog obrade
pojedinog pitanja potrebno znanje posebnih
stru~njaka.

IV. AKTI @UPANIJSKOG POGLAVARSTVA

^lanak 22.
@upanijsko poglavarstvo donosi op}e akte za

izvr{avanje odluka i drugih op}ih akata
@upanijske skup{tine, te pojedina~ne akte u
izvr{avanju pojedinih prava i obveza.

@upanijsko poglavarstvo donosi slijede}e op}e
akte: odluke, pravilnike, naredbe, naputke,
zaklju~ke, programe, planove i druge op}e akte
odre|ene posebnim propisima.

Pojedina~ni akti jesu zaklju~ci i rje{enja.
@upanijsko poglavarstvo donosi zaklju~ke i

rje{enja kada rje{ava o pravima, obvezama i
pravnim interesima fizi~kih i pravih osoba.

^lanak 23.
Odlukom se ure|uju odnosi i pitanja od

op}eg zna~aja i interesa za @upaniju, pravne
osobe i druge pravne subjekte.

Pravilnikom se razra|uju pojedine odredbe
odluka i drugih op}ih akata radi njihovog
izvr{avanja ili osiguravanja provo|enja.

Naredbom se radi izvr{avanja pojedinih
odredbi odluka i drugih op}ih akata  nare|uje ili
zabranjuje postupanje u odre|enoj situaciji koja
ima op}e zna~enje.

Naputkom se radi izvr{avanja pojedinih
odredbi odluka i drugih op}ih akata propisuje
na~in rada @upanijskih upravnih tijela, te pravnih
osoba osnovanih radi obavljanja javnih slu‘bi iz
samoupravnog djelokruga.

Zaklju~kom se utvr|uju prijedlozi odluke i
drugih op}ih akata {to ih donosi @upanijska
skup{tina, zauzimaju se stajali{ta, izra‘avaju
mi{ljenja, prihva}aju izvje{}a i odlu~uje o drugim
pitanjima iz djelokruga @upanijskog poglavarstva
za koje nije predvi|eno dono{enje drugog akta.

Preporukom se ukazuje na odre|ene probleme
iz samoupravnog djelokruga, te upu}uje na na~in
njihovog rje{avanja.

^lanak 24.
@upanijsko poglavarstvo upu}uje na javnu

raspravu nacrt odluke i drugog akta kada je
zakonom odre|eno provo|enje javne rasprave,
ako zakonom nije odre|eno neko drugo tijelo.

Za provo|enje i pra}enje javne rasprave
@upanijsko poglavarstvo osniva radno tijelo.

^lanak 25.
Op}i akti izra|uju se u obliku u kojem se

donose, a obrazlo‘enje se daje ovisno o prirodi
akta.

Odluke i drugi op}i akti koje @upanijsko
poglavarstvo predla‘e @upanijskoj skup{tini
moraju se izraditi na na~in propisan Poslovnikom
@upanijske skup{tine.

^lanak 26.
Akte koje donosi @upanijsko poglavarstvo

potpisuje ‘upan.
Akti se ovjeravaju pe~atom @upanijskog

poglavarstva.
Stru~ni savjetnik @upanijskog poglavarstva

odgovoran je za izradu, potpis i ~uvanje izvornih
akata @upanijskog poglavarstva.

^lanak 27.
Op}i akti te akti o imenovanjima i

razrje{enjima kao i drugi akti za koje to odlu~i
@upanijsko poglavarstvo objavljuju se, po
zaklju~ku @upanijskog poglavarstva u "Slu‘benom
glasniku Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije".

Ispravak pogre{aka u objavljenom tekstu akata
utvr|enih na osnovi uspore|ivanja s izvornikom
daje stru~ni savjetnik.

V. NA^IN RADA @UPANIJSKOG
POGLAVARSTVA

^lanak 28.
Predlagati akte i poticati razmatranje

odre|enog pitanja na sjednici @upanijskog
poglavarstva mogu ‘upanijska upravna tijela,
jedinice lokalne samouprave na podru~ju
@upanije, javne ustanove i druge pravne osobe u
vlasni{tvu @upanije, te druge osobe utvr|ene
ovim Poslovnikom i posebnim propisima.

Gra|ani imaju pravo obra}ati se @upanijskom
poglavarstvu svojim prijedlozima, mi{ljenjima i
primjedbama i poticati razmatranje odre|enog
pitanja i dono{enja akata iz djelokruga lokalne
samouprave.

^lanak 29.
Nacrti akata {to se upu}uju @upanijskom

poglavarstvu na raspravu i odlu~ivanje moraju biti
izra|eni na na~in i u skladu s ovim Poslovnikom.

Nositelj izrade dostavlja akte stru~noj slu‘bi
Poglavarstva osam dana prije odr‘avanja sjednice.
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Prije stavljanja na sjednicu materijal se mo‘e
dostaviti na mi{ljenje odgovaraju}em ‘upanijskom
upravnom tijelu, ako ovo nije nositelj izrade
materijala.

^lanak 30.
Stru~ni savjetnik @upanijskog poglavarstva

vra}a akte nositelju izrade ukoliko isti nisu u
skladu s ovim Poslovnikom.

^lanak 31.
Sjednica @upanijskog polavarstva saziva se

pismeno, a u iznimno hitnim slu~ajevima i na
drugi na~in (telefonom i na drugi pogodan
na~in).

Pismeni poziv za sjednicu @upanijskog
poglavarstva s prijedlogom dnevnog reda i svim
materijalima potrebnim za raspravu i odlu~ivanje
na sjednici upu}uje se svim ~lanovima
@upanijskog poglavarstva i osobama koje odredi
‘upan, po pravilu, pet dana prije odr‘avanja
sjednice.

^lan @upanijskog poglavarstva koji ne mo‘e
prisustvovati sjednici, svoje mi{ljenje, primjedbe i
prijedloge o pitanjima koja su na dnevnom redu
mo‘e, do po~etka sjednice, dati pismeno.

^lanak 32.
Sjednica @upanijskog poglavarstva mo‘e se

odr‘ati ako je sjednici nazo~na ve}ina ~lanova
@upanijskog poglavarstva.

Kada ‘upan utvrdi nazo~nost potrebnog broja
~lanova @upanijskog poglavarstva otvara sjednicu.

Ako na po~etku sjednice ‘upan utvrdi da nije
nazo~an potreban broj ~lanova @upanijskog
poglavarstva odga|a sjednicu za odre|eni sat
istog dana ili za jedan od narednih dana o
~emu se obavje{}uju odsutni ~lanovi.

^lanak 33.
Prije utvr|ivanja dnevnog reda sjednice

prihva}a se zapisnik o radu na prethodnoj
sjednici.

^lan @upanijskog poglavarstva ima pravo
iznijeti primjedbe na zapisnik. O utemeljenosti
primjedaba odlu~uje se bez rasprave. Ako se
primjedbe prihvate, u zapisnik }e se unijeti
odgovaraju}e izmjene.

^lanak 34.
Dnevni red sjednice @upanijskog poglavarstva

utvr|uje se na po~etku sjednice.
Prijedlog dnevnog reda mo‘e se mijenjati na

prijedlog ‘upana i ~lana @upanijskog poglavarstva
na na~in da se pojedini predmeti iz predlo‘enog
dnevnog reda izostave ili da se prijedlog dnevnog
reda dopuni novim predmetima.

Ako sjednici nije nazo~an izvjestitelj predmeta
@upanijsko poglavarstvo mo‘e odlu~iti da se
predmet izostavi iz dnevnog reda.

^lanak 35.
Izuzetno Poglavarstvo mo‘e odre|ena pitanja

razmatrati i o njima odlu~ivati po hitnom
postupku.

Po hitnom postupku Poglavarstvo odlu~uje
samo ako za to postoji opravdana potreba,
odnosno ako bi odlaganje moglo imati {tetne
posljedice po @upaniju.

Poglavarstvo se prethodno izja{njava o
razlozima za razmatranje i odlu~ivanje po hitnom
postupku.

^lanak 36.
Svaki prijedlog za koji se tra‘i hitan postupak

mora biti posebno obrazlo‘en i podnesen u
pismenoj formi.

Uz svaki prijedlog za hitni postupak dostavlja
se materijal u potrebnom broju primjeraka za
razmatranje na sjednici Poglavarstva, osim ako je
izuzetno prijedlog podnesen usmeno na samoj
sjednici.

^lanak 37.
Poslije utvr|ivanja dnevnog reda prelazi se na

raspravu o pojedinim predmetima redoslijedom
utvr|enim u dnevnom redu.

Izvjestitelj daje kratko usmeno obrazlo‘enje
prije otvaranja rasprave za svaki predmet.

^lanak 38.
Na sjednici @upanijskog poglavarstva mo‘e

govoriti tko zatra‘i i dobije rije~ od ‘upana.
Govornik mo‘e govoriti samo o predmetu o

kojem se raspravlja.
@upan brine o urednom tijeku sjednice i

samo on mo‘e opomenuti na red ili prekinuti u
izlaganju govornika.

^lanak 39.
^lan @upanijskog poglavarstva koji ‘eli

govoriti o povredi ovog Poslovnika ili utvr|enog
dnevnog reda ima pravo govoriti odmah kad to
zatra‘i.

Nakon iznesenog prigovora, ‘upan daje
obja{njenje.

Ako ~lan nije zadovoljan obja{njenjem, o
prigovoru se odlu~uje bez rasprave na sjednici.

^lanak 40.
@upanijsko poglavarstvo odlu~uje ve}inom

glasova nazo~nih ~lanova.
Glasovanje na sjednici, u pravilu je javno.
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^lanak 41.
^lanovi @upanijskog poglavarstva glasuju za

prijedlog, protiv prijedloga ili se uzdr‘avaju
glasovanja.

Javno se glasuje dizanjem ruke.
Poslije glasovanja ‘upan utvr|uje i objavljuje

rezultat glasovanja.

^lanak 42.
O radu na sjednici @upanijskog poglavarstva

vodi se zapisnik.
Zapisnik sadr‘i osnovne podatke o radu

sjednice, a osobito: vrijeme i mjesto odr‘avanja
sjednice, ime predsjedavatelja, imena nazo~nih
~lanova, imena odsutnih ~lanova, imena ostalih
sudionika na sjednici, prijedlog dnevnog reda i
utvr|eni dnevni red, kratak tijek sjednice s
bitnim sadr‘ajem, imena govornika sa sa‘etim
prikazom njihova izlaganja, rezultat glasovanja o
pojedinim pitanjima (broj glasova "za", "protiv" i
"suzdr‘anih").

Sastavni dio zapisnika su i doneseni tekstovi
odluka i drugih akata.

O izradi i ~uvanju zapisnika brine se stru~ni
savjetnik @upanijskog poglavarstva.

VI. JAVNOST RADA

^lanak 43.
Rad @upanijskog poglavarstva je javan.
O svojem radu @upanijsko poglavarstvo

izvje{}uje javnost putem javnih glasila.
Predstavnici javnih glasila imaju pravo pratiti

rad @upanijskog poglavarstva.

^lanak 44.
Sjednice @upanijskog poglavarstva su javne.
Predstavnicima javnih glasila daju se materijalil

o kojima raspravlja @upanijsko poglavarstvo.
Bez nazo~nosti javnosti, iznimno se, odr‘avaju

sjednice ili pojedini dijelovi sjednice @upanijskog
poglavarstva, ako se raspravlja o materijalima s
odre|enim stupnjem povjerljivosti.

^lanak 45.
Radi to~nijeg i {to potpunijeg izvje{}ivanja

javnosti o radu @upanijskog poglavarstva mogu se
davati slu‘bena priop}enja za javna glasila.

Konferencija za javna glasila odr‘ava se kad
to odlu~i @upanijsko poglavarstvo ili ‘upan.

Konferenciju za javna glasila odr‘ava ‘upan ili
osoba koju on ovlasti.

VII.OBAVLJANJE STRU^NIH I DRUGIH
POSLOVA ZA @UPANIJSKO
POGLAVARSTVO

^lanak 46.
Obavljanje stru~nih, administrativnih, tehni~kih

i drugih poslova za @upanijsko poglavarstvo
du‘an je osigurati stru~ni savjetnik.

Poslove iz stavka 1. ovog ~lanka obavljat }e
upravni odjeli i stru~ne slu‘be u skladu s aktima
o ustrojavanju tijela i slu‘bi Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije.

VIII. ZAKLJU^NE ODREDBE

^lanak 47.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objave

u "Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije".

KLASA: 011-01/98-01/05
URBROJ: 2117/1-03-98-1
Dubrovnik, 16. travnja 1998. godine

Predsjednik
@upanijskog poglavarstva

@upan
dr. Jure Buri}, v.r.

537
Na temelju ~lanka 13. stavak 3. Zakona o

udrugama("Narodne novine", br. 70/97.) i ~lanka
37. Statuta Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije
("Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije" 3/94., 3/95. i 3/97), Poglavarstvo
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije na 11. sjednici
odr‘anoj 16. travnja 1998. godine, donijelo je

RJE[ENJE
o odobrenju kori{tenja u nazivu Hrvatski

~asni~ki zbor naziva "Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije"

I.
Odobrava se Hrvatskom ~asni~kom zboru koji

djeluje na podru~ju cijele @upanije da u svom
nazivu koristi naziv "Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije".

II.
Ovo rje{enje objavit }e se u "Slu‘benom

glasniku Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije".

KLASA: 230-01/98-01/09
URBROJ: 2117/1-03-98-2
Dubrovnik, 16. travnja 1998. godine

30. travnja 1998. SLU@BENI GLASNIK DUBROVA^KO-NERETVANSKE @UPANIJE Broj 3

768



Predsjednik
@upanijskog poglavarstva

@upan
dr. Jure Buri}

538
Na temelju ~lanka 49. stavak 3. Zakona o

zdravstvenoj za{titi ("Narodne novine", br. 1/97. -
pro~i{}eni tekst) i ~lanka 37. Statuta
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije ("Slu‘beni
glasnik Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije", broj
3/94., 3/95. i 3/97.) Poglavarstvo Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije na 11. sjednici odr‘anoj 16.
travnja 1998. godine, donijelo je

RJE[ENJE
o imenovanju ~lanova Upravnog vije}a Doma

zdravlja Dubrovnik

I.
U Upravno vije}e Doma zdravlja Dubrovnik

imenuju se:
dr. Pavo Kalini} - predstavnik Doma zdravlja

Dubrovnik,
Bari{a Luli} - predstavnik Hrvatskog zavoda

zdravstvenog osiguranja,
Bo‘o Vodopija - predstavnik Dubrova~ko-

neretvanske ‘upanije,
Pero Pendo - predstavnik Dubrova~ko-

neretvanske ‘upanije,
Ivica Senti} - predstavnik Dubrova~ko-

neretvanske ‘upanije.

II.
^lanovi Upravnog vije}a imenuju se na

vrijeme od ~etiri godine.

III.
Ovo rje{enje objavit }e se u "Slu‘benom

glasniku Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije."

KLASA: 500-01/98-01/23
URBROJ: 2117/01-03-98-1
Dubrovnik, 16. travnja 1998. godine

Predsjednik
@upanijskog poglavarstva

@upan
dr. Jure Buri}, v.r.

539
Na temelju ~lanka 37. Statuta

Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije ("Slu‘beni
glasnik Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije" 3/94.,
3/95. i 3/97.) i ~lanka 15. Izjave o uskla|ivanju
op}ih akata JVP "Neretvanski sliv" Opuzen sa
Zakonom o vodama i Zakonom o trgova~kim
dru{tvima, Poglavarstvo Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije na 11. sjednici odr‘anoj 16. travnja
1998. godine, donijelo je

IZJAVU
o dopuni Izjave o uskla|ivanju op}ih akata JVP

"Neretvanski sliv" Opuzen sa Zakonom o
vodama i Zakonom o trgova~kim dru{tvima

^lanak 1.
U ~lanku 7. Izjave o uskla|ivanju op}ih akata

JVP "Neretvanski sliv" Opuzen sa Zakonom o
vodama i Zakonom o trgova~kim dru{tvima na
kraju broja 92.1 dopunjava se djelatnost Dru{tva
"nadzor nad gra|enjem".

KLASA: 011-01/98-01/04
URBROJ: 2117/1-03-98-1
Dubrovnik, 16. travnja 1998. godine

Predsjednik
@upanijskog poglavarstva

@upan
dr. Jure Buri}, v.r.

OP]INA KONAVLE

540
Na temelju ~lanka 92. Zakona o financiranju

jedinica lokalne samouprave  i uprave (Narodne
novine 117/93) i ~lanka 19. Statuta Op}ine
Konavle (Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, Op}ine Konavle, Op}ine Mljet i Op}ine
Ston broj 5/94) Op}insko vije}e Op}ine Konavle
na svojoj 6. sjednici odr‘anoj 16. o‘ujka 1998.g.
donijelo je

ODLUKU
o izmjenama i dopunama Odluke o op}inskim

porezima

^lanak 1.
Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o

op}inskim porezima (Slu‘beni glasnik
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Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije br. 1/95) ~lanak
5. mijenja se i glasi:

Osnovica poreza na potro{nju iz ~lanka 4. ove
Odluke jest prodajna cijena pi}a po kojoj se pi}a
prodaju u ugostiteljskim objektima, smanjena za
zakonom utvr|ene poreze.

^lanak 2.
^lanak 6. mijenja se i glasi:
Porez na potro{nju alkoholnih i bezalkoholnih

pi}a i piva obveznik poreza na potro{nju
obra~unava i pla}a mjese~no i to do 10-tog u
mjesecu za prethodni mjesec.

^lanak 3.
^lanak 7. mijenja se i glasi:
Obra~unati porez evidentira se na propisanim

obrascima.

^lanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od

dana objave u Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije.

KLASA: 021-05/98-01/31
URBROJ: 2117/02-OV-98-1
Cavtat, 16. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog Vije}a
Ivan Vuki}, v.r.

541
Temeljem ~lanka 15. Zakona o ustanovama

(Narodne novine 76/93), ~lanka 37. Zakona o
pred{kolskom odgoju i naobrazbi (Narodne
novine 10/97) i ~lanka 19. Statuta Op}ine
Konavle (Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, Op}ine Konavle, Op}ine Mljet i Op}ine
Ston broj 5/94) Op}insko vije}e Op}ine Konavle
na svojoj 6. sjednici odr‘anoj 16. o‘ujka 1998.g.
donijelo je

ODLUKU
o imenovanju ravnatelja pred{kolske ustanove

"Dje~ji vrti} Konavle"

^lanak 1.
Razrje{uje se Luce Kralj du‘nosti v.d.

ravnateljice pred{kolske ustanove "Dje~ji vrti}
Konavle".

^lanak 2.
Imenuje se Jadranka Trojanovi} za

ravnateljicu pred{kolske ustanove "Dje~ji vrti}
Konavle".

^lanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od

dana objave u Slu‘benom glasniku
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije.

KLASA: 021-05/98-01/32
URBROJ: 2117/02-OV-98-1
Cavtat, 16. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik 
Op}inskog Vije}a
Ivan Vuki}, v.r.

542
Temeljem ~lanka 15. Zakona o ustanovama

(Narodne novine 76/93) i ~lanka 19. Statuta
Op}ine Konavle (Slu‘beni glasnik
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije, Op}ine Konavle,
Op}ine Mljet i Op}ine Ston broj 5/94) Op}insko
vije}e Op}ine Konavle na svojoj 6. sjednici
odr‘anoj 16. o‘ujka 1998.g. donijelo je

ODLUKU
o imenovanju ravnatelja ustanove u kulturi

"Muzeji i galerije Konavala"

^lanak 1.
Imenuje se prof. Marina Desin za ravnateljicu

ustanove u kulturi "Muzeji i galerije Konavala".

^lanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od

dana objave u Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije.

KLASA: 021-05/98-01/33
URBROJ: 2117/02-OV-98-1
Cavtat, 16. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog Vije}a
Ivan Vuki}, v.r.

543
Na temelju ~lanka 19. Statuta Op}ine Konavle

("Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, Op}ine Konavle, Op}ine Mljet i Op}ine
Ston" broj 3/94), Op}insko vije}e Op}ine Konavle
na svojoj 6. sjednici odr‘anoj dana 16. o‘ujka
1998. godine donijelo je
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544
Na temelju Zakona o komunalnom

gospodarstvu (NN 36/95) i na temelju ~lanka 19.
Statuta Op}ine Konavle ("Slu‘beni glasnik
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije, Op}ine Konavle,
Op}ine Mljet i Op}ine Ston" broj 3/94),
Op}insko vije}e Op}ine Konavle na svojoj 6.
sjednici odr‘anoj dana 16. o‘ujka 1998. godine
donijelo je

ODLUKU
I.

Progla{ava se privremenim odlagali{tem
krupnog otpada i odlagali{te materijala iz iskopa
na ~est. ze. 701 k.o. Poljice.

II.
O na~inu kori{tenja, za{titi odlagali{ta i

vremenu kori{tenja, Op}ina Konavle }e sa~initi
ugovor s vlasnikom zemlji{ta na kojem se nalazi
odlagali{te, gospodinom Perom Glavi}em.

KLASA: 011-01/98-01/35
URBROJ: 2117/02-OV-98-1
Cavtat, 16. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a
Ivan Vuki}, v.r.

ODLUKU
o prihva}anju izvr{enja prora~una za 1997.g.

KLASA: 011-01/98-01/34
URBROJ: 2117/02-OV-98-1
Cavtat, 16. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a
Ivan Vuki}, v.r.

I. PRIHODI

PLAN OSTVARENJE %
Porez na dohodak i dobit 685.000 815.756 119
Porez na promet nekretnina 32.000 32.997 103
Porez na promet proizvoda i usluga 235.000 325.707 139
Prihodi od poduzet. aktivnosti i imovine 490.000 165.344 34
Administrativne pristojbe 14.000 21.577 154
Prihodi po posebnim propisima 765.000 801.261 105
Ostali neporezivi prihodi 144.000 199.718 139
Kapitalni prihodi 1.870.000 1.832.705 98
Potpore 12.550.000 10.905.627 87
Dr‘avni dug 3.200.000 550.281 17
UKUPNO PRIHODI 19.985.000 15.650.973 78

II. RASHODI

PLAN OSTVARENJE %
Izdaci poslovanja 2.701.000 2.294.281 85
Teku}i vanjski izdaci za mat. i usluge 1.082.000 914.191 84
Teku}i transferi 3.600.000 3.062.784 85
Ostali teku}i transferi i potpore 1.080.000 512.070 47
Nabavka kapitalnih sredstava 8.305.000 6.916.383 72
Kapitalni transferi 3.512.000 2.652.606 76
Dani dr‘avni zajmovi i udio u glavnici 500.000 100.000 20
Amortizacija danih dr‘avnih zajmova - 500.000 - 167.105 33
UKUPNI RASHODI 20.280.000 16.285.210 80
(II.-I. MANJAK PRIHODA pokriven iz vi{ka preth. godine) 295.000 634.237 215
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545
Na temelju ~lanka 35. Zakona o odre|ivanju

poslova iz samoupravnog djelokruga lokalne
samouprave i uprave ("Narodne novine", broj
75/93) i ~lanka 29. Odluke o kori{tenju javnih
povr{ina usvojene na 18. sjednici Op}inskog
vije}a Op}ine Konavle, odr‘ane 29. svibnja
1996.g., Poglavarstvo Op}ine Konavle na svojoj
18. sjednici odr‘anoj 24. o‘ujka 1998.g. donijelo
je

TARIFU
naknade za kori{tenje javnih povr{ina na

podru~ju Op}ine Konavle

^lanak 1.
Ovom tarifom odre|uje se visina naknade za

privremeno kori{tenje javnih povr{ina na podru~ju
Op}ine Konavle, a za namjene iz ~lanka 6.
Odluke o kori{tenju javnih povr{ina.

^lanak 2.
Naknada za kori{tenje javnih povr{ina na

podru~ju Op}ine Konavle iz ~lanka 1. ove Tarife
utvr|uje se po metru ~etvornom obra~unske
povr{ine na dan:

- za postavljanje ugostiteljskih stolova za caffe
bar 2,00 kuna za 1 m2 dnevno, odnosno za
postavljanje ugostiteljskih stolova za restaurante
3,00 kuna za 1 m2 dnevno.

- za postavljanje stolova, pultova ({tandova) i
sli~no, a za prodaju suvenira, bi‘uterije, proizvoda
doma}e radinosti i sli~no (izuzev prodaje radova
konavoske doma}e radinosti) kao i za
postavljanje aparata za prodaju osvje‘avaju}ih
pi}a (mikser) te aparata za sladoled
(konzervatori), 1,00 kuna za 1 m2 dnevno.

- za postavljanje kioska svih namjena 1,00
kuna za 1 m2 dnevno.

- za ostale namjene iz ~lanka 6. Odluke 1,00
kuna za 1 m2 dnevno.

- za kori{tenje javne povr{ine na otoku
Supetru, 0,50 kuna za 1 m2 dnevno.

^lanak 3.
Ova Tarifa stupa na snagu danom objave u

Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, a primjenjuje se od 1. svibnja 1998.
godine.

KLASA: 363-05/98-02/01
URBROJ: 2117/02-POG-98-1
Cavtat, 25.03.1998. godine

Na~elnik
Luka Korda v.r.

OP]INA STON

547
Temeljem ~lanka 56. i 41. stavak 1. Zakona

o lokalnoj samoupravi i upravi (NN 90/92, 94/93
i 117/93) i ~lanka 40. Statuta Op}ine Ston
(Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, Op}ine Konavle, Op}ine Mljet i Op}ine
Ston br. 5/95), a u skladu s odredbama Zakona
o upravi (NN br. 16/78, 50/78, 29/85, 41/90 i
53A/91), Op}insko poglavarstvo Op}ine Ston na
svojoj 18. sjednici odr‘anoj 25. o‘ujka 1998.
godine donijelo je

ODLUKU
o kori{tenju godi{njih odmora i dopusta

djelatnika Op}ine Ston

I. UVODNE ODREDBE

^lanak 1.
Ovom Odlukom o kori{tenju godi{njih odmora

i dopusta djelatnika Op}ine Ston (naslovno:
Odluka) utvr|uje se:

- najkra}e i najdu‘e trajanje godi{njeg
odmora,

- na~in i kriterij za odre|ivanje du‘ine
godi{njeg odmora,

- na~in kori{tenja godi{njeg odmora,
- du‘ina, na~in i kriterij za odre|ivanje i

kori{tenje pla}enog dopusta,
- du‘ina, na~in i kriterij za odre|ivanje i

kori{tenje nepla}enog dopusta,
- prijelazne i zavr{ne odredbe.

II. TEMELJNE ODREDBE
1. Godi{nji odmor

^lanak 2.
Najkra}e trajanje godi{njeg odmora utvr|uje

se u du‘ini od 18 dana, a najdu‘e trajanje 33
radna dana.

U dane godi{njeg odmora ura~unavaju se
radni dani.

^lanak 3.
Du‘ina trajanja godi{njeg odmora za svakog

pojedinog djelatnika utvr|uje se na na~in da se
na 18 dana dodaje odre|eni broj dana kako
slijedi:
- za svake zapo~ete 4 godine radnog sta‘a

1 dan
- za ote‘ane uvjete rada   3 dana
- za rukovode}e poslove   2 dana
- za posebno zalaganje i rezultate u radu 5 dana
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s obzirom na posebne socijalne uvjete:
- roditelju, posvojitelju ili staratelju s jednim
....malodobnim djetetom   2 dana
- roditelju, posv. ili stara. za svako daljnje
....malodob. dijete (do 18 g.)  1 dan

Radi li se o ote‘anim uvjetima rada odlu~uje
izdavatelj rje{enja o kori{tenju godi{njeg odmora
koji odlu~uje i vezano uz kriterij posebnog
zalaganja i rezultate rada.

^lanak 4.
Godi{nji odmor koristi se u na~elu u jednom,

ili u dva priblizno jednaka dijela. Na osobni
zahtjev djelatnika, mo‘e se odobriti pojedina~no
kori{tenje dana godi{njeg odmora kroz godinu,
koji se pritom evidentiraju u obrascu kretanja
radnog vremena.

Du‘inu i vrijeme kori{tenja godi{njeg odmora
utvr|uje svojim rje{enjem op}inski Na~elnik na
prijedlog Pro~elnika Jedinstvenog upravnog odjela,
a sukladno okvirnom godi{njem planu kori{tenja
godi{njih odmora.

Djelatniku se rje{enje o kori{tenju godi{njeg
odmora izdaje najmanje petnaest dana prije
po~etka njegovog kori{tenja.

^lanak 5.
Neiskori{teni dani godi{njeg odmora iz pro{le

godine trebaju se iskoristiti najkasnije do 30.
lipnja teku}e godine.
2. Pla}eni dopust

^lanak 6.
Djelatnik ima pravo na kori{tenje pla}enog

dopusta u slijede}im slu~ajevima:
- smrt ~lana u‘e obitelji / ili rodbine  5 dana
- smrt ~lana {ire obitelji / ili rodbine  2 dana
- vjen~anje  5 dana
- ro|enje djeteta  5 dana
- bolest ~lana u‘e obitelji / ili rodbine  3 dana
- bolest ~lana {ire obitelji / ili rodbine  1 dan
- stru~no usavr{avanje ili osposobljavanje 7 dana
- za preseljenje  1 dan
- dragovoljni davatelj krvi  2 dana
- za sudjelovanje na seminarima  2 dana

^lanak 7.
Pla}eni dopust koristi se neposredno uz

nastanak slu~aja iz ~l. 6. ove Odluke i tako|er
se evidentiraju u obrascu kretanja radnog
vremena.
3. Nepla}eni dopust

^lanak 8.
Djelatniku se mo‘e na njegovu zamolbu u

slu~ajevima iz ~lanka 6. alineja 1-6 ove Odluke
odrediti nepla}eni dopust u trajanju do 30 dana,

a u slu~aju iz ~lanka 6. alineja 7. ove Odluke u
trajanju od 6 mjeseci.

^lanak 9.
Rje{enje o nepla}enom dopustu donosi

op}inski Na~elnik na prijedlog Pro~elnika JUO,
vode}i ra~una o argumentaciji iz zamolbe
djelatnika i potrebama obavljanja poslova i
zada}a.

III. PRIJELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE

^lanak 10.
Ova Odluka stupa na snagu danom objave u

Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije.

KLASA: 011-01/98-01/39
URBROJ: 2117-04/98-01701
Ston, 25. o‘ujka 1998. godine

Op}inski na~elnik
Darko Dra‘eta, v.r.

547
Na temelju ~lanka 41. Statuta Op}ine Ston

("Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, Op}ine Konavle, Op}ine Mljet i Op}ine
Ston", broj 5/94 i "Slu‘beni glasnik
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije" broj 3/97),
Op}insko poglavarstvo Op}ine Ston na 18.
sjednici odr‘anoj dana 25.031998. godine donijelo
je

ZAKLJU^AK

1. Utvr|uje se cijena programa pred{kolskog
odgoja, koju pla}aju roditelji - korisnici usluga sa
stalnim prebivali{tem na podru~ju Op}ine Ston
kako slijedi:

- prijepodnevni skra}eni vrti}ni program
130,00 kuna

2. Od obveze sudjelovanja u cijeni programa,
na tra‘enje roditelja - korisnika usluga odnosno
skrbnika sa stalnim prebivali{tem na podru~ju
Op}ine Ston osloba|aju se u cjelosti:

- djeca poginulih hrvatskih branitelja i
civilnih ‘rtava Domovinskog rata temeljem
pravomo}nog drugostupanjskog rje{enja
Ministarstva obrane Republike Hrvatske,

- djeca bez oba roditelja,
- djeca hrvatskih vojnih i civilnih invalida
Domovinskog rata s utvr|enim stupnjem
trajne invalidnosti od 90% i vi{e,

- ~etvrto dijete u obitelji u dje~jem vrti}u.
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3. Na tra‘enje roditelja - korisnika usluga, sa
stalnim prebivali{tem na podru~ju Op}ine Ston,
djelomi~no se umanjuje cijena programa:

- za djecu hrvatskih ratnih vojnih i civilnih
invalida Domovinskog rata s utvr|enim
stupnjem trajne invalidnosti od 70% do 90%
pla}a prijepodnevni skra}eni vrti}ni program
105,00 kuna, ukoliko roditelj u vrti}u ima
dvoje djece pla}a po djetetu 82,00 kune, a
ukoliko u vrti}u ima troje djece pla}a po
djetetu 69,00 kuna,

- za djecu s te{ko}ama u razvoju, uz
predo~enje valjane dokumentacije ovla{tene
slu‘bene osobe za skrb o djeci s razvojnim
te{ko}ama pla}a se prijepodnevni skra}eni
vrti}ni program 90,00 kuna, ukoliko roditelj
u vrti}u ima dvoje djece pla}a po djetetu
73,00 kune, a ukoliko u vrti}u ima troje
djece pla}a po djetetu 65,00 kuna,

- za djecu korisnika prava na pomo} za
uzdr‘avanje pla}a se prijepodnevni skra}eni
vrti}ni program 65,00 kuna, a ukoliko

roditelj u vrti}u ima dvoje djece pla}a po
djetetu 52,00 kune, a ukoliko u vrti}u ima
troje djece pla}a po djetetu 43,00 kune,
- roditelji - korisnici usluga koji u dje~jem
vrti}u imaju dvoje djece, te samohrani
roditelji pla}aju po djetetu 105,00 kune, a
ukoliko u vrti}u ima troje djece pla}aju po
djetetu 90,00 kuna,

- roditelji - korisnici usluga, ~ija djeca ne
poha|aju vrti} zbog bolesti vi{e od 30 dana,
za prvih 30 dana bolovanja pla}aju 50%
utvr|enog sudjelovanja u cijeni, a od 31
dana bolovanja pla}aju 30% sudjelovanja u
cijeni. O izostanku djeteta iz dje~jeg vrti}a
roditelj - korisnik usluga je obvezan izvjestiti
dje~ji vrti} u roku od 15 dana,

- roditelji - korisnici usluga ~ija djeca ne
koriste vrti}ni program tijekom srpnja ili
kolovoza pla}aju 30% utvr|enog sudjelovanja
roditelja u cijeni.

4. Op}ina Ston, kao osniva~ i vlasnik ustanove
Dje~ji vrti} Ston, osigurava sredstva za isplatu
pla}a i naknada djelatnicima, kao i sredstva za
investicije sukladno prora~unskim mogu}nostima,

5. Ukoliko jedan ili oba roditelja - korisnika
usluga nemaju stalno prebivali{te na podru~ju
Op}ine Ston pla}aju slijede}e cijene programa
pred{kolskog odgoja:

- pla}a se prijepodnevni skra}eni vrti}ni
program 200,00 kuna.

6. Ovaj zaklju~ak primjenjivat }e se od 01.
travnja 1998. godine i objavit }e se u
"Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije".

KLASA: 601-01/98-01/15
URBROJ: 2117-04/98-01
Ston, 26.03.1998. godine

Na~elnik
Darko Dra‘eta, v.r.

OP]INA @UPA DBROVA^KA

548
Na temelju ~lanka 45. Zakona o lokalnoj

samoupravi i upravi ("Narodne novine", broj
90/92., 94/93. i 117/93.) Op}insko vije}e Op}ine
@upa dubrova~ka na 8. sjednici odr‘anoj 11.
o‘ujka 1998. godine donijelo je 

STATUT 
OP]INE @UPA DUBROVA^KA

I. OP]E ODREDBE

^lanak 1.
Ovim statutom utvr|uju se, u skladu sa

zakonom, samoupravni djelokrug Op}ine @upa
dubrova~ka kao jedinice lokalne samouprave,
ustrojstvo, ovla{tenja i na~in rada njezinih tijela,
oblici neposrednog sudjelovanja gra|ana u
odlu~ivanju, mjesna samouprava, imovina i
financiranje Op}ine, oblici suradnje i povezivanje
Op}ine s jedinicama lokalne samouprave i uprave
u zemlji i inozemstvu, te druga pitanja va‘na za
utvr|ivanje prava, obveza i odgovornosti Op}ine.

^lanak 2.
Naziv op}ine je : Op}ina @upa dubrova~ka.
Sjedi{te Op}ine je u Srebrenom.
Op}ina @upa dubrova~ka je pravna osoba.

^lanak 3.
Op}ina @upa dubrova~ka (u daljnjem tekstu:

Op}ina) obuhva}a podru~je naselja:
Brgat Donji, Brgat Gornji, Bra{ina, Bui}i,

^elopeci, ^iba~a, Grbavac, Kupari,
Martinovi}i,Mako{e, Mlini, Petra~a, Plat, Soline,
Srebreno i Zavrelje.

^lanak 4.
Granica Op}ine ide granicama slijede}ih

rubnih katastarskih Op}ina :
Plat, Soline, Zavrelje, Bra{ina, Petra~a, Bui}i,

Mako{e, Martinovi}i, Grbavac, Brgat Donji,Brgat
Gornji i ^iba~a.

^lanak 5.
Op}ina ima svoj pe~at.
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Pe~at je okruglog oblika, u sredini kojeg se
nalazi grb Hrvatske oko kojeg je ispisan slijede}i
tekst: Republika Hrvatska - Dubrova~ko-
neretvanska ‘upanija - Op}ina @upa dubrova~ka -
Srebreno.

^lanak 6.
Op}insko vije}e Op}ine @upa dubrova~ka (u

daljnjem tekstu: Op}insko vije}e) mo‘e proglasiti
po~asnim gra|aninom Op}ine osobe koje su se
istakle naro~itim zaslugama za Op}inu.

Po~asnom gra|aninu dodjeljuje se posebna
Povelja Op}ine.

^lanak 7.
Op}insko vije}e mo‘e dodjeljivati nagrade i

druga javna priznanja gra|anima i pravnim
osobama za naro~ite uspjehe na svim podru~jima
gospodarstvenog i dru{tvenog ‘ivota od zna~aja
za Op}inu.

Nagrade i druga javna priznanja dodjeljuju se
pod uvjetima i na na~in propisan posebnom
odlukom.

^lanak 8.
Posebnom odlukom Op}insko vije}e sukladno

zakonu utvrdit }e grb, zastavu i Dan op}ine i
urediti njihovu uporabu i obilje‘avanje.

^lanak 9.
Op}ina sura|uje sa svojim gra|anima koji ‘ive

u inozemstvu i kroz suradnju s njihovim
organizacijama i udrugama brine o ostvarivanju i
za{titi njihovih interesa u domovini.

Op}insko vije}e i druga tijela Op}ine, u
okviru svog djelokruga, vode brigu o problemima
iseljenika i njihovih obitelji, o odr‘avanju
kulturnih i drugih veza s njima i njihovim
udrugama, o njegovanju hrvatske kulture, jezika i
obi~aja, te o upoznavanju s dostignu}ima u
gospodarskoj izgradnji i duhovnoj obnovi zemlje.

Op}insko poglavarstvo poti~e i uskla|uje rad
organizacija i udruga koje se bave pitanjima
iseljenika i rad na stvaranju uvjeta za njihov
povratak u domovinu.

^lanak 10.
Ostvaruju}i zajedni~ki interes u unapre|enju

gospodarskog i socijalnog razvitka, Op}ina
uspostavlja i odr‘ava suradnju s drugim
jedinicama lokalne samouprave u zemlji.

Ciljevi,uvjeti i druga pitanja suradnje utvr|uju
se sporazumom o suradnji i me|usobnim
odnosima. O sporazumu se izvje{}uje Ministarstvo
uprave.

Pod uvjetom i na na~in utvr|en zakonom
Op}ina mo‘e uspostaviti, ostvariti suradnju s
odgovaraju}im lokalnim jedinicama drugih dr‘ava.

^lanak 11.
Op}ina mo‘e odlukom Op}inskog vije}a

proglasiti prijateljskom op}inom pojedinu op}inu
odnosno odgovaraju}u jedinicu lokalne
samouprave iz inozemstva radi njezina doprinosa
u ostvarivanju i razvoju me|usobnih odnosa
kojima se ostvaruje prijateljstvo me|u narodima i
poti~e razvoj Op}ine i Republike Hrvatske.

^lanak 12.
Op}ina u postupku pripremanja i dono{enja

odluka i drugih akata na razini @upanije, te
zakona i drugih propisa na razini Republike
Hrvatske ima pravo davati inicijative, mi{ljenja i
prijedloge nadle‘nom tijelu u svezi akata koji ju
se neposredno ti~u.

Inicijative, mi{ljenja i prijedloge iz stavka 1.
ovog ~lanka u ime Op}ine mogu podnositi
Op}insko vije}e, Op}insko poglavarstvo i Na~elnik
Op}ine neposredno nadle‘nom tijelu i posredno
putem vije}nika i zastupnika.

II. DJELOKRUG OP]INE
1. Samoupravni djelokrug Op}ine

^lanak 13.
Op}ina u okviru samoupravnog djelokruga :
- osigurava uvjete za razvitak gospodarskih,

dru{tvenih, komunalnih i drugih djelatnosti od
va‘nosti za podru~je Op}ine,

- osigurava uvjete za ure|enje prostora i
urbanisti~ko planiranje, te za{titu ~ovjekovog
okoli{a, ako zakonom nije druga~ije odre|eno,

- vodi brigu o ure|enju naselja, kvaliteti
stanovanja, komunalnih objekata, obavljanju
komunalnih i drugih uslu‘nih djelatnosti,
prometnoj povezanosti Op}ine, te o lokalnoj
infrastrukturi,ako zakonom nije druga~ije
odre|eno,

- osigurava lokalne potrebe stanovnika u
oblasti brige o djeci,obrazovanju i odgoju, javnom
zdravlju (ambulante, domovi zdravlja i sl.),
zdravstvenoj za{titi ‘ivotinja i za{titi bilja,
socijalnoj skrbi, kulturi, tjelesnoj kulturi i {portu,
ako zakonom nije druga~ije odre|eno,

- upravlja op}inskom imovinom, ako zakonom
nije druga~ije odre|eno,

- osniva javne ustanove i druge pravne osobe,
u skladu sa zakonom, radi ostvarivanja odre|enih
gospodarskih, dru{tvenih, komunalnih i drugih
socijalnih intresa i potreba stanovi{tva,

- obavlja razrez i naplatu prihoda koji
pripadaju Op}ini, izra|uje i brine se o izvr{enju
Prora~una Op}ine u skladu sa zakonom,

- obavlja i druge poslove koji su u
neposrednoj svezi s interesom op}inske zajednice
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za njezin gospodarski, kulturni i socijalni
napredak, a nisu u nadle‘nosti drugih tijela,

- ure|uje i druga pitanja u skladu sa
zakonom.

^lanak 14.
U svezi sa svakodnevnim potrebama koje su

od neposrednog interesa za op}insku zajednicu,
glede njenog gospodarskog i dru{tvenog razvitka,
Op}ina obavlja naro~ito poslove:

- poti~e poduzetni~ke aktivnosti u kori{tenju
prostornih kapaciteta u vlasni{tvu Op}ine,

- poti~e primjenu djelotvornih mjera radi
za{tite ‘ivotnog standarda i zbrinjavanja socijalno
ugro‘enih osoba,

- poti~e kulturno i umjetni~ko promicanje
Op}ine i za{titu kulturne ba{tine u funkciji
turizma i ugostiteljstva,

- zajedni~ke suradnje znanosti, gospodarstva i
lokalne samouprave,

-javne rasvjete, odr‘avanje zelenih povr{ina,
~i{}enje javnih povr{ina, odr‘avanje prometnica,
groblja, deponija, javnih zahoda i dr.

Osiguranje lokalnih potreba stanovnika (javne
slu‘be) obuhva}a poslove u oblastima:

- za{tite zdravlja stanovni{tva kroz uskla|ivanje
aktivnosti u primarnoj zdravstvanoj za{titi i radu
zdravstvenih ustanova i drugih pravnih osoba iz
te oblasti,

- socijalne skrbi poticanjem djelotvornih mjera
za{tite ‘ivotnog standarda i zbrinjavanjem
socijalno ugro‘enih osoba racionalnim kori{tenjem
svih robnih i nov~anih izvora,

- kulture, {porta i tehni~ke kulture
osiguranjem materijalnih sredstava i drugih uvjeta
za te namjene.

^lanak 15.
Op}insko vije}e pojedine poslove iz

samoupravnog djelokruga, ~ije obavljanje je od
{ireg interesa za gra|ane na podru~ju vi{e
jedinica lokalne samouprave, mo‘e prenijeti na
tijela Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije.
2. Djelokrug dr‘avne uprave

^lanak 16.
Op}ina obavlja odre|ene poslove dr‘avne

uprave, koji su prenijeti posebnim zakonima.
Sredstava za obavljanje poslova dr‘avne uprave

osiguravaju se u skladu s posebnim zakonom
kojim su te ovlasti prenijete.

III. OP]INSKO VIJE]E I NJEGOVA TIJELA
1. Polo‘aj i nadle‘nost Op}inskog vije}a

^lanak 17.
Op}insko vije}e predstavni~ko je tijelo

gra|ana i tijelo lokalne samouprave koje donosi

akte u okviru prava i du‘nosti Op}ine, te obavlja
druge poslove u skladu sa zakonom i ovim
Statutom.

^lanak 18.
Op}insko vije}e u okviru samoupravnog

djelokruga:
- donosi Statut Op}ine,
- donosi odluke i druge op}e akte kojima se

ure|uju pitanja iz samoupravnog djelokruga
Op}ine,

- donosi odluke o op}inskim porezima i
naknadama, taksama i drugim prihodima od
interesa za Op}inu,

- donosi prora~un i zaklju~ni ra~un prora~una
Op}ine,

- donosi odluke o izvr{enju prora~una,
- donosi odluke o stjecanju, otu|ivanju i

optere}ivanju op}inske imovine,
- ure|uje ustrojstvo i djelokrug op}inskih

upravnih tijela,
- bira i razrje{uje predsjednika i

potpredsjednika Op}inskog vije}a, na~elnika,
zamjenika na~elnika i ~lanove Op}inskog
poglavarstva, radna tijela Op}inskog vije}a, te
imenuje i razrje{ava druge osobe i predstvanike
Vije}a u tijelima i institucijama odre|enih
zakonom, ovim Statutom i odlukama Op}inskog
vije}a,

- odlu~uje o povjerenju na~elniku, pojedinim
~lanovima Poglavarstva ili Poglavarstvu u cijelini,

- osniva javne ustanove i druge pravne osobe
za obavljanje gospodarskih, dru{tvenih,
komunalnih i drugih djelatnosti od intresa za
stanovnike Op}ine,

- donosi poslovnik o svom radu,
- donosi program rada Op}inskog vije}a,
- raspisuje referendum,
- donosi odluke o pristupanju me|unarodnim

udru‘enjima lokalnih jedinica drugih dr‘ava u
skladu sa zakonom,

- odlu~uje o pokroviteljstvu koje prima Vije}e,
- dodjeljuje javna priznanja,
- odlu~uje o drugim pitanjima iz samo-

upravnog djelokruga Op}ine u skladu sa zakonom
i ovim Statutom.
2. Sastav i izbor Op}inskog vije}a

^lanak 19.
Op}insko vije}e broji 20 ~lanova.
U slu~aju promjene broja ~lanova Op}inskog

vije}a utvr|enog Statutom, izabrani ~lanovi ostaju
na du‘nosti do isteka mandata.

U slu~aju promjene podru~ja Op}ine donijet
}e se odluka o broju ~lanova Op}inskog vije}a i
provesti izbore do broja utvr|enog odlukom.
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^lanovi Op}inskog vije}a biraju se na na~in i
po postupku odre|enom u Zakonu o izboru
~lanova predstavni~kih tijela jedinica lokalne
samouprave i uprave.

^lanak 20.
Du‘nost ~lana Op}inskog vije}a je po~asna.
^lanovi Op}inskog vije}a nemaju obvezuju}i

mandat i nisu opozivi.
^lanovi Op}inskog vije}a imaju pravo biti

nazo~ni sjednicama Vije}a, podnositi prijedloge za
dono{enje op}ih akata i mjera, te postavljati
pitanja iz samoupravnog djelokruga Op}ine na
sjednici Vije}a, neposredno ili pismenim
putem,predsjedniku Op}inskog vije}a.

^lanak 21.
Vije}niku prestaje mandat prije isteka vremena

na koji je izabran:
- ako podnese ostavku
- ako mu je pravomo}nom sudskom odlukom

oduzeta poslovna sposobnost,
- ako je pravomo}nom sudskom presudom

osu|en na bezuvjetnu kaznu zatvora u trajanju
du‘em od {est mjeseci,

- ako prihvati izbor ili imenovanje na neku
od du‘nosti koja je prema zakonu nespojiva s
du‘nostima predstavni~kog tijela.

^lanak 22
^lan Op}inskog vije}a ima pravo predlagati

Vije}u odluke i druge akte, te pokretati druga
pitanja iz  djelokruga Vije}a.

^lanak 23.
^lan Op}inskog vije}a ima pravo predlagati

Vije}u raspravu o pitanjima koja se odnose na
rad Op}inskog poglavarstva, na izvr{enje odluka
ili na rad upravnog odjela Op}ine.

^lan Op}inskog vije}a ima pravo Op}inskom
poglavarstvu i pro~elniku koji rukovodi upravnim
odjelom Op}ine postavljati pitanja koja se odnose
na njihov rad ili poslove iz njihova djelokruga.
Op}insko poglavarstvo i pro~elnik du‘ni su
odgovarati na na~in i u rokovima odre|enim
Poslovnikom Op}inskog vije}a.

^lanak 24.
^lanovi Op}inskog vije}a za svoj rad u Vije}u

imaju pravo na naknadu tro{kova odnosno
izgubljenu zaradu u skladu s posebnom odlukom
Vije}a.
3. Predsjednik i potpredsjednik Op}inskog

vije}a

^lanak 25.
Op}insko vije}e ima predsjednika i do dva

potpredsjednika.

Predsjednik vije}a predstavlja Op}insko vije}e,
rukovodi njegovim radom i ima ovlasti i obveze
utvr|ene zakonom, ovim Statutom i Poslovnikom
Op}inskog vije}a.

Potpredsjednik poma‘e u radu predsjedniku,
zamjenjuje ga u slu~aju odsutnosti ili sprije~enosti
i obavlja druge poslove koje mu povjeri
predsjednik.

Predsjednika ili potpredsjednika bira Op}insko
vije}e iz reda svojih ~lanova javnim glasovanjem
na prijedlog Odbora za izbor i imenovanje ili na
prijedlog najmanje 1/3 ~lanova Op}inskog vije}a
na na~in i po postupku odre|enim Poslovnikom
Op}inskog vije}a.
Radna tijela 

^lanak 26.
Op}insko vije}e osniva odbore i druga stalna

i povremena radna tijela za pripremu i
predlaganje odluka iz svog djelokruga odnosno za
obavljanje drugih poslova koji im se povjeravaju
odlukom o njihovom osnivanju, a u skladu s
Poslovnikom Op}inskog vije}a.

Predsjednike i ~lanove radnih tijela iz stavka
1. ovog ~lanka bira Op}insko vije}e iz reda
svojih ~lanova javnim glasovanjem.

U radna tijela mogu se kao ~lanovi imenovati
i stru~ni, znanstveni, kulturni i drugi javni
djelatnici.

Op}insko vije}e osniva pojedina radna tijela i
temeljem op}ih propisa.

^lanak 27.
Op}insko vije}e osniva:
- Odbor za izbor i imenovanje,
- Odbor za statut i poslovnik
- Odbor za prora~un i financije,
- Mandatni odbor,
- Odbor za javna priznanja,
- Odbor za predstavke, pritu‘be i prijedloge,
- Odbor za odre|ivanje imena ulica i trgova,
- Odbor za me|unarodnu suradnju,
- Odbor za socijalnu problematiku.
Op}insko vije}e mo‘e osnovati i druge odbore

ovisno o potrebi.

^lanak 28.
Odbor za izbor i imenovanje ima predsjednika

i ~etiri ~lana, koji se biraju iz redova vije}nika.
Odbor za izbor i imenovanje raspravlja i

predla‘e izbor predsjednika i potpredsjednika
Op}inskog vije}a, izbor na~elnika, zamjenika
na~elnika i ~lanova radnih tijela Op}inskog vije}a.

^lanak 29.
Odbor za statut i poslovnik ima predsjednika

i dva ~lana, koji se biraju iz redova vije}nika i
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iz redova znanstvenih, kulturnih i drugih javnih
djelatnika.

Na~elnik je po polo‘aju predsjednik Odbora.
Odbor za statut i poslovnik raspravlja i

predla‘e Statut Op}ine, Poslovnik Op}inskog
vije}a, te predla‘e pokretanje postupka za
izmjenu statuta odnosno poslovnika, mo‘e
predlagati dono{enje odluka i drugih op}ih akata
iz nadle‘nosti Op}inskog vije}a, te obavlja i
druge poslove utvr|ene ovim Statutom i
Poslovnikom Op}inskog vije}a.

^lanak 30.
Odbor za prora~un i financije ima

predsjednika i dva ~lana
Odbor utvr|uje prijedlog prora~una i drugih

financijskih akata Op}ine.

^lanak 31.
Mandatni odbor ima predsjednika i dva ~lana.
Mandatni odbor raspravlja o pitanjima koja se

odnose na mandatna prava ~lanova Op}inskog
vije}a.

^lanak 32.
Odbor za javna priznanja ima predsjednika,

zamjenika predsjednika i tri ~lana, koji se biraju
iz redova vije}nika i iz redova znanstvenih,
kulturnih i drugih javnih djelatnika.

Odbor za javna priznanja ocjenjuje prikupljene
prijedloge za dodjelu javnih priznanja, te utvr|eni
prijedlog dostavlja Op}inskom vije}u na
odlu~ivanje.

^lanak 33.
Odbor za predstavke,pritu‘be i prijedloge ima

predsjednika i dva ~lana koji se biraju iz redova
vije}nika.

Odbor razmatra predstavke,pritu‘be i
prijedloge gra|ana na rad op}inskih tijela, kao i
na nepravilan odnos djelatnika kad im se obra}a
radi ostvarivanja svojih prava, te ukazuje
nadle‘nim tijelima na potrebu zakonitog
postupanja.

^lanak 34.
Odbor za odre|ivanje imena ulica i trgova

ima predsjednika i ~etiri ~lana, koji se biraju iz
redova vije}nika i iz redova znanstvenih,
kulturnih i drugih javnih djelatnika.

Odbor predla‘e Op}inskom vije}u odre|ivanje
imena ulica, trgova, parkova, {etali{ta i drugih
javnih povr{ina u naseljima na podru~ju Op}ine.

^lanak 35.
Odbor za me|unarodnu suradnju ima

predsjednika i dva ~lana, koji se biraju iz redova
vije}nika i iz redova znanstvenih, kulturnih i
drugih javnih djelatnika.

Odbor razmatra pitanja me|unarodne suradnje
i podnosi prijedloge za uspostavljanje,odr‘avanje i
daljnje razvijanje prijateljskih odnosa Op}ine i
njezinih tijela s drugim op}inama u inozemstvu,
te daje inicijativu na razvijanju gospodarskih i
kulturnih odnosa s njima.

IV. NA^ELNIK

^lanak 36.
Na~elnik zastupa Op}inu i nositelj je izvr{ne

vlasti Op}ine.
Na~elnik du‘nost obavlja profesionalno.

^lanak 37.
Na~elnik u obavljanju poslova iz

samoupravnog djelokruga Op}ine:
- provodi odluke Op}inskog vije}a i

odgovoran je Vije}u za njihovo provo|enje,
- ima pravo zadr‘ati od izvr{enja op}i akt

Op}inskog vije}a ako ocijeni da je tim aktom
povrije|en zakon ili drugi propis, te zatra‘iti od
Vije}a da u roku od petnaest dana otkloni
uo~ene nedostatke. Ako Op}insko vije}e to ne
u~ini du‘an je u roku od sedam dana o tome
izvjestiti organ sredi{nje dr‘avne uprave, ovla{ten
za nadzor nad zakonito{}u rada jedinica lokalne
samouprave i uprave,

- vodi brigu o upravljanju op}inskom
imovinom i naredbodavatelj je za izvr{enje
Op}inskog prora~una,

- neposredno u ime Op}inskog poglavarstva
usmjerava rad Upravnog odjela i potpisuje akte
koji on donese u okviru svog djelokruga ako za
potpisivanje nisu ovla{teni voditelji ili pro~elnik,

- obavlja i druge poslove utvr|ene zakonom,
ovim Statutom i odlukama Op}inskog vije}a.

^lanak 38.
Na~elnik rukovodi radom Op}inskog

poglavarstva, saziva sjednice Poglavarstva i
predsjedava im, te potpisuje akte Op}inskog
poglavarstva.

Na~elnik je odgovoran Op}inskom vije}u za
obavljanje poslova lokalne samouprave, a
ovla{tenim tijelima sredi{nje dr‘avne uprave za
obavljanje poslova prenijetih u djelokrug tijela
Op}ine.

^lanak 39.
Na~elnika bira Op}insko vije}e ve}inom

glasova svih vije}nika na prijedlog Odbora za
izbor i imenovanja ili najmanje 1/3 vije}nika.

^lanak 40.
Na~elnik ima do dva zamjenika.
Zamjenik na~elnika bira se na na~in i po

postupku propisanom za izbor na~elnika.
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Zamjenik na~elnika poma‘e na~elniku u
obavljanju njegovih du‘nosti, zamjenjuje ga u
slu~aju njegove sprije~enosti, te obavlja druge
poslove u skladu sa zakonom i Statutom Op}ine.

V. OP]INSKO POGLAVARSTVO

^lanak 41.
Op}insko poglavarstvo obavlja poslove iz svog

djelokruga na osnovi i u okviru zakona, ovog
Statuta i drugih akata Op}inskog vije}a.

Op}insko poglavarstvo odgovorno je, u skladu
sa zakonom, Op}inskom vije}u za obavljanje
poslova iz svog djelokruga.

Op}insko poglavarstvo o svom radu du‘no je
izvje{}ivati Op}insko vije}e.

Op}insko vije}e mo‘e zahtijevati da mu
Poglavarstvo podnese izvje{}e o cjelokupnom radu
ili o pojedinom pitanju iz njegovog djelokruga.

^lanak 42.
Op}insko poglavarstvo u okviru svog

djelokruga:
- priprema prijedloge op}ih akata koje donosi

Op}insko vije}e, te daje mi{ljenje o prijedlozima
odluka koje podnose drugi ovla{teni predlaga~i,

- izvr{ava ili osigurava izvr{avanje op}ih akata
Op}inskog vije}a, prostornih i urbanisti~kih
planova, te drugih akata Op}inskog vije}a,

- podnosi izvje{}e o radu i stanju na podru~ju
Op}ine Op}inskom vije}u,

- upravlja nekretninama i pokretninama, kao i
prihodima i rashodima Op}ine,

- utvr|uje prijedlog godi{njeg prora~una
Op}ine i zaklju~ni ra~un, te odluke o
privremenom financiranju,

- utvr|uje prijedlog ustrojstva upravnih tijela
Op}ine i usmjerava njihovo djelovanje u
obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga
Op}ine odnosno poslova dr‘avne uprave koji se
obavljaju u Op}ini, te nadzire njihov rad,

- imenuje pro~elnika Jedinstvenog upravnog
odjela na temelju javnog natje~aja i druge osobe
odre|ene zakonom i odlukama, daje suglasnost
na imenovanja i izbor, te razrje{enja kada je to
odre|eno propisom,

- predla‘e osnivanje mjesnih odbora,
- obavlja i druge poslove utvr|ene zakonom,

ovim Statutom i drugim op}im aktima Op}inskog
vije}a ili po njegovom ovla{tenju.

^lanak 43.
Op}insko poglavarstvo broji devet ~lanova.
Na~elnik je po svom polo‘aju predsjednik

Op}inskog poglavarstva.
^lanove Op}inskog poglavarstva na prijedlog

na~elnika bira Op}insko vije}e ve}inom glasova.

Ako prijedlog na~elnika za ~lanove
Poglavarstva ne dobije potrebnu ve}inu glasova,
na~elnik u roku od deset dana podnosi novi
prijedlog.

^lanak 44.
Op}insko poglavarstvo u obavljanju poslova iz

svog djelokruga sura|uje s poglavarstvima drugih
jedinica lokalne samouprave i uprave, kao i
drugim pravnim osobama, te jedinicama mjesne
samouprave.

^lanak 45.
^lanovi Op}inskog poglavarstva, koji du‘nost

ne obavljaju profesionalno, imaju pravo na
naknadu tro{kova odnosno izgubljenu zaradu u
skladu s posebnom odlukom Op}inskog vije}a.

^lanak 46.
Op}insko poglavarstvo svojim }e Poslovnikom

urediti ustrojstvo, na~in rada i odlu~ivanja, kao i
druga pitanja od zna~aja za rad Op}inskog
poglavarstva.

VI. AKTI OP]INE
1. Akti Op}inskog vije}a

^lanak 47.
Op}insko vije}e donosi odluke, preporuke,

zaklju~ke i druge akte iz nadle‘nosti Op}ine na
na~in i po postupku utvr|enim poslovnikom.

Op}insko vije}e donosi zaklju~ke kada u
skladu sa zakonom rje{ava u pojedina~nim
slu~ajevima.

^lanak 48.
Svi op}i akti koje donosi Op}insko vije}e

javno se objavljuju u slu‘benom glasilu
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije, a po potrebi
objavljuju se i na oglasnoj plo~i u sjedi{tu
Op}ine.
2. Akti Op}inskog poglavarstva 

^lanak 49.
Op}insko poglavarstvo o poslovima iz svog

djelokruga donosi naredbe, uputstva, pravila kad
odlu~uje o op}im stvarima, te zaklju~ke i rje{enja
kada u skladu sa zakonom odlu~uje o
pojedina~nim slu~ajevima.

VII. JAVNOST RADA I ODGOVORNOST

^lanak 50.
Rad Op}inskog vije}a, Op}inskog poglavarstva

i upravnog odjela Op}ine je javan.

^lanak 51.
Javnost rada Op}inskog vije}a, Op}inskog

poglavarstva i upravnog odjela osigurava se:
- javnim odr‘avanjem sjednica
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- izvje{tavanjem i napisima u tisku i drugim
oblicima javnog informiranja,

- objavljivanjem op}ih akata i drugih
dokumenata na na~in propisan ovim Statutom.

^lanak 52.
Op}insko vije}e svojom odlukom odre|uje koji

podaci iz rada i nadle‘nosti Op}inskog vije}a,
Op}inskog poglavarstva i upravnog odjela ne
mogu se objavljivati jer predstavljaju tajnu, te
na~in njihova ~uvanja.

^lanak 53.
Izabrani i imenovani ~elnici u Op}ini

obavljaju svoju funkciju na osnovi i u okviru
Ustava, zakona i ovog Statuta te dobivenih
ovla{tenja i osobno su odgovorni za njeno
obavljanje.

VIII. OBAVLJANJE UPRAVNIH I DRUGIH
STRU^NIH POSLOVA IZ DJELOKRUGA
OP]INE

^lanak 54.
Za obavljanje upravnih poslova iz

samoupravnog djelokruga Op}ine kao i poslova
dr‘avne uprave prenijete na nju, osniva se
upravni odjel Op}ine.

Upravnim odjelom iz stavka 1. ovog ~lanka
upravlja pro~elnik kojeg na temelju javnog
natje~aja imenuje Op}insko poglavarstvo.

Uvjeti i na~in raspisivanja natje~aja, te
postupak oko imenovanja pro~elnika ure|uje se
posebnom odlukom.

Djelokrug, unutarnje ustrojstvo, na~in rada,
kao i druga pitanja od zna~aja za njihov rad
ure|uje se posebnom odlukom.

Unutarnje ustrojstvo odjela iz stavka 1. ovog
~lanka ure|uje svojim aktom Op}insko vije}e.

^lanak 55.
Pro~elnik mo‘e biti ~lan Op}inskog

poglavarstva kojeg bira Op}insko vije}e sukladno
odredbama Zakona o lokalnoj samoupravi i
upravi i ovog Statuta, kojim je ure|en izbor
~lanova Poglavarstva.

Ako pro~elnik ne bude izabran za ~lana
Poglavarstva, ne prestaje mu du‘nost pro~elnika.

Pro~elnik je za svoj rad odgovoran na~elniku
Op}ine.

Imenovanje, razrje{enje, odgovornost, kao i
druga pitanja u svezi rada pro~elnika provodi se
na na~in i po postupku utvr|enom zakonom i
odlukom Op}inskog vije}a.

^lanak 56.
Stru~ni i uredski poslovi za potrebe

Op}inskog vije}a, na~elnika i Op}inskog
poglavarstva obavljaju se u upravnom odjelu i u

posebnim odjeljcima koji se osnivaju odlukom
Op}inskog vije}a.

^lanak 57.
Upravni odjel Op}ine u okviru svog

djelokruga i ovlasti:
- neposredno izvr{ava odluke i druge op}e

akte Op}inskog vije}a i osigurava njihovo
provo|enje,

- neposredno izvr{ava poslove dr‘avne uprave
kada su ti poslovi prenijeti u djelokrug Op}ine,

- prati stanje u podru~jima za koje je
osnovan i o tome izvje{}uje Op}insko
poglavarstvo,

- priprema nacrte odluka i drugih op}ih akata
koje donosi Op}insko vije}e, nacrte akata koje
donosi Poglavarstvo, te priprema izvje{}a,analize i
druge materijale iz svog djelokruga za potrebe
Op}inskog vije}a i Poglavarstva,

- pru‘a stru~nu i drugu pomo} gra|anima u
okviru prava i ovlasti Op}ine,

- podnosi izvje{}a Op}inskom vije}u i
Poglavarstvu o svom radu,

- obavlja i druge poslove za koje je ovla{ten.

IX. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE
GRA\ANA U ODLU^IVANJU I PRAVO
INICIJATIVE

^lanak 58.
Gra|ani mogu neposredno sudjelovati u

odlu~ivanju o lokalnim poslovima putem
referenduma i mjesnog zbora gra|ana sukladno
zakonu i ovom Statutu.

^lanak 59.
Referendum se mo‘e raspisati radi odlu~ivanja

o prijedlogu o promjeni odluke o ustrojstvu
Op}ine, prijedlogu za promjenu podru~ja Op}ine,
o prijedlogu op}eg akta ili drugog pitanja iz
djelokruga Op}ine, kao i o drugim pitanjima
odre|enim zakonom i ovim Statutom.

Odluka o raspisivanju referenduma donosi
Op}insko vije}e natpolovi~nom ve}inom svih
~lanova, a na prijedlog Op}inskog poglavarstva,
najmanje 1/3 ~lanova Vije}a ili 1/5 mjesnih
odbora na podru~ju Op}ine.

Pravo glasovanja na referendumu imaju
gra|ani koji imaju prebivali{te na podru~ju
Op}ine i upisani su u popise bira~a.

Odluke donesene na referendumu obvezatne
su za Op}insko vije}e.

Op}insko vije}e mo‘e tra‘iti mi{ljenje od
mjesnih odbora o prijedlogu op}eg akta ili
drugog pitanja iz djelokruga Op}ine, kao i o
drugim pitanjima odre|enim zakonom ili ovim
Statutom.
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Rasprava u mjesnim odborima ure|uje se
Poslovnikom Op}inskog vije}a.

^lanak 60.
Gra|ani imaju pravo predlagati Op}inskom

vije}u dono{enje odre|enog akta ili rje{avanje
odre|enog pitanja iz njegove nadle‘nosti.

O prijedlogu iz stavka 1. ovog ~lanka
Op}insko vije}e mora raspravljati ako ga
potpisom podr‘i najmanje 10% bira~a upisanih u
popis bira~a Op}ine, te dati odgovor
podnositeljima najkasnije u roku od tri mjeseca
od prijama prijedloga.

Svaki gra|anin ima pravo Op}inskom vije}u i
njegovim tijelima slati predstavke i pritu‘be, te
davati prijedloge i na njih dobiti odgovore.

X. MJESNA SAMOUPRAVA

^lanak 61.
Mjesni odbori osnivaju se kao oblik

neposrednog sudjelovanja gra|ana u odlu~ivanju u
lokalnim poslovima od neposrednog i
svakodnevnog utjecaja na ‘ivot i rad gra|ana.

^lanak 62.
Prijedlog za osnivanje mjesnog odbora mogu

dati gra|ani i njihove organizacije i udru‘enja,
Op}insko vije}e i Op}insko poglavarstvo.

^lanak 63.
Prijedlog za osnivanje mjesnog odbora

raspravlja se na mjesnom zboru gra|ana dijela
Op}ine, naselja ili dijela naselja, koji saziva
na~elnik. Da bi se mogla donijeti odluka o
osnivanju mjesnog odbora zboru gra|ana mora
biti nazo~no najmanje 10% bira~a upisanih u
popis bira~a naselja ili dijela naselja.

Mjesni odbor osnivaju gra|ani na zboru kojem
je nazo~no najmanje 10% bira~a upisanih u
popis bira~a dijela Op}ine, naselja ili dijela
naselja.

Odluka o osnivanju mjesnog odbora
punova‘na je ako se za nju izjasni javnim
glasovanjem ve}ina nazo~nih gra|ana na zboru.

Na zboru gra|ana bira se Vije}e mjesnog
odbora javnim glasovanjem ve}inom nazo~nih
gra|ana na zboru, a na prijedlog najmanje pet
gra|ana.

Broj ~lanova vije}a ne mo‘e biti manji od
pet, niti ve}i od jedanaest ~lanova.

Predsjedatelj zbora odluku o osnivanju
mjesnog odbora dostavlja Op}inskom poglavarstvu.

Odluka o osnivanju mjesnog odbora poglavito
sadr‘ava: naziv i sjedi{te odbora, podru~je odbora
i broj ~lanova Vije}a.

^lanak 64.
Mjesni odbor za podru~je za koje je osnovan

skrbi o poslovima koji su od svakodnevne
va‘nosti za zadovoljavanje potreba gra|ana u
oblasti socijalnog staranja, u kulturi, tehni~koj
kulturi, tjelesnoj kulturi, {portu, kao i u podru~ju
ure|enja i ~isto}e mjesta i odr‘avanja objekata
koji slu‘e za svakodnevne potrebe gra|ana.

Sredstva za obavljanje poslova iz stavka 1.ovog
~lanka osiguravaju se putem prora~una Op}ine,
doprinosa gra|ana, odnosno drugih prihoda iz
imovine mjesnog odbora.

^lanak 65.
Organi mjesnog odbora su Vije}e mjesnog

odbora i predsjednik Vije}a mjesnog odbora.
Vije}e mjesnog odbora biraju gra|ani s

podru~ja mjesnog odbora koji imaju bira~ko
pravo. Mandat ~lanova vije}a traje ~etiri godine.

Vije}e mjesnog odbora donosi program rada,
pravila mjesnog odbora i druge akte mjesnog
odbora odre|ene zakonom.

Opoziv organa mjesnog odbora obavlja se na
isti na~in kao i njegov izbor.

^lanak 66.
Vije}e mjesnog odbora bira predsjednika vije}a

javnim glasovanjem ve}inom glasova ~lanova
vije}a, a na prijedlog tri ~lana vije}a, iz reda
svojih ~lanova na vrijeme od ~etiri godine.

Predsjednik vije}a predstavlja mjesni odbor i
za svoj rad odgovoran je Vije}u, odnosno
na~elniku.

Vije}e mjesnog odbora mo‘e ukazati
nepovjerenje predsjedniku Vije}a.

Prijedlog za pokretanje povjerenja predsjedniku
Vije}a mo‘e dati najmanje 1/3 ~lanova Vije}a,
kao i najmanje 5% bira~a na podru~ju mjesnog
odbora.

^lanak 67.
Vije}e mjesnog odbora, u skladu s ovim

Statutom, radi raspravljanja o potrebama i
intresima gra|ana, te davanja prijedloga za
rje{avanje pitanja od lokalnog zna~aja, mo‘e
sazivati mjesne zborove gra|ana.

Mjesni zbor gra|ana saziva se za dio podru~ja
mjesnog odbora koji ~ini zasebnu cjelinu
odvojenu od drugih naselja.

Mjesni zbor gra|ana ima predsjednika kojeg
bira ve}inom glasova nazo~nih gra|ana.

^lanak 68.
Obavljanje administrativnih i drugih poslova za

potrebe mjesnog odbora, kao i poslovni prostor
za odvijanje djelatnosti mjesnog odbora utvr|uje i
osigurava Op}insko poglavarstvo.
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^lanak 69.
Nadzor nad zakonito{}u rada mjesnog odbora

obavlja u svom djelokrugu Upravni odjel Op}ine.
Odjel iz stavka 1. ovog ~lanka ima pravo i

obvezu predlo‘iti na~elniku da pokrene postupak
kod Op}inskog vije}a za raspu{tanje Vije}a
mjesnog odbora odnosno razrije{enje od du‘nosti
predsjednika Vije}a mjesnog odbora ako u svom
radu u~estalo kr{e pravila mjesnog odbora i ne
izvr{avaju povjerene im poslove.

XI. IMOVINA I FINANCIRANJE OP]INE

^lanak 70.
Sve pokretne i nepokretne stvari koje

pripadaju Op}ini, kao i prava koja pripadaju
Op}ini ~ine imovinu Op}ine.

^lanak 71.
Na temelju op}eg akta Op}inskog vije}a o

uvjetima, na~inu i postupku gospodarenja
nekretninama u vlasni{tvu Op}ine upravljanje
imovinom provodi Op}insko poglavarstvo po
na~elima dobrog gospodarenja.

Op}insko poglavarstvo daje suglasnost na
raspored dobiti poduze}a odnosno dru{tva i
drugih pravnih osoba kojih je vlasnik Op}ina.

Dio dobiti iz prethodnog stavka ovog ~lanka,
a sukladno pojedina~nom aktu Op}inskog
poglavarstva, ~ini sastavni dio Prora~una Op}ine.

Prihodi javnih ustanova u vlasni{tvu Op}ine
~ine sastavni dio Prora~una Op}ine.

Na temelju Prora~una Op}ine pokrivaju se i
gubici u poduze}ima, dru{tvenim i javnim
ustanovama kojih je vlasnik Op}ina.

Op}insko poglavarstvo donosi pojedina~ne akte
u slu~aju potrebe pokri}a gubitaka.

^lanak 72.
Op}ina ima u okviru dr‘avne gospodarske

politike svoje prihode kojima u okviru
samoupravnog djelovanja slobodno raspola‘e.

Prihodi Op}ine srazmjerni su poslovima koje
Op}ina obavlja u skladu sa zakonom i ovim
Statutom.

Obveze odnosno rashodi Op}ine srazmjerni su
prihodima koje Op}ina ostvari sukladno
utvr|enim izvorima financiranja.

^lanak 73.
Prihodi Op}ine su:
- prihodi od nepokretnih i pokretnih stvari u

vlasni{tvu Op}ine,
- prihod od poduze}a nakon utvr|ivanja dobiti

poduze}a i drugih pravnih osoba u vlasni{tvu
Op}ine, te prihodi od koncesija koje odobrava
Op}ina,

- prihodi od prodaje pokretnih i nepokretnih
stvari u vlasni{tvu Op}ine,

- darovi, nasljedstva i legati,
- op}inski porezi i naknade, te pristojbe ~ije

stope, u skladu sa zakonom, Op}ina utvr|uje
samostalno,

- pomo} i dotacije Republike Hrvatske,
predvi|ene u dr‘avnom prora~unu odnosno
posebnim zakonom,

- naknade iz dr‘avnog prora~una za obavljanje
poslova dr‘avne uprave koji su preneseni na
Op}inu,

- prihodi od pripadaju}e visine doprinosa
(stope) odre|ene za pred{kolski odgoj, osnovno
{kolstvo, kulturu, tehni~ku kulturu, tjelesnu
kulturu i {port koji mogu biti izvorni ili posredni
iz republi~ke, odnosno ‘upanijske stope,

- prihodi od gospodarenja nov~anim
sredstvima, drugi prihodi utvr|eni zakonom i
odlukom Op}inskog vije}a.

^lanak 74.
Op}insko vije}e donosi godi{nji prora~un za

narednu ra~unsku godinu, na prijedlog Op}inskog
poglavarstva, prije po~etka godine za koju se
prora~un donosi.

Op}insko vije}e donosi Odluku o izvr{enju
prora~una (uvjetima, na~inu i postupku
gospodarenja prihodima i rashodima Op}ine) na
prijedlog Op}inskog poglavarstva, uz godi{nji
prora~un.

Ukoliko se godi{nji prora~un ne donese u
roku iz stavka 1.ovog ~lanka, vodi se privremeno
financiranje i to najdu‘e za razdoblje od tri
mjeseca.

Odluku o privremenom financiranju donosi
Op}insko vije}e.

XII. PRIJELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE

^lanak 75.
Do dono{enja op}ih akata kojima se ure|uju

pitanja iz samoupravnog djelokruga Op}ine
sukladno posebnim zakonima na podru~ju Op}ine
primjenjivat }e se op}i akti dosada{nje op}ine
ukoliko nisu u suprotnosti s propisima Republike
Hrvatske.

^lanak 76.
Op}insko vije}e donijet }e op}e akte kojima

se ure|uju pitanja iz samoupravnog djelokruga
Op}ine, a u skladu s ovim Statutom u roku od
60 dana od dana stupanja na snagu ovog
Statuta.

^lanak 77.
Prijedlog za promjenu Statuta mo‘e podnijeti

1/3 vije}nika Op}inskog vije}a i Op}insko
poglavarstvo.
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Prijedlog mora biti obrazlo‘en, a podnosi se
predsjedniku Op}inskog vije}a.

^lanak 78.
Op}insko vije}e odlu~uje da li }e pristupiti

raspravi o predlo‘enoj promjeni Statuta.
Ako se ni nakon ponovljene rasprave ne

donese odluka da }e se pristupiti raspravi o
predlo‘enoj promjeni, isti prijedlog ne mo‘e se
ponovno staviti na dnevni red Op}inskog vije}a
prije isteka roka od {est mjeseci od dana
zaklju~ivanja rasprave o prijedlogu.

^lanak 79.
Stupanjem na snagu ovog Statuta prestaje

va‘iti Odluka o privremenom ustrojstvu Op}ine
@upa dubrova~ka ("Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije" broj 4/97.).

^lanak 80.
Ovaj Statut stupa na snagu danom  objave u

"Slu‘benom glasniku  Dubrova~ko neretvanske
‘upanije".

KLASA : 011-01/98-01/01
URBROJ: 2117/08-02-98-1
Srebreno, 11. o‘ujka 1998.

Predsjednik
Op}inskog vije}a
Ivo Lise, v.r.

549
Na temelju ~lanka 22. Zakona o lokalnoj

samoupravi i upravi("Narodne novine" broj 90/92.,
94/93. i 117/93.) Op}insko vije}e Op}ine @upa
dubrova~ka na sjednici Op}inskog vije}a
odr‘anoj dana 11. o‘ujka 1998. godine, donijelo
je 

POSLOVNIK
O RADU OP]INSKOG VIJE]A

I. OP]E ODREDBE

^lanak 1.
Ovim poslovnikom Op}inskog vije}a (u

daljnjem tekstu: Poslovnik) ure|uje se unutarnje
ustrojstvo i na~in rada Vije}a, i to:

- postupak konstituiranja Vije}a,
- prava i du‘nosti vije}nika Op}inskog vije}a,
- izbor predsjednika, potpredsjednika Vije}a,
- izbor i provo|enje postupka odgovornosti

op}inskog na~elnika i ~lanova poglavarstva
Op}ine,

- izbor i na~in rada radnih tijela Vije}a,
- vrste akata Vije}a,

- poslovni red na sjednicama,
- druga pitanja va‘na za rad Vije}a.

II. KONSTITUIRANJE OP]INSKOG VIJE]A,
PO^ETAK OBAVLJANJA DU@NOSTI
VIJE]NIKA I PRESTANAK NJIHOVOG
MANDATA

^lanak 2.
Vije}e je konstituirano na dan kad se,

sazvano od na~elnika sastalo na prvo zasjedanje
uz uvjet da je sjednici nazo~na ve}ina vije}nika.

^lanak 3.
Od dana konstituiranja Vije}a pa do dana

prestanka mandata ~lan Vije}a ima sva prava i
du‘nosti odre|ena Ustavom, Zakonom i ovim
Poslovnikom.

^lanak 4.
Prvoj sjednici Vije}a predsjedava, do izbora

predsjednika, dobno najstariji vije}nik.

^lanak 5.
Vije}e ima mandatni odbor.
Mandatni odbor bira se na prvoj sjednici na

prijedlog predsjedavatelja ili najmanje 1/3
vije}nika.

Mandatni odbor ima predsjednika i dva ~lana
koje Vije}e bira iz redova vije}nika.

Mandatni odbor:
- na konstituiraju}oj sjednici izvje{}uje

Op}insko vije}e o provedenim izborima i
imenima izabranih ~lanova kao i o podnesenim
ostavkama na du‘nost ~lana, te o zamjenicima
~lanova koji umjesto njih po~inju obavljati
du‘nost ~lana Op}inskog vije}a,

- predla‘e odluku o prestanku mandata ~lana
kad se ispune zakonom predvi|eni uvjeti i
izvje{}uje da su ispunjeni zakonski uvjeti za
po~etak mandata zamjeniku ~lana.

^lanak 6.
Nakon izvje{}a mandatnog odbora o

provedenim izborima predsjedatelj izgovara
prisegu slijede}eg sadr‘aja:

"Prise‘em da }u prava i obveze ~lana
Op}inskog vije}a Op}ine @upa dubrova~ka
obavljati savjesno i odgovorno radi gospodarskog
i socijalnog probitka Op}ine @upa dubrova~ka i
Republike Hrvatske, da }u se u obavljanju
du‘nosti ~lana pridr‘avati Ustava, Zakona i
Statuta Op}ine i da }u {tititi Ustavni poredak
Republike Hrvatske."

Svaki vije}nik Op}inskog vije}a potpisuje tekst
prisege i predaje je predsjedniku nakon zavr{etka
sjednice.

Vije}nik koji nije bio nazo~an na
konstituiraju}oj sjednici kao i zamjenik vije}nika
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kad po~inje obavljati du‘nost vije}nika, pola‘u
prisegu na prvoj sjednici na kojoj su nazo~ni.

^lanak 7.
Vije}niku prestaje mandat u slu~ajevima

utvr|enim zakonom.
Danom podnesene ostavke vije}nika, njegov

zamjenik po~inje obavljati du‘nost vije}nika.

^lanak 8.
Ako ovim Poslovnikom nije druga~ije utvr|eno

Op}insko vije}e donosi odluke ve}inom glasova
ukoliko je na sjednici nazo~na ve}ina ~lanova
Vije}a.

Statut, prora~un, zavr{ni ra~un i ovaj
Poslovnik donose se ve}inom glasova svih ~lanova
Vije}a.

Na sjednicama Vije}a glasuje se javno, ako
Vije}e javnim glasovanjem ne odlu~i da se o
nekim pitanjima glasuje tajno.

III. IZBOR TEMELJNIH RADNIH TIJELA,
PREDSJEDNIKA I POTPREDSJEDNIKA
VIJE]A I IZVR[NIH TIJELA OP]INE

^lanak 9.
Prijedlozi kandidata za izbor pojedinih

du‘nosnika odnosno ~lanova radnih tijela
dostavljaju se, obrazlo‘eni, u pismenom obliku.

Nakon polaganja prisege na konstituiraju}oj
sjednici bira se:

- Odbor za izbor i imenovanja,
- Odbor za statut i poslovnik,
- Odbor za prora~un i financije.
Predsjednik i ~lanovi odbora iz stavka 2.

Ovog ~lanka biraju se na prijedlog predsjedatelja
ili najmanje 1/3 ~lanova Op}inskog vije}a s time
da je njihov sastav pribli‘no razmjeran
strana~kom sastavu Vije}a.

^lanak 10.
Po izboru odbora iz ~lanka 9. ove odluke, na

konstituiraju}oj sjednici Op}inskog vije}a pristupa
se izboru predsjednika i potpredsjednika Vije}a.

Predsjednik i do dva potpredsjednika
Op}inskog vije}a biraju se na prijedlog Odbora
za izbor i imenovanja ili najmanje 1/3 ~lanova
Vije}a.

Kad je predlo‘eno vi{e kandidata izbor
predsjednika i potpredsjednika obavlja se tajnim
glasovanjem.

^lanak 11.
Op}inskog na~elnika i do dva zamjenika

na~elnika bira Op}insko vije}e ve}inom glasova
svih vije}nika na prijedlog Odbora za izbor i
imenovanja ili najmanje 1/3 vije}nika.

^lanak 12.
^lanove Op}inskog poglavarstva bira Vije}e

na prijedlog Na~elnika ve}inom glasova svih
~lanova.

^lan Poglavarstva je u pravilu Pro~elnik
Jedinstvenog upravnog odjela ili Voditelj op}ih i
pravnih poslova Op}ine @upa dubrova~ka.

Kada je predlo‘eno vi{e kandidata izbor
~lanova Poglavarstva obavlja se tajnim
glasovanjem.

^lanak 13.
Op}inski na~elnik, Zamjenik na~elnika i

~lanovi Poglavarstva nakon izbora daju pred
Op}inskim vije}em prisegu:

"Prise‘em da }u du‘nost ~lana Poglavarstva
odnosno Na~elnika, te Zamjenika na~elnika
obna{ati savjesno i odgovorno i dr‘ati se Ustava,
Zakona i Odluka Op}inskog vije}a, te da }u
po{tivati pravni poredak i zalagati se za svekoliki
napredak Republike Hrvatske i Op}ine @upa
dubrova~ka."

IV. PRAVA I DU@NOSTI VIJE]NIKA
a) Nazo~nost sjednicama

^lanak 14.
Vije}nik ima pravo i du‘nost biti nazo~an

sjednicama i sudjelovati u radu vije}a kao i u
radu radnih tijela vije}a ~iji je ~lan.

^lanak 15.
Vije}nik je du‘an obavljati zada}e koje mu u

okviru svog djelokruga povjeri Vije}e ili radno
tijelo kojega je ~lan.
b) Podno{enje prijedloga

^lanak 16.
U obavljanju prava i du‘nosti, vije}nik mo‘e

pokretati raspravu o pitanjima iz djelokruga
Vije}a te podnositi prijedloge za dono{enje
odluka i drugih akata.

^lanak 17.
U pripremanju svog prijedloga za dono{enje

odluka ili drugog akta vije}nik ima pravo tra‘iti
stru~nu pomo} od  profesionalnog ~lana
Poglavarstva.
c) Postavljanje pitanja, tra‘enje izvje{}a i

podataka

^lanak 18.
Vije}nik ima pravo postavljati pitanja koja se

odnose na rad i djelokrug Op}inskog vije}a,
odbora i drugih radnih tijela zatim Poglavarstva i
njegovih tijela.

Pitanja se, u pravilu postavljaju pismeno, a
mogu i usmeno. Pismena pitanja podnose se
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po{tom ili se predaju na sjednici, a usmena
pitanja postavljaju se na zavr{etku sjednice.

Pitanja koja vije}nici postavljaju na sjednici
moraju biti sa‘eta i kratka.

^lanak 19.
Na zahtjev vije}nika, slu‘be koje obavljaju

poslove za potrebe Op}inskog vije}a du‘ne su
vije}niku pru‘iti izvje{}e i podatke potrebne za
obavljanje njegove du‘nosti, koje se odnose na
pitanja iz njihovog djelokruga kao i druge
podatke s kojima raspola‘u.

Izvje{}a se daju najkasnije u roku od 15 dana
pismeno.

^lanak 20.
Vije}nik ima pravo tra‘iti izvje{}a i

obja{njenja i od predsjednika Op}inskog vije}a,
predsjednika radnog tijela i Na~elnika o pitanjima
koja se odnose na rad tijela.

Vije}nik se redovno ili pravodobno obavje{}uje
o svim pitanjima iz djelokruga Op}inskog vije}a i
njegovih radnih tijela.
d) Me|ustrana~ko vije}e op}ine i klubovi
vije}nika

^lanak 21.
Radi razmjene mi{ljenja, utvr|ivanja

zajedni~kih osnovnih stavova, unapre|ivanje rada
te razvijanja drugih oblika me|usobne suradnje i
aktivnosti ~lanova u Op}inskom vije}u mo‘e se
osnovati me|ustrana~ko vije}e Op}ine.

Pravilima koje donosi Op}insko vije}e utvr|uje
se ustrojstvo,zadaci i na~in rada te prava i
du‘nosti ~lanova me|ustrana~kog vije}a.

Prostor, sredstva i druge uvjete za rad
me|ustrana~kog vije}a osigurava Op}insko vije}e.

^lanak 22.
U Op}inskom vije}u mo‘e se osnovati klub

~lanova prema strana~koj pripadnosti. Klub mora
imati najmanje tri ~lana.

Klub iz stavka 1. ovog ~lanka obvezan je o
svom osnivanju obavijestiti Predsjednika, prilo‘iti
pravila rada te podatke o ~lanovima.

Prostor, sredstva i druge uvjete za rad kluba
osigurava Op}insko vije}e.

V. PREDSJEDNIK, POTPREDSJEDNIK
OP]INSKOG VIJE]A

^lanak 23.
Predsjednik Op}inskog vije}a:
- predstavlja i zastupa Op}insko vije}e,
- predsjedava i odr‘ava red na sjednicama

Op}inskog vije}a,

- pokre}e inicijativu za razmatranje i raspravu
o pojedinim pitanjima iz djelokruga Op}inskog
vije}a,

- saziva sjednicu Op}inskog vije}a,
- brine o radu Op}inskog vije}a i drugih

tijela,
- brine o suradnji Op}inskog vije}a sa

vije}ima drugih Op}ina,
- brine se o provo|enju na~ela javnosti rada

Op}inskog vije}a,
- brine se o primjeni poslovnika Op}inskog

vije}a i o ostvarivanju prava vije}nika,
- potpisuje odluke i druge akte koje donosi

Op}insko vije}e,
- obavlja i druge poslove utvr|ene ovom

odlukom.
Potpredsjednik Op}inskog vije}a zamjenjuje

predsjednika u slu~aju njegove odustnosti ili
sprije~enosti i obavlja druge poslove {to mu
povjeri Op}insko vije}e.

VI. RADNA TIJELA

^lanak 24.
Radna tijela Op}inskog vije}a osnivaju se

odlukom kojom se utvr|uje njihov sastav i
djelokrug.

Radno tijelo, ako statutarnom odlukom nije
druga~ije odre|eno, ima predsjednika i dva ~lana
koji se biraju me|u vije}nicima, tako da je sastav
radnog tijela pribli‘no razmjeran strana~kom
sastavu Op}inskog vije}a.

^lanak 25.
U radnim tijelima razmatraju se pojedina

pitanja o kojima se odlu~uje u Op}inskom vije}u.
U radnim tijelima razmatraju se mi{ljenja,

primjedbe, prijedlozi i poticaji koji se odnose na
dono{enje odluka i drugih op}ih akata, ili koja
su va‘na za gospodarstvo i druge djelatnosti od
intresa za gra|ane.

^lanak 26.
Predsjednik radnog tijela Op}inskog vije}a

organizira rad radnog tijela, predla‘e dnevni red
i predsjedava njegovim sjednicama.

Sjednice radnog tijela saziva predsjednik, a
du‘an ju je sazvati na osnovi zaklju~ka
Op}inskog vije}a, zahtjeva Predsjednika vije}a ili
dva ~lana radnog tijela.

Predsjednika radnog tijela u slu~aju
sprije~enosti zamjenjuje ~lan kojeg odredi radno
tijelo.

^lanak 27.
Radna tijela donose odluke ve}inom glasova

nazo~nih ~lanova ako je na sjednici nazo~na
ve}ina ~lanova.
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O radu na sjednici radnog tijela vodi se
zapisnik.

VII. ODNOS OP]INSKOG VIJE]A I
POGLAVARSTVA

^lanak 28.
Poglavarstvo je odgovorno Op}inskom vije}u

za svoj rad i za odluke koje donosi.
Postupak odgovornosti Poglavarstva provodi se

prema odredbama ~lanka 39. i 40. Zakona o
lokalnoj samoupravi i upravi.

^lanak 29.
Op}insko vije}e mo‘e raspravljati o pitanjima

{to se odnose na rad Poglavarstva, a osobito u
svezi njegove odgovornosti za provo|enje odluka
koje je donijelo Vije}e te odgovornosti za stanje
u pojedinom podru~ju kao i za izvr{avanje
odluka i drugih akata Op}inskog vije}a.

Rasprava o tim pitanjima mo‘e se pokrenuti
povodom odluke ili drugog akta, izvje{}a o radu
Poglavarstva i drugih pitanja {to su u djelokrugu
Op}inskog vije}a.

VIII. AKTI
Akti Op}inskog vije}a

^lanak 30.
Op}insko vije}e u ostvarivanju svojih prava i

du‘nosti obavlja Ustavom, zakonom i statutom
utvr|ene poslove i u svezi s tim donosi odluke,
planove, preporuke, zaklju~ke i druge akte.

^lanak 31.
Radna tijela Vije}a donose zaklju~ke,

preporuke i rje{enja.

^lanak 32.
Odlukom se ure|uju dru{tveni i drugi odnosi

va‘ni za gra|ane, pravne osobe i udruge gra|ana,
utvr|uju se njihova prava i du‘nosti odnosno
druga pitanja od op}eg interesa za Op}inu kad
je to zakonom i statutom propisano.

Preporukom Op}insko vije}e izra‘ava mi{ljenje
o pojedinim pitanjima od op}eg interesa i
na~inima rje{avanja pojedinih problema, ukazuje
na va‘nost pojedinih pitanja koja se odnose na
primjenu Ustava,zakona i drugih akata {to ih
donosi Vije}e, izra‘ava mi{ljenje u svezi
uskla|ivanja odnosa i me|usobne suradnje s
drugim op}inama, u pitanjima od zajedni~kog
intresa te predla‘e na~in i mjere koje bi se
trebale poduzimati radi rje{avanja pojedinih
pitanja.

^lanak 33.
Zaklju~kom se zauzimaju stavovi,izra‘ava

mi{ljenje ili utvr|uje obveza Poglavarstva i
profesionalnog ~lana Poglavarstva u pripremanju

prijedloga akata i mjera za primjenu zakona i
odluka Op}inskog vije}a.

Zaklju~kom se rje{avaju i druga pitanja iz
djelokruga Op}inskog vije}a, radnih tijela i
stru~ne slu‘be Op}inskog vije}a.
1. Postupak za dono{enje odluka i drugih

akata
a) Pokretanje postupka

^lanak 34.
Postupak za dono{enje odluka odnosno

drugog akta pokre}e se prijedlogom za dono{enje
odluke.

^lanak 35.
Pravo predlagati dono{enje odluka i drugih

akata ima svaki vije}nik,radna tijela Op}inskog
vije}a i na~elnik.

^lanak 36.
Inicijativu za dono{enje odluka i drugih akata

Op}inskog vije}a mogu davati gra|ani i pravne
osobe te profesionalni ~lan Poglavarstva.

b) Prijedlog za dono{enje odluke

^lanak 37.
Prijedlog za dono{enje odluke mora sadr‘avati

pravnu osnovu,temeljna pitanja i ocjenu stanja
koje treba urediti odlukom,ocjenu potrebnih
sredstava za provo|enje odluke i tekst prijedloga
odluke s obrazlo‘enjem.

c) Podno{enje prijedloga za dono{enje odluke

^lanak 38.
Prijedlog za dono{enje odluke s nacrtom

odluke podnosi se predsjedniku Op}inskog vije}a.
Predsjednik Op}inskog vije}a upu}uje primljeni

nacrt odluke nadle‘nom radnom tijelu Vije}a.
Prijedlog za dono{enje odluke s nacrtom

odluke uputit }e predsjednik Op}inskog vije}a na
mi{ljenje i Poglavarstvu ako ono nije predlaga~.

d) Razmatranje prijedloga u radnim tijelima

^lanak 39.
Prije rasprave o prijedlogu odluke na sjednici

Vije}a prijedlog razmatra radno tijelo u ~ijem
djelokrugu su pitanja koja se ure|uju odlukom.

Radno tijelo se izja{njava o svim elementima
prijedloga odluke a Odbor za statut i poslovnik
posebno i o zakonskim i statutarnim osnovama
odluke.

^lanak 40.
Kad razmotri prijedlog odluke,nadle‘no radno

tijelo podnosi svoje izvje{}e Vije}u sa
stavovima,prijedlozima i primjedbama iznesenim
tijekom njegovog razmatranja.
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Izvje{}e radnog tijela upu}uje se predsjedniku
Vije}a koji ga dostavlja predlagatelju
odluke,predsjednicima drugih radnih tijela,svim
vije}nicima i poglavarstvu.

e) Rasprava o prijedlogu odluke na sjednici
......vije}a

^lanak 41.
O prijedlogu za dono{enje odluke raspravit }e

Vije}e najkasnije u roku od mjesec dana od
podno{enja predsjedniku Vije}a.

^lanak 42.
Rasprava o prijedlogu odluke u Vije}u

obuhva}a uvodno izlaganje predlagatelja,raspravu
o pojedinostima,raspravu o stajali{tima radnih
tijela,raspravu o podnesenim amandmanima,
odlu~ivanje o amandmanima i dono{enje odluke.

^lanak 43.
Predlagatelj odluke,odnosno njegov

predstavnik,mo‘e na po~etku rasprave podnijeti
uvodno izlaganje i kratko dopunsko obrazlo‘enje
prijedloga.

Predlagatelj odluke ima pravo uzimati rije~ u
tijeku rasprave, davati obja{njenja, iznositi svoja
mi{ljenja i izja{njavati se o podnesenim
amandmanima i o izra‘enim mi{ljenjima i
primjedbama.

Predstavnik poglavarstva mo‘e tra‘iti rije~ u
tijeku rasprave o odluci i kad poglavarstvo nije
predlagatelj. Ista prava ima i izvjestitelj nadle‘nog
radnog tijela i Odbora za statut i poslovnik.

^lanak 44.
Tijekom rasprave o prijedlogu odluke

raspravlja se o prijedlogu po dijelovima, glavama
odnosno odjeljcima, a ako se na sjednici tako
odlu~i, i po ~lancima. Tijekom rasprave odlu~uje
se i o podnesenim amandmanima.

Nakon provedene rasprave i odlu~ivanja o
amandmanima odlu~uje se o dono{enju odluke.

f) Amandmani

^lanak 45.
Prijedlog za izmjenu i dopunu prijedloga

odluke podnosi se pismeno u obliku amandmana,
uz obrazlo‘enje.

Pravo podno{enja amandmana imaju ovla{teni
predlagatelji odluka.

^lanak 46.
Amandman se upu}uje predsjedniku Vije}a,a

predsjednik ga prije odlu~ivanja dostavlja
vije}nicima, predlagatelju odluke, poglavarstvu i
kad ono nije predlagatelj, nadle‘nom radnom
tijelu i Odboru za statut i poslovnik.

^lanak 47.
Iznimno, ako se ve}ina nazo~nih vije}nika s

tim slo‘i, vije}nik mo‘e podnijeti amandman na
prijedlog odluke i na sjednici u tijeku rasprave. I
takav amandman podnosi se pismeno uz
obrazlo‘enje.

Predlagatelj odluke i poglavarstvo mogu
podnositi amandmane sve do zaklju~enja rasprave.

Podneseni amandmani, prema odredbama ovog
~lanka, moraju se umno‘iti i prije rasprave i
odlu~ivanja o njima, podijeliti vije}nicima.

^lanak 48.
U amandmanima se izja{njava predlagatelj i

poglavarstvo, neovisno je li predlagatelj ili ne.
Izja{njavanje o amandmanima je u pravilu

usmeno i iznosi se tijekom rasprave ili
neposredno prije glasovanja o pojedinim ili svim
amandmanima.

^lanak 49.
Amandman koji je podnesen u roku postaje

sastavnim dijelom i o njemu se odvojeno glasuje
ako ga je podnio predlagatelj odluke ili ako se
predlagatelj odluke s njime suglasio.

^lanak 50.
O amandmanima se glasuje prema redosljedu

~lanaka prijedloga odluka na koje se odnose.
Ako je na jedan ~lanak prijedloga podneseno

vi{e amandmana, najprije se glasuje o
amandmanu koji najvi{e odstupa od predlo‘enog
rje{enja i prema tom kriteriju dalje o ostalim
amandmanima.

IX. POSLOVNI RED NA SJEDNICI

^lanak 51.
Sjednicu Op}inskog vije}a saziva predsjednik

Vije}a na temelju zaklju~ka Vije}a ili na vlastitu
inicijativu.

Predsjednik Op}inskog vije}a je du‘an sazvati
sjednicu Vije}a kada to tra‘i navode}i razloge za
sazivanje,  1/3 vije}nika, radno tijelo vije}nika ili
na~elnik.

^lanak 52.
Poziv za sjednicu dostavlja se ~lanovima

Op}inskog vije}a u pravilu,pet dana prije
sjednice, a ako postoje opravdani razlozi koji se
moraju obrazlo‘iti, taj rok mo‘e biti kra}i. Uz
poziv se dostavlja prijedlog dnevnog reda, svi
spisi koji se odnose na prijedlog dnevnog reda i
zapisnik o radu s prethodne sjednice.

^lanak 53.
Kad se o nekom pitanju raspravlja bez

nazo~nosti javnosti,materijal za takvu raspravu ne
mora se dostavljati u pismenom obliku.
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O odr‘avanju sjednica Op}inskog vije}a bez
nazo~nosti javnosti odlu~uje predsjednik Vije}a.

Prije prelaska na razmatranje pitanja iz
prethodnog stavka predsjednik Vije}a pozvat }e
osobe, ~ija nazo~nost nije potrebna, da napuste
dvoranu, a zatim }e ~lanove Vije}a obavijestiti o
razlozima odr‘avanja sjednice bez nazo~nosti
javnosti.
1. Dnevni red 

^lanak 54.
Dnevni red sjednice utvr|uje se na po~etku

sjednice.
Predsjednik Vije}a stavlja na raspravu

prijedlog dnevnog reda.
Predsjednik Vije}a unosi u prijedlog dnevnog

reda sve predmete iz djelokruga Vije}a {to su
mu ih u rokovima i na na~in predvi|en
poslovnikom podnijeli ovla{teni predlaga~i.

Ako predsjednik vije}a nije u prijedlog
dnevnog reda unio predmet {to ga je bio
predlo‘io ovla{teni predlaga~ u roku i na na~in
predvi|en ovom odlukom, a predlaga~ ostane pri
svom prijedlogu, o prijedlogu se odlu~uje na
sjednici bez rasprave. Isto tako se postupa s
prijedlogom {to ga ovla{teni predlaga~ podnese
poslije sazivanja sjednice Vije}a.

O prijedlogu dnevnog reda glasuje se "za" ili
"protiv" ve}inom glasova nazo~nih ~lanova
Op}inskog vije}a.
2. Predsjedanje i sudjelovanje u radu

^lanak 55.
Sjednici Op}inskog vije}a predsjedava

predsjednik.
Predsjednika Op}inskog vije}a kad je odsutan

ili sprije~en, zamjenjuje potpredsjednik.
Ako je i potpredsjednik odsutan ili sprije~en,

Op}inskom vije}u predsjedava predsjedatelj kojeg
izabere Vije}e. Do izbora predsjedatelja sjednici
Vije}a predsjedava najstariji ~lan Vije}a.

^lanak 56.
U radu i odlu~ivanju na sjednici Op}inskog

vije}a ima pravo sudjelovati svaki ~lan.
U radu sjednice Op}inskog vije}a mogu

sudjelovati bez prava odlu~ivanja na~elnik,
zamjenik na~elnika, ~lanovi Poglavarstva, Pro~elnik
Jedinstvenog upravnog odjela i Voditelj odjeljka
za op}e i pravne poslove, ako nisu ~lanovi
Op}inskog vije}a. 

Pro~elnik jedinstvenog upravnog odjela ili
Voditelj odjeljka za op}e i pravne poslove du‘ni
su biti nazo~ni sjednicama Op}inskog vije}a kada
su na dnevnom redu pitanja iz djelokruga organa
i po potrebi davati obja{njenja i odgovore na
pitanja ~lanova vije}a.

^lanak 57.
Sjednici Op}inskog vije}a mogu biti nazo~ni i

gra|ani, osim ako se iz opravdanih razloga
sjednica odr‘ava bez nazo~nosti javnosti.
3. Odr‘avanje reda na sjednici

^lanak 58.
Red na sjednici osigurava predsjednik.
Za povredu reda na sjednici predsjednik mo‘e

izre}i mjere: opomenu ili oduzimanje rije~i.
Ako predsjednik ne mo‘e odr‘ati red na

sjednici redovnim mjerama, odredit }e se kratak
prekid sjednice.
4. Otvaranje i tijek sjednice

^lanak 59.
Za pravovaljano odlu~ivanje na sjednici

Op}inskog vije}a, potrebno je da je nazo~na
ve}ina vije}nika.

Nazo~nost ve}ine vije}nika se utvr|uje
brojanjem ili prozivanjem vije}nika.

Nazo~nost se mora utvrditi:
- na po~etku sjednice,
- kada predsjednik tijekom sjednice ocijeni da

nije nazo~an dovoljan broj vije}nika,
- kada to zatra‘i najmanje 1/3 vije}nika.
Kad predsjednik utvrdi da postoji potreban

broj nazo~nih,otvara sjednicu.
Ako predsjednik na po~etku sjednice utvrdi da

nije nazo~an potreban broj vije}nika, odga|a
sjednicu za odre|eni dan i sat.

Sjednicu }e predsjednik prekinuti i odgoditi i
ako se za njenog trajanja utvrdi da nema vi{e
potrebnog broja nazo~nih vije}nika.

O odgodi sjednice pismeno se izvje{}uju i
odsutni ~lanovi.

^lanak 60.
Zbog op{irnosti dnevnog reda ili drugih

uzroka Op}insko vije}e mo‘e odlu~iti da sjednicu
prekine i zaka‘e nastavak za odre|eni dan i sat
o ~emu se pismeno izvje{}uju samo odsutni
vije}nici.

O prekidu iz stavka 1. ovog ~lanka odlu~uje
se bez rasprave.

^lanak 61.
Pri utvr|ivanju dnevnog reda usvaja se

zapisnik o radu na prethodnoj sjednici.
Vije}nik ima pravo podnijeti primjedbe na

zapisnik prethodne sjednice.
O osnovanosti primjedbi na zapisnik odlu~uje

se na sjednici bez rasprave.
Ako se primjedbe prihvate, u zapisnik }e se

unijeti odgovaraju}e izmjene.
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Zapisnik na koji nije bilo primjedbi odnosno
zapisnik koji je izmjenjen u skladu s prihva}enim
primjedbama smatra se usvojenim.

^lanak 62.
Poslije utvr|ivanja dnevnog reda prelazi se na

raspravljanje o pojedinim pitanjima i to
redoslijedom utvr|enim u dnevnom redu.

U tijeku sjednice Op}inskog vije}a mo‘e se
izmijeniti redoslijed razmatranja pojedinih pitanja.

Na po~etku rasprave o svakom pitanju
predlaga~ mo‘e dati dopunsko usmeno
obrazlo‘enje.

Kada predlaga~ pitanje usmeno obrazlo‘i,
izvjestitelj radnog tijela ako je potrebno, mo‘e i
usmeno izlo‘iti odnosno dopuniti stav radnog
tijela.

^lanak 63.
Prijave za sudjelovanje u raspravi podnose se

predsjedniku prije rasprave te u tijeku rasprave
sve do njezinog zaklju~enja.

Sudionik u raspravi u pravilu mo‘e govoriti
najdulje deset minuta, a predsjednici klubova do
petnaest minuta. Op}insko vije}e mo‘e odlu~iti
da pojedini zastupnik mo‘e govoriti i dulje.

Sudionici u raspravi govore redoslijedom kojim
su se prijavili, s pravom na jednu repliku.

Predsjednik mo‘e dopustiti da i mimo reda
govori predstavnik predlaga~a.

^lanak 64.
Vije}niku koji ‘eli govoriti o povredi

poslovnika ili povredi utvr|enog dnevnog reda,kao
i vije}niku koji zatra‘i rije~ da bi ispravio navod
za koji dr‘i da je neto~no izlo‘en,predsjednik
daje rije~ ~im je ovaj zatra‘i.

Govor tog vije}nika ne mo‘e trajati dulje od
tri minute.

^lanak 65.
O pojedinom predmetu raspravlja se dok ima

prijavljenih govornika.
U tijeku rasprave sudionici mogu iznositi

mi{ljenja, tra‘iti obja{njenja, te postavljati pitanja
u svezi s predlo‘enim rje{enjima.

Predsjednik zaklju~uje raspravu kad utvrdi da
nema vi{e prijavljenih sudionika.

^lanak 66.
Predlaga~ mo‘e svoj prijedlog povu}i dok o

njemu jo{ nije donesen zaklju~ak.
O povu~enom prijedlogu prestaje rasprava.
Povu~eni prijedlog ne mo‘e se ponovno

podnijeti na istoj sjednici.

5. Odlu~ivanje

^lanak 67.
Op}insko vije}e odlu~uje o svakom prijedlogu

nakon rasprave, osim ako je Poslovnikom
odre|eno da se odlu~uje bez rasprave.

O prijedlogu odluke ili drugog akta glasuje se
poslije zaklju~enja rasprave u skladu s ~lankom
8. ovog Poslovnika.

^lanak 68.
Ako Op}insko vije}e odlu~i da glasovanje

bude tajno, njega }e provesti predsjednik uz
pomo} dvaju vije}nika koje izabere Vije}e.

Predsjednik utvr|uje i objavljuje rezulatat
glasovanja.

^lanak 69.
Tajno se glasuje na glasa~kim listi}ima iste

boje i veli~ine.
Svaki vije}nik dobiva po prozivanju glasa~ki

listi},koji kada ispuni stavlja u glasa~ku kutiju.
Neva‘e}im se smatraju glasa~ki listi}i iz kojih

se ne mo‘e to~no utvrditi je li vije}nik glasovao
za ili protiv prijedloga.

O tajnom glasovanju vodi se posebni zapisnik.
6. Zapisnik

^lanak 70.
O radu na sjednici Op}inskog vije}a vodi se

zapisnik.
Kada se na sjednici raspravlja i odlu~uje o

povjerljivoj stvari ili kada je sa rasprave o
nekom predmetu isklju~ena javnost vodi se
odvojeni zapisnik.

^lanak 71.
Zapisnik obvezno sadr‘i vrijeme,mjesto

odr‘avanja sjednice,dnevni red sjednice, ime
predsjednika odnosno predsjedatelja, imena
nazo~nih vije}nika, imena odsutnih vije}nika s
posebnom napomenom za one koji su svoj
nedolazak najavili, imena osrtalih sudionika na
sjednici, kratak tijek sjednice s nazivom pitanja o
kojima se raspravilo i odlu~ivalo, imena
govornika sa sa‘etim prikazom njihovog
izlaganja,odnosno uputa na stenografske bilje{ke
ukoliko se stenografira tijek sjednice,rezultat
glasovanja o pojedinim pitanjima te naziv svih
odluka i drugih akata donesenih na sjednici.

Sastavni dio zapisnika su i izglasovani tekstovi
odluke i drugih akata.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik
Op}inskog vije}a.
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X. JAVNOST RADA

^lanak 72.
Rad Op}inskog vije}a je javan.
Op}insko vije}e obavje{tava javnost o svome

radu i radu svih radnih tijela te stavovima i
odlukama koje su usvojili.

XI. ZAVR[NE ODREDBE 

^lanak 73.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje

va‘iti Odluka o privremenom poslovni~kom redu
Op}inskog vije}a Op}ine ("Slu‘beni glasnik
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije", br. 4/97).

^lanak 74.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu  danom

objave u slu‘benom glasilu  Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije.

KLASA: 011-01/98-01/02
URBROJ: 2117/08-02-98-1
U Srebrenom, 11. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a
Ivo Lise, v.r.

550
Na temelju ~lanka 43. i 45. Zakona o

lokalnoj samoupravi i upravi (Narodne novine
br., 90/92,94/93 i 117/93) i ~lanka 11. Odluke o
privremenom ustrojstvu Op}ine @upa dubrova~ka,
Op}insko vije}e @upe dubrova~ke, na 8. sjednici
odr‘anoj 11. o‘ujka 1998. godine, donijelo je

ODLUKU
O USTROJSTVU I DJELOKRUGU OP]INSKE

UPRAVE

I. TEMELJNE ODREDBE

^lanak 1.
Ovom odlukom uredjuje se ustrojstvo i

djelokrug rada Op}inske uprave Op}ine @upa
dubrova~ka.

Op}inska uprava osniva se kao Jedinstveni
upravni odjel  (u daljnjem tekstu: Upravni odjel).

^lanak 2.
Na ulaznim vratima ureda u kojima je

smje{ten Upravni odjel Op}ine @upa dubrova~ka
moraju biti istaknuti nazivi (grb Republike
Hrvatske, Republika Hrvatska, Dubrova~ko-
neretvanska ‘upanija, Op}ina @upa dubrova~ka,
Jedinstveni upravni odjel).

Upravni odjel ima pe~at koji sadr‘i tekst:
Republika Hrvatska, Dubrova~ko-neretvanska
‘upanija, Op}ina @upa dubrova~ka, Jedinstveni
upravni odjel.

Akti upravnog odjela Op}ine @upa
dubrova~ka, uz navedeno u stavku 1. ovog
~lanka, moraju sadr‘avati i klasifikacijsku oznaku,
urud‘beni broj, mjesto i datum izrade akta.

Svi akti se ovjeravaju pe~atom koji odgovara
sadr‘aju zaglavlja akta.

^lanak 3.
Upravni odjel osniva se i funkcionalno

organizira sukladno s rasporedom i opsegom
poslova, prema sustavu srodnosti i me|usobne
povezanosti te potrebe u~inkovitog obavljanja
poslova iz samoupravnog djelokruga Op}ine,
u~inkovitog rukovo|enja njihovim radom i
njihovom odgovornosti u radu.

^lanak 4.
Upravni odjel odgovoran je Op}inskom vije}u

i Poglavarstvu za zakonito i pravovremeno
obavljanje poslova iz svog djelokruga.

^lanak 5.
Op}insko poglavarstvo nadzire rad Upravnog

odjela i usmjerava njegovo djelovanje u
obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga
Op}ine kao i poslova iz samoupravnog djelokruga
Op}ine kao i poslova dr‘avne uprave koji se
obavljaju u Op}ini.

Glede ostvarivanja funkcija navedenih u stavku
1. ovog  ~lanka Upravni odjel obvezan je
postupati po uputama, smjernicama i naredbama
Op}inskog poglavarstva.

Ukoliko Poglavarstvo ocjeni da Upravni odjel
ne obavlja poslove u skladu sa zakonom i op}im
aktima Op}ine, pokrenut }e se postupak
utvrdjivanja neposredne odgovornosti rukovoditelja
i odgovornih osoba u odjeljcima.

^lanak 6.
Poslovi dr‘avne uprave koji se obavljaju u

Op}ini odre|uju se zakonom.

II. USTROJ I DJELOKRUG UPRAVNOG
ODJELA

^lanak 7.
U okviru Upravnog odjela ustrojavaju se

unutarnje jedinice, odjeljci u kojima se obavljaju
poslovi iz djelokruga upravnog odjeljka odre|eni
po sli~nosti i to: 

1. Odjeljak op}ih i pravnih poslova,
2. Odjeljak za gospodarenjem prostora,
3. Odjeljak za financije i prora~un
4. Odjeljak za dru{tvene djelatnosti
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5. Odjeljak za obnovu, prostorno ure|enje i
............za{titu okoli{a

^lanak 8.
Odjeljak op}ih i pravnih poslova obavlja

slijede}e poslove:
- prikuplja i priprema materijale za sjednice

Op}inskog vije}a, Op}inskog poglavarstava, prati
rad sjednica i sudjeluje u njima, vodi zapisnike,
izra|uje zaklju~ke i dostavlja ih po potrebi, prati
njihovo izvr{enje,

- pru‘a pravna i druga stru~na mi{ljenja u
svezi s radom Op}inskog vije}a i Op}inskog
poglavarstva,

- priprema za objavljivanje u slu‘benom
glasilu op}e i druge akte donesene na sjednicama
Op}inskog vije}a i Op}inskog poglavarstva,

- pregledno i uredno sre|uje i ~uva sve akte
koji su usvojeni od Op}inskog vije}a i Op}inskog
poglavarstva ,

- informira javnost o svim relevantnim
pitanjima iz djelatnosti svih tijela Op}inske
uprave, a posebno obavlja sve poslove
protokolarnih odnosa i kontakta za potrebe
Op}ine u cijelini,

- pru‘a stru~nu pomo} predsjednicima i
~lanovima Op}inskog vije}a i njegovih radnih
tijela,

- sudjeluje u izradi nacrta i prijedloga op}ih i
drugih akata koje donose nadle‘na tijela Op}ine,

- brine se o promjeni statuta Op}ine i
poslovnika o radu Op}inskog vije}a i njegovih
radnih tijela,

- neposredno za potrebe  na~elnika obavlja
sve stru~ne i administrativne poslove,

- organizira pru‘anje svih administrativnih i
tehni~kih usluga na~elniku,

- zastupa Op}inu pred pravosudnim organima,
- predstavlja Op}inu u me|uop}inskim i

me|unarodnim odnosima,
- uskla|uje i koordinira poslove me|u

odjeljcima op}inske uprave a u cilju pove}anja
njezine ukupne efikasnosti, svrsishodnijeg i
u~inkovitijeg djelovanja,

- koordinira poslove sa susjednim gradovima i
op}inama,

- odr‘avanje zgrade te ure|enje i ~i{~enje
prostorije Op}ine,

- prijam i otprema po{te,
- vodi razne upisnike,
- organizira i vodi arhiv spisa,
- stenodaktilografiranje, strojopis, fotokopiranje,

putni nalozi, 
- stru~ni poslovi za mjesne odbore,
- stru~ne i druge poslove iz podru~ja radnih

odnosa svih djelatnika op}inskih tijela (natje~aji,

zasnivanje radnog odnosa,rije{enje o raspo-
re|ivanju, rije{enje o osobnim dohocima i dr.),

- planira koncepciju razvoja informacijskog
sustava Op}ine, projektiranje, izgradnju i
uvo|enje informacijskih sustava, odr‘avanje
informacijskih sustava u funkciji te dogra|ivanje i
prilago|avanje novoj tehnologiji, edukacija
korisnika, upravljanje radom sustava ra~unala,
vo|enje i organizacija obrade, planiranje i
prilago|avanje radnih para- metara sustava
ra~unala,

- ekonomat za opskrbu uredskim materijalima
i priborom, sitnim inventarom i drugim tehni~kim
potrep{tinama,

- po potrebi i ostale poslove za podr{ku rada
op}inskih tijela, upravnih odjela.

^lanak 9. 
U Odjeljku za gospodarenje prostorom

obavljaju se slijede}e poslovi : 
- vr{e se poslovi ure|enja naselja, pobolj{ava

se kvaliteta stanovanja, izgra|uju se i odr‘avaju
komunalni objekti, obavljaju se komunalne i
druge uslu‘ne djelatnosti, izgra|uje se i odr‘ava
lokalna infrastruktura. U ovom se odjelu upravlja
komunalnom imovinom, stambenim i poslovnim
objektima i gra|evinskim zemlji{tem u vlasni{tvu
Op}ine, izrgra|uje se lokalna infrastruktura i
nadzire rad javnog komunalnog poduze}a.

Upravlja komunalnom imovinom uklju~uje
poslove zajedni~ke komunalne djelatnosti i
odr‘avanje objekata zajedni~ke komunalne
potro{nje, odnosno : 

- pripremanje elemenata za utvr|ivanje obveze
pla}anja komunalne naknade za fizi~ke i pravne
osobe, naplatu komunalne naknade, ugovaranje
zakupa odnosno najma javnih povr{ina u
vlasni{tvu op}ine te naplatu ostalih naknada,

- izvr{avanje poslova u svezi: javne rasvjete,
odr‘avanje zelenih povr{ina, ~i{~enje
javnoprometnih povr{ina, mora i pla‘a, odr‘avanja
prometnica i drugih komunikacija u nadle‘nosti
Op}ine, dezinsekciju i deratizaciju, odr‘avanje
groblja, autobusnih ~ekaonica te sanaciju divljih
deponija.

U svezi komunalnih djelatnosti priprema
elemente za dono{enje odluka o:

- komunalnim djelatnostima, obavljanju
dimnja~arskih poslova, na~inu organiziranja
obavljanja komunalnih djalatnosti, osiguranju
sredstva za izgradnju novih ili rekonstrukciju
postoje}ih komunalnih objekata, o financiranju i
izgradnji komunalnih objekta i ure|aja na
gra|evinskom zemlji{tu, donosi osnove planova
Op}ine, odre|uje uvjete o formiranju cijena
komunalnih usluga, odre|uje na~ine pla}anja i
izvr{avanja obveza pla}anja komunalne usluge,
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utvr|uje minimalni opseg radova odr‘avanja
ure|enog gra|evinskog zemlji{ta, propisuje
komunalni red i nadzire rad komunalnih
organizacija.

Upravljanje stambenim prostorom obuhva}a:
- odre|ivanje mjerila za utvr|ivanje visine

stanarine, odr‘avanje stambenog fonda, izdavanje
rje{enja o stanarskom pravu, ugovaranje najma
kori{tenja stana, ugovaranje i provedbu
suvlasni~kih odnosa i stambenu izgradnju,
dono{enje odluka: o ku}nom redu, o
nadstojni~kim stanovima, o normativima za
odr‘avanje stana i zajedni~kih djelova i ure|aja u
stambenoj zgradi, o pla}anju tro{kova vezanih uz
kori{tenje stana, o najvi{im iznosima najamnine
za stanove, o minimalnim uvjetima stanovanja, o
najve}em standardu veli~ine i opremljenosti stana,
dono{enje op}ih akata o utvr|ivanju kruga osoba
kojima se mo‘e dati stan na kori{tenje, a za ~ije
je stanovanje du‘na brinuti op}ina, utvr|ivanje
{to se smatra te{kim uvjetima stanovanja.

Upravljanje poslovnim objektima obuhva}a:
- ugovaranje zakupa poslovnih objekata s

fizi~kim i pravnim osobama, odre|ivanje visine i
naplatu zakupnine, dono{enje propisa o prestanku
ugovora o podzakupu, odr‘avanje poslovnog
prostora, ugovaranje odnosa u mje{ovitom
vlasni{tvu, izgradnju poslovnog prostora,
odre|ivanje poslovnih prostorija i lokala koji
mogu slu‘iti samo odre|enim potrebama,
propisivanje koje zgrade (podignute na
odre|enom podru~ju Op}ine) moraju imati
poslovne prostorije za odre|ene poslovne
djelatnosti u skladu s urbanisti~kim planom
odnosno odlukom koja taj plan zamjenjuje.

Upravljanje gra|evinskim zemlji{tem obuhva}a:
- pripremu elemenata za: propisivanje

ograni~enja raspolaganja gra|evinskim zemlji{tem,
odre|ivanje rente, utvr|ivanje tro{kova pripreme
zemlji{ta, davanje zemlji{ta za kori{tenje u
vlasni{tvo i uzimanje zemlji{ta iz posjeda,
dono{enje odluke o odre|ivanju rokova za isplatu
naknade prija{njem vlasniku, dono{enje odluke o
propisivanju uvjeta za davanje zamjenske parcele,
odre|ivanje naknade za zemlji{te, dono{enje
odluke o odre|ivanju atraktivnog podru~ja,
propisivanje op}ih uvjeta natje~aja, propisivanje
slu~ajeva u kojima se mo‘e izvr{iti prijenos
objekata na kojima su izvedeni znatniji radovi,
utvr|ivanje prestanka prava kori{tenja,
propisivanje uvjeta za davanje u zakup, davanje
na kori{tenje zemlji{ta u slu~ajevima bespravne
izgradnje.

Izgradnja komunalne infrastrukture obuhva}a
poslove od ugovaranja naknade za izgradnju do
izgradnje i preuzimanje objekata u vlasni{tvo
(prometnica, groblja, deponiji).

U ovom Odjeljku obavljat }e se poslovi
osiguravanja uvjeta za utvr|ivanje politike
gospodarenja prostorom Op}ine @upa dubrova~ka
kroz urbanisti~ko planiranje, utvr|ivanje mjesta za
odlaganje otpadnih tvari i uvjeta i na~ina
postupanja s komunalnim otpadom, a posebice
stakla, papira i metala, dono{enje odluke o
odre|ivanju podru~ja mora namijenjena za
kupanje i rekreaciju), pobolj{at }e se
metodologija i kvaliteta u pripremi, izradi i
usvajanje urbanisti~kih planova i projekata na
podru~ju op}ine (dono{enje generalnih
urbanisti~kih planova, provedbenih planova,
dono{enje odluka kojima se utvr|uju uvjeti
rekonstrukcije postoje}ih objekata i odluka o
polo‘ajnim zonama ovisno o atraktivnosti
pojedinog podru~ja), poticat }e se poduzetni~ke
aktivnosti u kori{tenju prostornih kapaciteta u
vlasni{tvu op}ine, koordinirat }e se intresi Op}ine
s intresima susjednih op}ina i gradova,
@upanijom i Republikom.

U ovom Odjeljku vr{i se nadzor nad
provo|enjem propisa iz djelokruga komunalnih
poslova (komunalni nadzor).

^lanak 10.
Odjeljak za financije i prora~un obavlja

slijede}e poslove:
- izra|uje prijedloge op}inskog prora~una i

godi{njeg obra~una prora~una,
- izra|uje nacrte odluka i drugih akata o

op}inskim porezima i drugim financijskim
obvezama,

- razrezuje i napla}uje poreze, takse i druga
davanja na temelju odgovaraju}ih akata Op}ine,
u skladu sa zakonom,

- planira prihode za potrebe Op}ine,
- priprema odgovaraju}e analize i akte za

financiranje potreba  Op}ine,
- prati realizaciju prora~una Op}ine,
- vodi porezno i drugo knjigovodstvou svezi

sa zadu‘enjima fizi~kih i pravnih osoba odgo-
varaju}im obvezama iz poslova u nadle‘nosti
Op}ine, kao i knjigovodstvo za sve poslove
Op}ine obzirom na prora~un,

- osigurava svu potrebnu dokumentaciju
knjigovodstva za uknji‘avanje i prisilnu naplatu
svih potra‘ivanja, redovito i na vrijeme
obavje{tavaju}i na~elnika i Op}insko poglavarstvo
o stanju dugovanja i potra‘ivanja,

- obra~unava osobne dohotke i druga
primanja djelatnika Op}ine,

- vodi poslove koji se odnose na ugovore o
radu, odr‘avanje poslovnog prostora op}inske
uprave i skrb o materijalnim i tehni~kim
pretpostavkama poslovanja,

30. travnja 1998. SLU@BENI GLASNIK DUBROVA^KO-NERETVANSKE @UPANIJE Broj 3

792



- vodi poslove realizacije financijskih planova
odjeljka za gospodarenje prostorom te ukazuje na
odstupanje od istih, knjigovodstvene evidencije
prihoda i rashoda odjeljka za gospodarenje
prostorom,

- vodi poslove likvidature (likvidaciju
financijskih dokumenata za prora~un i cjelovitu
op}insku upravu) evidenciju i likvidaciju polica
osiguranja sveukupne imovine (odr‘avanje
likvidnosti na svim ‘iro-ra~unima Op}ine te
ekonomiziranje slobodnim nov~anim sredstvima).

^lanak 11.
Odjeljak za dru{tvene djelatnosti obavlja

upravne i stru~ne poslove u podru~ju:
- kulture (bibliote~na djelatnost i biblioteke,

muzejske djelatnosti, kazali{te, glazba i ostalo),
- spomeni~ke i kulturne ba{tine (za{tita

spomenika kulture, no{nje, obi~aja, prezentacija,
kori{tenje),

- {porta (program javnih potreba u {portu,
{portski objekti od zna~aja za Op}inu, kori{tenje
upravljanje i odr‘avanje {portskih objekata,
preuzimanje {portskih objekata u vlasni{tvo),

- izvan{kolske aktivnosti djece i mlade‘i uop}e,
- preventivne za{tite djece u prometu,
- skrbi za stradalnike domovinskog rata,
- socijalne skrbi (raznih oblika ovisnosti

mladih, maloljetni~ke delikvencije,  stipendiranja,
socijalnog zdravlja i ostalo),

- tehni~ke kulture,
- rada s amaterskim udrugama, kao i u

drugim podru~jima ukoliko su ti poslovi u
nadle‘nosti Op}ine, osim poslova koji su u
nadle‘nosti drugih  odjeljaka.

^lanak 12.
Odjeljak  za obnovu, prostorno ure|enje i

za{titu okoli{a obavlja slijede}e poslove:
- obavlja koordinaciju i upravljanje obnovom u

ratnim doga|anjima poru{enih, spaljenih i
o{te}enih stambenih, gospodarskih i drugih zgrada
i objekata,

- sura|uje s doma}im i inozemnim
donatorima, poduzimaju}i odgovaraju}e aktivnosti
na pro{irenju kruga donatora i prikupljanju {to
ve}ih sredstava za obnovu,

- sura|uje s nadle‘nim tijelima Republike,
@upanije, Zavodom za obnovu Dubrovnika,
Dr‘avnom upravom za za{titu prirodne i kulturne
ba{tine, poslovnim bankama, te projektnim i
gra|evnim poduze}ima, sa svrhom {to uspje{nije i
br‘e realizacije planova obnove, artikuliraju}i pri
tome i mogu}nost razvoja podru~ja ljudske
zajednice Op}ine @upa dubrova~ka kao
relevantnog dijela Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije i Republike Hrvatske,

- priprema osnove za razvitak gospodarskih
djelatnosti kroz planiranje prostornih i
infrastrukturnih uvjeta na podru~ju Op}ine,

- priprema osnove za ure|enje prostora i
za{titu okoli{a (progla{enje posebno za{ti}enih
podru~ja prirode).

^lanak 13.
Pojedine poslove Op}inska uprava mo‘e

obavljati i za druge pravne osobe {to se utvr|uje
posebnim sporazumom odnosno ugovorom.

III. UPRAVLJANJE UPRAVNIM ODJELOM

^lanak 14.
Radom Upravnog odjela upravlja pro~elnik

koji je ujedno i ~lan Poglavarstva zadu‘en za
poslove uprave. Ako pro~elnik ne bude izabran
za ~lana Poglavarstva, ne prestaje mu du‘nost
pro~elnika.

Odjeljcima rukovode voditelji. Voditelj odjeljka
odgovoran je za svoj rad pro~elniku i Op}inskom
poglavarstvu.

Postupak oko zasnivanja radnog odnosa sa
svim djelatnicima op}inske uprave vodi pro~elnik
Jedinstvenog upravnog odjela.

Pro~elnika o zasnivanju radnog odnosa rje{ava
Op}insko poglavarstvo.

^lanak 15.
Rad Upravnog odjela usmjeruje i uskla|uje

Poglavarstvo Op}ine.
Pro~elnik Upravnog odjela du‘an je izvje{}ivati

na~elnika, Poglavarstvo i Op}insko vije}e o stanju
u odgovaraju}im podru~jima i o radu Odjela.

Poglavarstvo odlu~uje o izuze}u pro~elnika
Upravnog odjela od rje{avanja u odre|enim
upravnim predmetima.

IV. UNUTARNJI USTROJ UPRAVNOG ODJELA

^lanak 16.
Poglavarstvo Op}ine utvr|uje op}im aktom

unutarnji red i sistematizaciju radnih mjesta
upravnog odjela.

V. DJELATNICI U UPRAVNOM ODJELU

^lanak 17.
Upravni odjel prima na rad djelatnike na

na~in i pod uvjetima propisanim zakonom i
drugim propisima.

Djelatnik se mo‘e rasporediti na radno mjesto
za koje ispunjava sve uvjete utvr|ene op}im
aktom iz ~lanka 17. ove Odluke.

^lanak 18.
Djelatnici Upravnog odjela imaju prava i

du‘nosti i za svoj rad odgovorni su u slu~ajevima
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i po postupku propisanim zakonom,drugim
propisima i op}im aktima Op}ine.

VI. SREDSTVA ZA OBAVLJANJE REDOVITE
DJELATNOSTI

^lanak 19.
Sredstva za rad Upravnog odjela osiguravaju

se u Prora~unu Op}ine @upa dubrova~ka i iz
drugih prihoda u skladu sa zakonom.

VII. JAVNOST RADA

^lanak 20.
Pro~elnik je odgovoran za javnost rada

Upravnog odjela.
Poglavarstvo vodi posebnu brigu o javnosti

rada Upravnog odjela.
Upravni odjel du‘an je razmotriti prijedloge i

primjedbe gra|ana podnijetih u svezi s njihovim
radom i izvjestiti ih o poduzetim mjerama.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE

^lanak 21.
Poglavarstvo Op}ine donijet }e akt o

unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta iz
~lanka 17. ove Odluke u roku od 30 dana od
dana njenog stupanja na snagu.

^lanak 22.
Ova Odluka stupa na snagu danom objave u

"Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije".

KLASA: 011-01/98-01/03
URBROJ: 2117/08-02-98-1
Srebreno, 11. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a
Ivo Lise, v.r.

551
Na temelju ~lanka 30., 32., 33., 36., 39., 42. i

43. Zakona o financiranju jedinica lokalne
samouprave i uprave ("Narodne novine", broj
90/92, 94/93 i 117/93) i ~lanka 18. Statuta
Op}ine @upa dubrova~ka donijetog na 8. sjednici,
odr‘anoj 11. o‘ujka 1998. godine, Op}insko vije}e
Op}ine @upa dubrova~ka donijelo je 

ODLUKU
o op}inskim porezima

I. OP]E ODREDBE

^lanak 1.
Ovom odlukom se utvr|uju stope,visina te

na~in obra~una i pla}anja op}inskih poreza koji

su vlastiti izvori prihoda Prora~una Op}ine @upa
dubrova~ka (u daljnjem tekstu: Op}ina).

^lanak 2.
Glede razreza,‘albe,obnove postupka,zastare i

drugih postupovnih odredaba pri pla}anju
op}inskih poreza shodno se primjenjuju propisi o
porezu na dohodak.

II VRSTE POREZA

^lanak 3.
Op}ini pripadaju prihodi od slijede}ih

op}inskih poreza:
A) porez na potro{nju,
B) porez na ku}e za odmor i odmarali{ta,
C) porez na reklame,
D) porez na tvrtku ili naziv,
E) porez na kori{tenje javnim povr{inama.

A) Porez na potro{nju

^lanak 4.
Porez na potro{nju pla}a se na potro{nju

alkoholnih pi}a (prirodna vina,specijalna vina,
vinjak, rakiju i ‘estoka pi}a) i bezalkoholnih pi}a
i piva po stopi od 3%.

^lanak 5.
Osnovica poreza na potro{nju iz ~lanka 4.

Ove odluke jest prodajna cijena pi}a po kojoj se
pi}a prodaju u ugostiteljskim objektima,smanjena
za zakonom utvr|ene poreze.

^lanak 6.
Porez na potro{nju alkoholnih i bezalkoholnih

pi}a i piva obveznik poreza na potro{nju
obra~unava i pla}a mjese~no i to do 10. u
mjesecu za prethodni mjesec.

^lanak 7.
Obra~unati porez evidentira se na propisanim

obrascima.
B) Porez na ku}e za odmor i odmarali{ta

^lanak 8.
Obveznici poreza na ku}e za odmor su:
- vlasnici ku}a za odmor koji nemaju

prebivali{ta na podru~ju Op}ine ili koji nisu
registrirani kao obveznici poreza na dohodak u
Ispostavi Porezne uprave Dubrovnik za podru~je
Op}ine.

Obveznici poreza na odmarali{ta su:
- pravne osobe, vlasnici odmarali{ta koji svoje

sjedi{te imaju izvan podru~ja Op}ine.

^lanak 9.
Porez na ku}e za odmor i odmarali{ta pla}aju

obveznici tog poreza po ~etvornom metru korisne
povr{ine, godi{nje:
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- strani dr‘avljani,
- hrvatski dr‘avljani koji porez na dohodak
pla}aju izvan Republike Hrvatske,

- pravne osobe sa sjedi{tem izvan
Republike Hrvatske ..............................10,50 kn

- hrvatski dr‘avljani koji imaju prebivali{te u
Republici Hrvatskoj izvan podru~ja Op}ine,

- hrvatski dr‘avljani koji porez iz dohotka ne
pla}aju na podru~ju Op}ine,

- pravne osobe sa sjedi{tem izvan podru~ja
Op}ine, a u Republici Hrvatskoj .......7,00 kn

^lanak 10.
Obveznici poreza na ku}e za odmor i

odmarali{ta du‘ni su ovla{tenom tijelu Op}inske
uprave koja vr{i razrez poreza dostaviti podatke
koji se odnose na mjesto gdje se objekti nalaze,
o korisnoj povr{ini objekta, te druge podatke
potrebite za razrez poreza na imovinu najkasnije
do 31. o‘ujka godine za koju se porez razrezuje
ili u roku od 15 dana kada je nastala promjena.
C) Porez na reklamu

^lanak 11.
Reklamom se smatraju svi javno istaknuti

promid‘beni panoi, natpisi, plo~e, tende, krovne
reklame, putokazi i sve ostalo ~ime se promi~e
odre|ena tvrtka i odre|eni proizvod odnosno
usluga.

Obveznici poreza na reklame su vlasnici i
korisnici istaknutih reklama, odnosno pravne i
fizi~ke osobe za ~ije intrese i potrebe se isti~u
reklame na podru~ju Op}ine.

^lanak 12.
Porez na reklame pla}aju obveznici tog

poreza:
- za jednostranu, istaknutu reklamu povr{ine
do 1 m ~etvorni u iznosu od
.............................................400,00 kuna godi{nje,

- za jednostrano, istaknutu reklamu povr{ine
preko 1 m ~etvorni u iznosu od      
.............................................700,00 kuna godi{nje,

- za reklamu istaknutu neposredno na
staklenoj povr{ini izloga ili vrata napla}uje se
po svakoj reklami ..........200,00 kuna godi{nje,

- za reklamu koju isti~u gra|ani upisani u
Upisnik o obavljanju ugostiteljskih usluga
gra|ana u doma}instvu, Ureda za turizam,
pau{alno za godinu u kojoj se reklama
istakne:

- do 1 m ~etvorni ............................150,00 kuna,
- preko 1 m ~etvorni ......................600,00 kuna.

^lanak 13.
Podatke o mjestu gdje se isti~e reklama,

dimenzijama istaknute reklame, broju istaknutih

reklama i o promjenama pri isticanju reklama,
obveznici poreza na reklame du‘ni su dostaviti
nadle‘nom tijelu op}inske uprave do 31. o‘ujka
godine za koju se razrezuje porez, odnosno u
roku od 8 dana od dana postavljanja nove ili
promjene ranije istaknute reklame.

^lanak 14.
Ako se reklama istakne tijekom godine pla}a

se razmjerni dio poreza na reklamu propisan
~lankom 12. ove Odluke.

^lanak 15.
Pravne i fizi~ke osobe koje se ovla{teno bave

javnim ogla{avanjem za potrebe drugih du‘ne su
obra~unati i platiti porez na reklame u roku od
8 dana od dana naplate ugovorene usluge javnog
ogla{avanja u skladu sa odredbama ~lanka 12.
ove Odluke.
D) Porez na tvrtku, odnosno naziv

^lanak 16.
Tvrtkom, odnosno nazivom,smatra se ime

pravne i fizi~ke osobe pod kojim poduze}e,
poslovna jednica ili radnja posluje.

^lanak 17.
Porez na tvrtku, odnosno naziv pla}aju sve

pravne i fizi~ke osobe koje su obveznici poreza
na dobit ili poreza na dohodak.

Pravne i fizi~ke osobe iz djelatnosti:
a) Poljoprivreda,lov i {umarstvo ........260,00 kn
b) Ribarstvo ............................................260,00 kn
c) Rudarstvo ...........................................560,00 kn
d) Prera|iva~ka industrija ....................560,00 kn
e) Opskrba elektri~nom energijom,plinom i
vodom ....................................................560,00 kn

f) Gra|evinarstvo ...................................560,00 kn
g) Trgovina na veliko i malo; popravak   
motornih vozila i motocikla te predmeta za
osobnu uporabu i ku}anstvo ...........560,00 kn

h) Ugostiteljstvo .....................................740,00 kn
i) Promet,skladi{tenje i veze ...............560,00 kn
j) Financijsko posredovanje .................740,00 kn
k) Poslovanje nekretninama, iznajmljivanje i
poslovne usluge ...................................740,00 kn

m) Obrazovanje ......................................560,00 kn
n) Zdravstvena za{tita i socijalna skrb
..................................................................560,00 kn

o) Ostale dru{tvene,socijalne i osobne
uslu‘ne djelatnosti ..............................560,00 kn

Poslovne jedinice i pogoni inozemnih pravnih
i fizi~kih osoba i poslovne jedinice i pogoni
doma}ih, pravnih i fizi~kih osoba koje sjedi{te
imaju izvan Op}ine za svaku poslovnu jedinicu
pla}aju 1.100,00 kuna.
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Porez na tvrtku odnosno naziv za sjedi{te na
podru~ju Op}ine,za poslovne jedinice ili radnje u
sastavu poreznog obveznika pla}a se tako da se
za prvih pet (5) poslovnih jedinica ili radnja
pla}a po stopi od 30% iznosa iskazanog u stavku
1. Ovog ~lanka.

Ako je na istom objektu istaknuto vi{e naziva
iste pravne ili fizi~ke osobe, jedna tvrtka }e se
smatrati tvrtkom a sve ostale }e platiti porez na
reklamu.

^lanak 18.
Porez na tvrtke ne pla}aju:
- tijela dr‘avne uprave,
- pred{kolske i kulturne ustanove u vlasni{tvu

Op}ine,
- javna poduze}a koja su u vlasni{tvu Op}ine,
- {portske udruge i udruge tehni~ke kulture,
- ostale neprofitne udruge gra|ana,
- fizi~ke osobe koje ne mogu obavljati svoju

djelatnost za vrijeme dok su mobilizirane u
Hrvatskoj vojsci ili policiji.

^lanak 19.
Obveznik poreza na tvrtku,odnosno naziv

du‘an je promjenu imena tvrtke,odnosno naziva
prijaviti nadle‘nom tijelu za financije Op}ine,kao
i sve druge promjene koje utje~u na visinu
poreza u roku od 15 dana od upisa u registar
odnosno nastale promjene.

^lanak 20.
Rje{enje o razrezu poreza na tvrtku,odnosno

naziv donosi nadle‘no tijelo Op}inske uprave za
razrez poreza.

Ako se tvrtka upi{e u registar tijekom godine,
pla}a se razmjerni dio poreza na tvrtku, odnosno
naziv iz ~lanka 17. Ove odluke.
E) Porez na kori{tenje javnim povr{inama

^lanak 21.
Porez na kori{tenje javnim povr{inama pla}aju

sve pravne i fizi~ke osobe koje se koriste javnim
povr{inama.

Javnim povr{inama, u smislu ove odluke,
smatraju se zemlji{ta unutar gra|evnog podru~ja
koja su, u skladu s prostornim planovima,
namijenjena op}oj uporabi (ulice, trgovi, perivoji,
igrali{ta, zelene povr{ine i sl.).

^lanak 22.
Porez na kori{tenje javnim povr{inama

obra~unava se i pla}a po stopi od 20% na iznos
ugovorene naknade smanjene za porez na
dodanu vrijednost.

^lanak 23.
Osloba|aju se pla}anja poreza na kori{tenje

javne povr{ine:
- sve pravne i fizi~ke osobe koje se temeljem

ugovora o zakupu koriste javnim povr{inama u
vlasni{tvu Op}ine,

- sva javna poduze}a,kulturne ustanove,
pred{kolske ustanove, {portske udruge i udruge
tehni~ke kulture u vlasni{tvu Op}ine.

III. KAZNENE ODREDBE

^lanak 24.
Nov~anom kaznom u iznosu od 350,00 kuna

do 3.500,00 kuna kaznit }e se za prekr{aj:
1. porezni obveznik koji ne obra~una ili ne

uplati porez na potro{nju u propisanom roku
(~l.6. ove odluke),

2. porezni obveznik koji ne dostavi podatke
za razrez poreza na ku}e za odmor i odmarali{ta
(~l.11. ove odluke),

3. porezni obveznik koji ne dostavi podatke
za razrez poreza na reklame (~l.14. ove odluke),

4. ovla{tena pravna ili fizi~ka osoba koja ne
obra~una ili ne uplati porez na reklame (~l.16.
ove odluke),

Za prekr{aj iz stavka 1. Ovog ~lanka
odgovorna osoba u pravnoj osobi kaznit }e se
nov~anom kaznom u iznosu od 175,00 kuna do
1.050,00 kuna.

^lanak 25
Postupak za izricanje kazne u prvom stupnju

za prekr{aj zbog povreda odredaba ove odluke
pokre}e, vodi i rje{enje o prekr{aju donosi
Ispostava Porezne uprave.

Protiv rje{enja iz stavka 1. ovog ~lanka mo‘e
se izjaviti ‘alba Sredi{njem uredu Porezne
uprave.

IV. PRIJELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE

^lanak 26.
Porez koji se prema odredbama ove odluke

pla}a u godi{njem iznosu razrezuje se za cijelu
godinu u iznosu propisanom ovom odlukom.

^lanak 27.
Nadzor nad obra~unavanjem i pla}anjem

op}inskih poreza provode ovla{teni djelatnici
Op}ine.

^lanak 28.
Ovla{teno tijelo Op}ine za naplatu poreza

napla}ivat }e za tro{kove opomene 50,00 kuna i
za tro{kove pripreme za ovrhu 100,00 kuna.
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^lanak 29.
Stupanjem na snagu ove odluke na podru~ju

Op}ine @upa dubrova~ka prestaje vrijediti Odluka
o gradskim porezima Grada Dubrovnika
("Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, Op}ine Konavle, Op}ine Mljet, Op}ine
Ston", br. 2/94 i Odluke o izmjenama i
dopunama Odluke o Gradskim porezima
"Slu‘beni glasnik Grada Dubrovnika", br. 1/95).

^lanak 30.
Ova odluka stupa na snagu danom objave u

"Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije", a primjenjuje se od 1. sije~nja 1998.
godine.

KLASA: 011-01/98-01/04
URBROJ: 2117/08-02-98-1
Srebreno, 11. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a
Ivo Lise, v.r.

552
Na temelju ~lanka 49. i ~lanka 56.c Zakona o

lokalnoj samoupravi i upravi ("Narodne Novine",
broj 117/93) i ~lanka 36. Odluke o privremenom
ustrojstvu Op}ine @upa dubrova~ka ("Slu‘beni
glasnik Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije", broj
4/97), Op}insko vije}e Op}ine @upa dubrova~ka
na  8.  sjednici Op}inskog vije}a odr‘anoj dana
11. o‘ujka  1998. godine donijelo je

ODLUKU
O MATERIJALNIM PRAVIMA DU@NOSNIKA I
UPOSLENIH DJELATNIKA JEDINSTVENOG

UPRAVNOG ODJELA OP]INE @UPA
DUBROVA^KA

^lanak 1.
Ovom se Odlukom utvr|uju materijalna prava

du‘nosnika i uposlenih djelatnika u Jedinstvenom
upravnom odjelu Op}ine @upa dubrova~ka za
~iju bi se provedbu trebala osigurati sredstva u
op}inskom prora~unu.

Odlukom se utvr|uje pravo na isplatu
sredstava za sljede}e namjene:

A) Pla}e i dodatci na pla}e,
B) Ostala materijalna prava du‘nosnika i

uposlenih djelatnika.

A) PLA]E I DODATCI NA PLA]E

^lanak 2.
Ovom se Odlukom utvr|uju pla}e du‘nosnika

i djelatnika zaposlenih u Jedinstvenom upravnom
odjelu Op}ine @upa dubrova~ka kojima se
sredstva za rad osiguravaju u Prora~unu Op}ine
@upa dubrova~ka, te odre|uju koeficijenti za
utvr|ivanje njihovih pla}a.

^lanak 3.
Koeficijenti za utvr|ivanje pla}a du‘nosnika i

djelatnika iz ~lanka 2. ove Odluke odre|uju se u
slijede}im vrijednostima:

DU@NOSNICI
Na~elnik ...............................................................5,50
DJELATNICI
Pro~elnik upravnog odjela...............................4,50
Voditelj odjeljak ................................................3,50
Komunalni redar................................................2,50
Tajnica..................................................................2,00
Administrativni referent ...................................2,00
Voza~-dostavlja~ .................................................2,00
Vratar-telefonista................................................2,00
Financijski i stru~ni referent za pripremu..2,20
Vi{i stru~ni referent..........................................2,70

^lanak 4.
Pla}e du‘nosnika i djelatnika iz ~lanka 1. ove

Odluke utvr|uju se na na~in da se osnovica za
obra~un pla}a pomno‘i s koeficijentom vrijednosti
poslova i zadataka iz ~lanka 3. ove Odluke.

Iznos pla}e utvr|en u skladu sa stavkom 1.
ovog ~lanka uve}ava se za 0,5% za svaku
navr{enu godinu radnog sta‘a, a najvi{e do 20%.

^lanak 5.
Osnovica za obra~un pla}a du‘nosnika i

djelatnika u upravi Op}ine @upa dubrova~ka
utvr|uje se u iznosu  od 1.464,00 kuna (bruto),
za koeficijent 1,00.

Bruto pla}i pribraja se stalni dodatak u svoti
od 519,00 kuna (bruto).

Dinamika pove}anja pla}a pratit }e dinamiku
pove}anja zaposlenih u dr‘avnoj upravi i u
javnim slu‘bama koje se financiraju iz Prora~una
Republike Hrvatske.

Odluku o pove}anju pla}a iz stavka 3. ovog
~lanka donosi na~elnik uz suglasnost poglavarstva
Op}ine. 

^lanak 6.
Osnovna pla}a je zbroj umno{ka osnovice i

koeficijenta platnog razreda u koji je razvrstano
zvanje u koje je uposleni djelatnik postavljen ili
polo‘aj na koji je imenovan.
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^lanak 7.
Na prijedlog Na~elnika Op}insko poglavarstvo

donijet }e Pravilnik o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Op}ine @upa
dubrova~ka.

^lanak 8.
Pla}a se ispla}uje unatrag jedanput mjese~no

za protekli mjesec.
Od jedne do druge isplate pla}e ne mo‘e

pro}i vi{e od 30 dana.

^lanak 9.
Djelatniku koji radi na poslovima kod kojih

postoje posebni uvjeti rada pripada pravo na
posebni dodatak na pla}u.

^lanak 10.
Za ostvarene natprosje~ne rezultate rada

du‘nosniku i uposlenom djelatniku mo‘e se
isplatiti nagrada koja je u najvi{em iznosu 30%
njegove pla}e.

Odluku o isplati nagrade iz stavka 1. ovog
~lanka njezinoj visini donosi na~elnik uz
prethodnu suglasnost poglavarstva.

^lanak 11.
Primjenom ove Odluke,rje{enje o pla}ama za

du‘nosnike, donosi Op}insko poglavarstvo, a za
zaposlene djelatnike Na~elnik.

B) OSTALA MATERIJALNA PRAVA
DU@NOSNIKA I UPOSLENIH DJELATNIKA

^lanak 12.
Osnovna pla}a du‘nosnika i uposlenog

djelatnika uve}at }e se:
- za rad no}u ...................................................40%
- za prekovremeni rad....................................50%
- za rad subotom.............................................25%
- za rad nedjeljom...........................................35%
- za rad u smjenskom radu u drugoj smjeni,
za dvokratni rad s prekidom du‘im od 1
sata.......................................................................10%
Ako du‘nosnik ili uposleni djelatnik radi na

blagdane i u neradne dane utvr|ene zakonom,
ima pravo na naknadu pla}e i pla}u uve}anu za
50%.

Ako du‘nosnik ili uposleni djelatnik radi na
Uskrs, ima pravo na naknadu pla}e i pla}u
uve}anu za 50%.

Umjesto uve}anja osnovne pla}e po osnovi
prekovremenog rada, du‘nosnik ili uposleni
djelatnik mo‘e koristiti jedan slobodan radni dan.

^lanak 13.
Ako uposleni djelatnik radi na poslovima ~ija

priroda rada ne dozvoljava prekid rada pa iz tih

razloga ne mo‘e koristiti dnevni odmor,ima pravo
tra‘iti da mu se vrijeme dnevnog odmora
preraspodjeli i da ga koristi kao slobodne dane.

^lanak 14.
Ako je du‘nosnik ili uposleni djelatnik

odsutan iz slu‘be odnosno s rada zbog bolovanja
do 42 dana, pripada mu naknada pla}e najmanje
u visini 95% od njegove osnovne pla}e ostvarene
u mjesecu neposredno prije nego je zapo~eo s
bolovanjem.

Naknada u 100% iznosu osnovne pla}e
pripada du‘nosniku ili uposlenom djelatniku kad
je na bolovanju zbog profesionalne bolesti ili
povrede na radu.

^lanak 15.
Du‘nosniku i uposlenom djelatniku pripada

pravo na regres za kori{tenje godi{njeg odmora
koji ne mo‘e biti manji od jedne najni‘e
osnovne pla}e iz ove Odluke.

Isplata regresa iz stavka 1. ovog ~lanka izvr{it
}e se u cijelosti jednokratno najkasnije do dana
po~etka kori{tenja godi{njeg odmora.

Odredbe ovog ~lanka primjenjivat }e se kad
se za to steknu uvjeti prema propisima o
izvr{enju Op}inskog prora~una.

^lanak 16.
Du‘nosniku ili uposlenom djelatniku koji

odlazi u mirovinu pripada pravo na otpremninu
u iznosu tri prosje~ne pla}e ispla}ene po
zaposleniku u gospodarstvu Republike Hrvatske u
prethodna tri mjeseca prije umirovljenja.

^lanak 17.
Du‘nosnik,zaposleni djelatnik ili njegova obitelj

ima pravo na pomo} u slu~aju:
- smrti du‘nosnika ili zaposlenog djelatnika

koji izgubi ‘ivot u obavljanju ili u povodu
obavljanja slu‘be odnosno rada 3 prosje~ne
mjese~ne pla}e i tro{kove pogreba.

- smrti du‘nosnika ili zaposlenog djelatnika 3
prosje~ene mjese~ne pla}e,

- smrti supru‘nika, djeteta i roditelja u skrbi
1 prosje~ne mjese~ne pla}e ispla}ene po
zaposleniku u gospodarstvu Republike Hrvatske u
prethodna tri mjeseca.

^lanak 18.
Ako su prema propisima o izvr{enju

Op}inskog prora~una osigurana sredstva,
du‘nosnik, zaposleni djelatnik ili njegova obitelj
ima pravo na pomo} u slu~aju:

- nastanka te{ke invalidnosti 
2 prosje~ne mjese~ne pla}e 

- bolovanja du‘eg od 90 dana 
1 prosje~ne mjese~ne pla}e
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- nastanka te{ke invalidnosti  djece i
supru‘nika du‘nosnika i zaposlenog djelatnika

1 prosje~ne mjese~ne pla}e
- radi nabave medicinskih  pomagala i
pokri}e participacije pri kupnji prijeko
potrebnih lijekova u inozemstvu

1 prosje~ne mjese~ne pla}e
ispla}ene po zaposleniku u
gospodarstvu Republike Hrvatske
u prethodna tri mjeseca.

^lanak 19.
Kada je du‘nosnik ili zaposleni djelatnik

upu}en na slu‘beno putovanje u zemlji, pripada
mu puna naknada prijevoznih tro{kova, dnevnice
u iznosu od najmanje 123,00 kuna dnevno i
naknada punog iznosa hotelskog ra~una za
spavanje.

Naknada tro{kova i dnevnica za slu‘beno
putovanje u inozemstvo ure|uje se na na~in kako
je to regulirano za tijela dr‘avne vlasti.

^lanak 20.
Du‘nosnik i zaposleni djelatnik ima pravo na

naknadu tro{kova prijevoza na posao i s posla
mjesnim javnim prijevozom u visini stvarnih
izdataka prema cijeni mjese~ne odnosno
pojedina~ne prijevozne karte.

Du‘nosnik i zaposleni djelatnik ima pravo na
naknadu tro{kova prijevoza na posao i s posla
me|umjesnim javnim prijevozom u visini stvarnih
izdataka prema cijeni mjese~ne odnosno
pojedina~ne karte.

Ako du‘nosnik i zaposleni djelatnik mora sa
stanice me|umjesnog javnog prijevoza koristiti i
mjesni prijevoz, stvarni izdatci utvr|uju se u
visini tro{kova mjesnog i me|umjesnog javnog
prijevoza.

Naknada tro{kova prijevoza iz stavka 1., 2. i
3. ovog ~lanka ispla}uje se du‘nosniku i
zaposlenom djelatniku unaprijed i to najkasnije
posljednjeg dana u mjesecu, za idu}i mjesec.

^lanak 21.
Ako je du‘nosniku ili zaposlenom djelatniku

odobreno kori{tenje privatnog automobila u
slu‘bene svrhe, naknadit }e mu se tro{kovi u
visini 30% cijene litre benzina (super-olovni) po
prije|enom kilometru.

^lanak 22.
Du‘nosnici i zaposleni djelatnici mogu biti

kolektivno osigurani od posljedica nesretnog
slu~aja za vrijeme obavljanja slu‘be odnosno
rada, kao i u slobodnom vremenu, tijekom 24
sata.

^lanak 23.
U povodu dana Svetog Nikole isplatit }e se

sredstva za poklon svakom djetetu du‘nosnika i
zaposlenog djelatnika do 15 godina starosti u
iznosu od 300,00 kuna godi{nje, ako su prema
propisima o izvr{enju Op}inskog prora~una
osigurana sredstva za tu namjenu.

Sredstva iz stavka 1. ovog ~lanka ispla}uju se
roditelju po kojem je dijete zdravstveno
osigurano i to na na~in da mu se za svako
dijete isplati iznos iz stavka 1. ovog ~lanka
posebno.

Naknada iz stavka 2. ovog ~lanka mo‘e biti
dana roditelju u obliku nov~anog bona za kupnju
poklona.

^lanak 24.
Du‘nosniku i zaposlenom djelatniku mo‘e se

za bo‘i}ne blagdane isplatiti naknada u visini
jedne najni‘e osnovne pla}e iz ove Odluke, ako
su prema propisima o izvr{enju Op}inskog
prora~una osigurana sredstva za tu namjenu.

^lanak 25.
Ova Odluka stupa na snagu danom objave u

Slu‘benom glasilu Dubova~ko-neretvanske ‘upanije
a primjenjuje se od 01. sije~nja 1998. godine.

^lanak 26.
Danom stupanja na snagu ove Odluke

prestaje vrijediti Odluka o privremenom
uskla|ivanju pla}a du‘nosnika i djelatnika u
tijelima uprave Op}ine @upa dubrova~ka donijetoj
na sjednici Op}inskog vije}a odr‘anoj dana 3.
rujna 1997. godine.

KLASA: 011-01/98-01/05
URBROJ: 2117/08-02-98-1
Srebreno, 11. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a
Ivo Lise, v.r.

553
Na temelju ~lanka 16. Odluke o privremenom

ustrojstvu Op}ine @upa dubrova~ka ("Slu‘beni
glasnik Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije", br.
4/97), a u svezi s ~lankom 27. Zakona o
lokalnoj samoupravi i upravi ("Narodne novine",
broj 90/92, 94/93 i 117/93) Op}insko vije}e
Op}ine @upa dubrova~ka na sjednici odr‘anoj 11.
o‘ujka 1998. godine donijelo je

ODLUKU
o naknadama vije}nicima i ~lanovima

Poglavarstva
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^lanak 1.
Ovom odlukom ure|uju se nov~ane naknade

vije}nicima Op}inskog vije}a i ~lanovima
Op}inskog poglavarstva Op}ine @upa dubrova~ka
(u daljnjem tekstu: Op}insko vije}e, Poglavarstvo)
za obavljanje du‘nosti vije}nika ili ~lana
Poglavarstva.

^lanak 2.
Vije}nici za svoj rad u Op}inskom vije}u i

njegovim radnim tijelima, odnosno ~lanovi
Poglavarstva za rad u Poglavarstvu i njegovim
radnim tijelima, te za pripremu, pra}enje i
izvr{enje odre|enih zada}a, imaju pravo na
nov~anu naknadu, na naknadu za tro{kove
prijevoza pri dolasku na sjednice i na naknadu
za slu‘bena putovanja.

Uz odredbe iz stavka 1. ovog ~lanka, na~elnik
Op}ine @upa dubrova~ka mo‘e predlo‘iti
Op}inskom vije}u naknade ~lanovima radnih tijela
Vije}a i Poglavarstva za izvanredne zada}e u ime
i za ra~un Op}ine @upa dubrova~ka.

^lanak 3.
Naknada vije}nicima i ~lanovima Poglavarstva

za njihovo sudjelovanje na sjednici Op}inskog
vije}a, odnosno Poglavarstva jest 100,00 kuna.

^lanak 4.
Vije}nicima i ~lanovima Poglavarstva koji

profesionalno obavljaju du‘nost u Op}inskom
vije}u, odnosno Poglavarstvu, ne pripada naknada
iz ~lanka 3. ove odluke.

^lanak 5.
Naknada za tro{kove prijevoza pri dolasku na

sjednice ispla}uje se vije}niku, odnosno ~lanu
Poglavarstva, u visini cijene karte upotrebljenog
sredstva javnog prijevoza.

^lanak 6.
Sredstva za isplatu naknade iz ove odluke

osiguravaju se u Prora~unu Op}ine @upa
dubrova~ka.

^lanak 7.
Ova Odluka stupa na snagu danom objave u

Slu‘benom glasilu Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, a primjenjivat }e se od 01. sije~nja
1998. godine.

KLASA: 011-01/98-01/06
URBROJ: 2117/08-02-98-1
Srebreno, 11. sije~nja 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a
Ivo Lise, v.r.

OP]INA JANJINA

554
Na temelju ~lanka 20. Zakona o komunalnom

gospodarstvu ("Narodne novine", broj 36/95)
~lanka 11. Odluke o privremenom ustrojstvu
Op}ine Janjina ("Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije", br. 3/97) Op}insko vije}e
Op}ine Janjina je na svojoj 8. sjednici odr‘anoj
19. o‘ujka 1998. godine donijelo

ODLUKU
o komunalnoj naknadi

^lanak 1.
Ovom Odlukom utvr|uju se naselja s

ure|enim gra|evinskim zemlji{tem na podru~ju
Op}ine Janjina u kojima se pla}a komunalna
naknada, visina i na~in pla}anja, te evidentiranje,
kori{tenje i raspolaganje sredstvima komunalne
naknade.

^lanak 2.
Naselja s ure|enim gra|evinskim zemlji{tima

smatraju se ona naselja koja su opremljena
pristupnom cestom, objektima za opskrbu
elektri~nom energijom i opskrbu pitkom vodom
prema mjesnim prilikama.

^lanak 3.
Utvr|uju se slijede}a naselja s ure|enim

gra|evinskim zemlji{tem u kojima se pla}a
komunalna naknada i to: Janjina, Dra~e, Popova
Luka, Zabre‘je, Sreser, Osobljava.

^lanak 4.
Komunalna naknada se ne pla}a za:
1. zgrade i prostor koji slu‘e vjerskim

zajednicama za obavljanje njihove vjerske
djelatnosti,

2. zgrade, prostore i zemlji{ta koje koriste
odgojno - obrazovne organizacije pred{kolskog
odgoja,

3. zgrade, zemlji{ta i objekte u kojima se
obavljaju {portske aktivnosti ako se ne napla}uje
pristup,

4. zgrade i zemlji{ta koja koriste humanitarne
organizacije,

5. zgrade i zemlji{ta koja koriste ustanove
socijalne za{tite (domovi, prihvatili{ta i sl.),

6. zgrade i prostori odnosno dijelovi zgrada i
prostora koji su o{te}eni ratnim razaranjem ili
elementarnim nepogodama za vrijeme dok se u
njima ne mo‘e boraviti, odnosno obavljati
djelatnost za koju su namjenjeni,
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7. zemlji{ta koja se koriste u svrhu
poljoprivredne proizvodnje,

8. zemlji{ta koja se koriste za hortikulturno
ure|ivanje javnih povr{ina,

9. zemlji{ta koja pripadaju stambenim
zgradama i slu‘e za javnu upotrebu i
komunikacije,

10. zemlji{ta na kojima se nalaze javni
parkovi, park - {ume, botani~ki vrtovi, prostori za
rekreaciju i dje~ja igrali{ta,

11. zemlji{ta koja slu‘e isklju~ivo javnom
prometu, ceste, ulice, trgovi, stajali{ta, ~ekaonice
za autobuse, prostori koji slu‘e za javno
parkiranje, osim parking prostora na kojima se
napla}uje naknada i autobusnog kolodvora,

12. objekte i zemlji{ta koja slu‘e za
vodoopskrbu i odvodnju otpadnih voda,

13. zemlji{ta za groblja i odlagali{ta
komunalnog otpada,

14. zemlji{ta koja se koriste za javna
kupali{ta, s izuzetkom izgra|enog ili neizgra|enog
prostora na tim zemlji{tima koji se koriste u
stambene ili poslovne svrhe ili ako se od kupa~a
napla}uje naknada,

15. zgrade i zemlji{ta ostalih pravnih osoba
koje se barem dijelom financiraju iz prora~una
Op}ine Janjina, a slu‘e isklju~ivo obavljanju
njihove osnovne djelatnosti.

Komunalnu naknadu ne pla}aju obveznici koji
imaju socijalnu iskaznicu.

U posebnim okolnostima Op}insko
poglavarstvo Op}ine Janjina mo‘e smanjiti
odnosno osloboditi pla}anja komunalne naknade
odre|ena naselja Op}ine Janjina ili odre|ene
obveznike.

^lanak 5.
Komunalnu naknadu pla}aju:
- vlasnici ili korisnici stambenog prostora

(stanari, najmoprimci),
- vlasnici ili korisnici poslovnog prostora,
- zakupci javnih povr{ina.

^lanak 6.
Visina komunalne naknade odre|uje se

deficitarno za pojedina podru~ja naselja ovisno o:
- stupnju opremljenosti gra|evinskog zemlji{ta

komunalnim objektima kao i objektima i
ure|ajima infrastrukture,

- lokaciji zgrade i zemlji{ta,
- namjeni objekta odnosno prostora.

^lanak 7.
Komunalnu naknadu obveznik pla}a po metru

~etvornom (m2) korisne povr{ine stambenog ili
poslovnog prostora, odnosno povr{ine
gra|evinskog zemlji{ta.

^lanak 8.
Na osnovi odredbe iz ~lanka 6. ove odluke

odre|uju se slijede}a podru~ja (zone) za stambeni
i poslovni prostor kao i gra|evinsko zemlji{te i
javne povr{ine.

^lanak 9.
Na osnovi odredbe ~lanka 7. ove odluke

odre|uju se slijede}a podru~ja (zone) za stambeni
prostor:

I.  Podru~je (zona): Janjina, Dra~e i Sreser,
II. Podru~je (zona): Popova Luka, Zabre‘je,

Osobljava.

^lanak 10.
Broj bodova po m2 korisne povr{ine prema

namjeni prostora tj. skupini djelatnosti za
pojedina podru~ja (zone) iznosi:

NAMJENA PROSTORA PODRU^JE ZONA
1 2

Stambeni prostor 8 5
Poslovni prostor A) 100 80
................................B) 25 15
Zemlji{te 10 5

^lanak 11.
U ~lanku 10. utvr|ivanje broja bodova kod

poslovnog prostora podijeljeno je na A i B.
Poslovni prostor A odnosi se na poduze}a
kojima je sjedi{te van Op}ine, a stavka poslovni
prostor B odnosi se na sve ostalo.

^lanak 12.
Visina komunalne naknade za svakog

obveznika utvr|uje se godi{nje na na~in da se
umno‘ak korisne povr{ine i broja bodova iz
tabele pomno‘i vrijedno{}u boda.Vrijednost boda
utvr|uje Op}insko vije}e na prijedlog Poglavarstva
Op}ine Janjina. Prijedlog Poglavarstva o iznosu 1
boda je

1 bod = 0.20 kn, odnosno 20 lipa

^lanak 13.
Rje{enje o utvr|ivanju obveze pla}anja

komunalne naknade i visinu te naknade donosi i
ure|uje Upravni odjel Op}ine Janjina. Protiv
rje{enja iz stavka 1. ovog ~lanka mo‘e se izjaviti
‘alba Op}inskom poglavarstvu Op}ine Janjina.

Rje{enje iz stavka 1. ovog ~lanka donosi se
posebno za svakog obveznika pla}anja komunalne
naknade i ono pored iznosa sadr‘i na~in i rok
pla}anja, kao i elemente na temelju kojih je
utvr|ena visina naknada.

^lanak 14.
Ako na jednom zemlji{tu ili objektu ima vi{e

nosilaca kori{tenja odnosno vlasnika, nadle‘no
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tijelo }e donijeti rje{enje za svakog nosioca prava
kori{tenja i za svakog vlasnika odnosno
suvlasnika.

^lanak 15.
Komunalna naknada pla}a se na poseban

ra~un Op}ine Janjina {estomjese~no. Od
obveznika komunalne naknade, koji dospjelu
komunalnu naknadu nije podmirio u propisanom
roku, duguju}i iznos naplatit }e se prinudnim
putem prema odredbama Zakona o op}em
upravnom postupku.

Na iznos komunalne naknade koja nije
pla}ena u propisanom roku pla}a se kamata
prema odgovaraju}im zakonskim propisima.

^lanak 16.
Obveznici komunalne naknade du‘ni su

prijaviti organu iz ~lanka 13. stavak 1 ove
Odluke osnovu za odre|ivanje naknade za
stambeni i poslovni prostor. Rok za prijavu
osnova za odre|ivanje komunalne naknade je 30
dana od dana stupanja na snagu ove odluke.
Prijavi ne treba stavljati obveznik kojemu je
ranijim rje{enjem organa nadle‘nog za komunalne
poslove obuhva}ena sva povr{ina koju koristi. Sve
nove obveze i promjene osnova za obra~un
komunalne naknade obveznici su du‘ni prijaviti
organu iz ~lanka 11. stavka 1. Odluke u roku 30
dana od dana kad su te nove obveze ili
promjene nastale.

^lanak 17.
Obveznik komunalne naknade du‘an je

omogu}iti ovla{tenoj osobi Upravnog odjela
utvr|ivanje i kontrolu svih elemenata koji su
osnov za dono{enje rje{enja o obvezi pla}anja
komunalne naknade.

^lanak 18.
Napla}ena sredstva komunalne naknade na

podru~ju Op}ine Janjina raspore|uju se za
financiranje obavljanja komunalnih djelatnosti
zajedni~ke potro{nje na podru~ju na kojem se
komunalna naknada ubire.

^lanak 19.
Nov~anom kaznom od 2.000,00 kn kaznit }e

se za prekr{aj pravna osoba - obveznik
komunalne naknade koja u odre|enom roku ne
prijavi osnovu ili promjenu osnove za utvr|ivanje
naknade ili ako prijavi neto~ne podatke (~lanak
16. stavak 1. i 2.). Za prekr{aj iz prethodnog
stavka kaznit }e se i odgovorna osoba u pravnoj
osobi nov~anom kaznom od 500,00 kuna.

Nov~anom kaznom od 500,00 kuna kaznit }e
se gra|anin koji u~ini prekr{aj iz stavka 1. ovog
~lanka.

^lanak 20.
Nov~anom kaznom od 2.000,00 kuna kaznit }e

se za prekr{aj pravna osoba - obveznik
komunalne naknade ako ne omogu}i ovla{tenoj
osobi nesmetano utvr|ivanje i kontrolu svih
elemenata koji su osnov za nesmetano
utvr|ivanje i pla}anje komunalne naknade (~lanak
15.). Za prekr{aj iz prethodnog stavka kaznit }e
se i odgovorna osoba u pravnoj osobi nov~anom
kaznom od 500,00 kuna. Nov~anom kaznom od
500,00 kuna kaznit }e se gra|anin koji u~ini
prekr{aj iz stavka 1. ovog ~lanka.

^lanak 21.
Stupanjem na snagu ove odluke prestaje

vrijediti Odluka o komunalnoj naknadi Op}ine
Ston ("Slu‘beni glasnik Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije", Op}ine Konavle, Op}ine Mljet, Op}ine
Ston 2/96.).

^lanak 22.
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od

objave u "Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije".

KLASA: 023-05/98-03/05
URBROJ: 2117-06-98-03
Janjina, 19. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a
Ton~i No‘ica, v.r.

OP]INA TRPANJ

555
Na temelju ~lanka 20. Zakona o komunalnom

gospodarstvu (Narodne novine br. 36/95 i 70/97),
te ~lanka 25. Statuta Op}ine Trpanj (Slu‘beni
glasnik Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije br. 1/98),
Op}insko vije}e Op}ine Trpanj na svojoj 13.
sjednici odr‘anoj 19. o‘ujka 1998. godine donijelo
je

ODLUKU
o komunalnoj naknadi

^lanak 1.
Ovom odlukom utvr|uju se naselja s

ure|enim gra|evinskim zemlji{tem na podru~ju
Op}ine Trpanj u kojima se pla}a komunalna
naknada, visina i na~in pla}anja, te evidentiranje,
kori{tenje i raspolaganje sredstvima komunalne
naknade.
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^lanak 2.
Naselja s ure|enim gra|evinskim zemlji{tem

smatraju se ona naselja koja su opremljena
najmanje pristupnim cestama, objektima za
opskrbu elektri~ne energije i objektima za
opskrbu vodom prema mjesnim prilikama.

^lanak 3.
Utvr|uju se lijede}a naselja s ure|enim

gra|evinskim zemlji{tem u kojima se pla}a
komunalna naknada, i to: Duba Pelje{ka, Donja
Vru}ica, Gornja Vru}ica i Trpanj.

^lanak 4.
Komunalnu naknadu pla}aju u naseljima s

ure|enim gra|evinskim zemlji{tem vlasnik
stambenog, poslovnog prostora i gra|evinskog
zemlji{ta ili korisnik.

^lanak 5.
Komunalna naknada ne pla}a se za:
- objekte i zemlji{te koji se koriste za

potrebe Ministarstva obrane i Ministarstva
unutarnjih poslova,

- skloni{te i prostorije za obuku i boravak
jedinica civilne za{tite,

- zgrade i prostorije koje slu‘e vjerskim
zajednicama za obavljanje njihove vjerske
djelatnosti,

- zgrade, prostorije i zemlji{te koje koriste
odgojno-obrazovne organizacije pred{kolskog
odgoja, osnovnog obrazovanja,

- zgrade, zemlji{ta i objekti u kojima se
obavljaju {portske aktivnosti, ako se ne napla}uje
pristup,

- zgrade i zemlji{ta koja koriste ustanove
socijalne za{tite (domovi, prihvatili{ta),

- zgrade i zemlji{ta koje koriste humanitarne
organizacije i udruge gra|ana za dru{tvene svrhe,

- prostor u stanu u kojem se nalazi privatna
zbirka pod uvjetom da je ta zbirka registrirana
prema zakonskim propisima i da je otvorena za
javnost,

- zgrade i prostori, odnosno djelovi zgrada i
prostora koji su o{te}eni elementarnim
nepogodama za vrijeme dok se u njima ne mo‘e
boraviti, odnosno obavljati djelatnost za koju su
namjenjeni,

- zgrade i zemlji{ta koja se koriste u
poljoprivredne svrhe,

- zemlji{ta na kojima se nalaze javni parkovi,
prostori za rekreaciju i dje~ja igrali{ta,

- zemlji{ta koja slu‘e isklju~ivo javnom
prometu, ceste, ulice, trgovi, stajali{ta, ~ekaonice
za autobuse, prostori koji slu‘e za javno
parkiranje, osim parking prostora na kojem se
napla}uje naknada,

- objekti i zemlji{ta koja slu‘e za vodoopskrbu
i odvod otpadnih voda,

- zemlji{te koje slu‘i za deponije,
- zemlji{ta koja se koriste za javna kupali{ta i

groblja,
- zgrade i zemlji{ta koje koriste ustanove

zdravstvene za{tite,
- zgrade i zemlji{te koje slu‘i za protupo‘arnu

za{titu,
- zgrade i prostori koje koriste udruge

gra|ana u kulturne svrhe.

^lanak 6.
Komunalnu naknadu ne pla}aju osobe

(obveznici) koji primaju socijalnu pomo} (imaju
socijalnu iskaznicu, za{titni invalidski ili mirovinski
dodatak i slijepe osobe).

Op}insko poglavarstvo mo‘e u opravdanim
slu~ajevima posebnim zaklju~kom za odre|eno
vrijeme osloboditi pojedine fizi~ke i pravne osobe
od pla}anja komunalne naknade, ili smanjiti
visinu komunalne naknade.

^lanak 7.
Visina komunalne naknade odre|uje se

razli~ito za pojedina naselja i udaljenije dijelove
naselja ovisno o:

- stupnju opremljenosti gra|evinskog zemlji{ta
komunalnim objektima i objektima dru{tvene i
druge javne namjene,

- lokaciji zgrade i zemlji{ta,
- namjeni objekta i prostorija.

^lanak 8.
Komunalnu naknadu obveznik pla}a prema

jedinici korisnog stambenog ili poslovnog
prostora, odnosno prema jedinici povr{ine
gra|evinskog zemlji{ta koje se koristi za
obavljanje djelatnosti.

Jedinica za obra~unavanje komunalne naknade
jest ~etvorni metar korisne povr{ine.

Pod korisnom povr{inom smatra se:
a) kod stambenog prostora - povr{ina

korisnog stambenog prostora,
b) kod poslovnog prostora - izgra|ena

povr{ina poslovnog prostora, kao i povr{ina
zemlji{ta koja se koristi za poslovnu djelatnost ili
poslovne svrhe.

^lanak 9.
Na osnovi odredbe ~lanka 7. ove odluke

utvr|uju se slijede}a podru~ja (zone) za stambeni
prostor,

I. Podru~je (zona)
Trpanj

II. Podru~je (zona)
Gornja Vru}ica, uvala Divna i Duba pelje{ka
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III. Podru~je (zona)
Donja Vru}ica

^lanak 10.
Utvr|uje se slijede}i broj bodova po

kvadratnom metru za stambeni poslovni prostor
kao i zemlji{ta na koje se pla}a komunalna
naknada u ovisnosti o podru~jima (zonama).

TABELA
Namjena prostora podru~je zona

I. II. III.

Stambeni prostor 10 8 5
Poslovni prostor 40 35 20
Zemlji{te 25 20 10

^lanak 11.
Visina komunalne naknade za svakog

obveznika utvr|uje se godi{nje na na~in da se
umno‘ak korisne povr{ine i broja bodova iz
tabele pomno‘i vrijedno{}u boda.

Vrijednost boda utvr|uje Op}insko vije}e na
prijedlog Poglavarstva.

1 bod = 0,20 kuna, odnosno 20 lipa.

^lanak 12.
Rje{enje o utvr|ivanju obveze pla}anja

komunalne naknade i visinu te naknade donosi i
odre|uje op}insko tijelo nadle‘no za poslove
komunalnog gospodarstva.

Protiv rje{enja iz stavka 1. ovog ~lanka mo‘e
se izjaviti ‘alba Op}inskom poglavarstvu Op}ine
Trpanj.

Rje{enje iz stavka 1. ovog ~lanka donosi se
posebno za svakog obveznika pla}anja komunalne
naknade i ono pored iznosa sadr‘i na~in i rok
pla}anja, kao i elemente na temelju kojih je
utvr|ena visina naknade.

^lanak 13.
Ako na jednom zemlji{tu ili objektu ima vi{e

nosilaca kori{tenja odnosno vlasnika, nadle‘no
tijelo }e donijeti rje{enje za svakog nosioca prava
kori{tenja i za svakog vlasnika odnosno
suvlasnika.

^lanak 14.
Komunalna naknada pla}a se na poseban

ra~un Op}ine Trpanj. Tromjese~no (kvartalno) za
teku}u godinu.

Od obveznika komunalne naknade koji
dospjelu komunalnu naknadu nije platio u
propisanom roku, duguju}i iznos naplatit }e se
prinudnim putem prema odredbama Zakona o
op}em upravnom postupku.

Na iznos komunalne naknade koja nije
pla}ena u propisanom roku pla}a se kamata
odgovaraju}im zakonskim propisima.

^lanak 15.
Obveznici komunalne naknade du‘ni su

prijaviti tijelu Op}inske uprave nadle‘nom za
komunalne poslove osnovu za odre|ivanje
naknade za stambeni i poslovni prostor.

Rok za prijavu osnova za odre|ivanje naknade
je 30 dana od dana stupanja na snagu ove
odluke. Prijavu nije potrebno da dostavlja
obveznik koji je imao obuhva}enu svu povr{inu
koju koristi na temelju ranijeg rje{anja. Sve nove
obveze i promjene osnova za obra~un komunalne
naknade obveznici su du‘ni prijaviti nadle‘nom
tijelu u roku od 30 dana od dana kad su te
nove obveze ili promjene nastale.

^lanak 16.
Komunalna i gra|evinska poduze}a, kao i

poduze}a za distribuciju elektri~ne energije du‘ni
su dostaviti nadle‘nom tijelu uprave nadle‘nom
za komunalne poslove Op}ine Trpanj, najmanje
tromjese~ni izvje{taj po izdanim dozvolama za
priklju~ak odnosno zavr{etak gradnje novih
objekata o drugim promjenama na zemlji{tu ili
objektima fizi~kih i pravnih osoba za proteklo
razdoblje s to~nim oznakama lokaliteta obveznika,
podacima o obvezniku i povr{ini objekta, a radi
redovitog pra}enja zahva}anja i naplate
komunalne naknade.

^lanak 17.
Obveznik komunalne naknade du‘an je

omogu}iti ovla{tenoj osobi nadle‘nog tijela
Op}inske uprave nesmetano utvr|ivanje i kontrolu
svih elemenata koji su osnov za dono{enje
rje{enja o obvezi pla}anja komunalne naknade.

^lanak 18.
U svrhu evidentiranja novih obveznika

naknade, tijelo dr‘avne uprave nadle‘no za
poslove financiranja obvezno je na zahtjev tijela
uprave nadle‘nog za komunalne poslove dati
podatke o pravnim poslovima zaklju~enim u
prometu nekretnina i prava na njima.

^lanak 19.
Tijelo Op}inske uprave nadle‘no za

komunalne poslove obvezno je analiti~ki voditi
stanje komunalne naknade te o ubranim
sredstvima i dugovanjima najmanje jedanput u tri
mjeseca izvje{}ivati Op}insko poglavarstvo.

^lanak 20.
Sredstva komunalne naknade upotrijebiti }e se

za:
- odr‘avanje ure|enja gra|evinskog zemlji{ta i

postizanje ve}eg stupnja opremljenosti tog
zemlji{ta,

- financiranje komunalnih djelatnosti zajedni~ke
potro{nje i to:
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a) ure|ivanje i odr‘avanje javne rasvjete,
b) odr‘avanje ~isto}e javnih povr{ina,
c) ure|enje i odr‘avanje parkova, zelenih

povr{ina i dje~jih igrali{ta,
d) ure|enje i odr‘avanje nesvrstanih cesta,

ulica, trgova i puteva,
e) ure|enje i odr‘avanje groblja i obavljanje

pogrebnih poslova.

^lanak 21.
Nov~anom kaznom od 2.000,00 kuna kaznit }e

se za prekr{aj pravna osoba - obveznik naknade
koja u odre|enom roku ne prijavi osnovu ili
promjenu osnova za utvr|ivanje naknade ili ako
prijavi neto~ne podatke.

Za prekr{aj iz prethodnog stavka kaznit }e se
i odgovorna osoba u pravnoj osobi nov~anom
kaznom od 500,00 kuna.

Nov~anom kaznom od 500,00 kuna kaznit }e
se i gra|anin koji u~ini prekr{aj iz stavka 1.
ovog ~lanka.

^lanak 22.
Nov~anom kaznom od 2.000,00 kuna kaznit }e

se za prekr{aj poduze}e ako u propisanom roku
ne dostavi podatke ili dostavi nepotpune ili
pogre{ne podatke o izdanim dozvolama za
priklju~ak.

Za prekr{aj iz stavka 1. ovog ~lanka kaznit }e
se i odgovorna osoba u pravnoj osobi nov~anom
kaznom od 500,00 kuna.

^lanak 23.
Nov~anom kaznom od 2.000,00 kuna kaznit }e

se za prekr{aj pravna osoba obveznik komunalne
naknade ako ne omogu}i ovla{tenoj osobi
nesmetano utvr|ivanje i kontrolu svih elemenata
koji su osnov za utvr|ivanje i pla}anje
komunalne naknade. Za prekr{aj iz prethodnog
stavka kaznit }e se i odgovorna osoba u pravnoj
osobi nov~anom kaznom od 500,00 kuna.

Nov~anom kaznom od 500,00 kuna kaznit }e
se i gra|anin koji u~ini prekr{aj iz stavka 1.
ovog ~lanka.

^lanak 24.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaju se

primjenjivati preuzeti op}i akti o komunalnoj
naknadi koje je donijela Op}ina Orebi} i akti
koji se odnose na komunalnu naknadu.

^lanak 25.
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od

dana objave u "Slu‘benom glasniku
Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije".

KLASA: 022-05/98-03/01
URBROJ: 2117/07-98-01
Trpanj, 19. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a

Ante Milinovi}, v.r.

556
Temeljem ~lanka 22. Stavak 1. Zakona o

lokalnoj samoupravi i upravi i ~lanka 25. Statuta
Op}ine Trpanj, Op}insko vije}e Op}ine Trpanj
na svojoj 13. sjednici odr‘anoj dana 19. o‘ujka
1998. godine donijelo je

POSLOVNIK
OP]INSKOG VIJE]A OP]INE TRPANJ

I. OP]E ODREDBE

^lanak 1.
Poslovnikom Op}inskog vije}a (u daljnjem

tekstu: Poslovnik) ure|uje se unutarnje ustrojstvo
i na~in rada Op}inskog vije}a Op}ine Trpanj
(dalje u tekstu: Vije}e) i radnih tijela Vije}a i
to:

- ostvarivanje prava i du‘nosti predsjednika,
potpredsjednika i ~lanova Vije}a,

- sastav, djelokrug i na~in rada stalnih i
povremenih radnih tijela Vije}a,

- izbor du‘nosnika Op}ine Trpanj,
- akti Vije}a,
- druga pitanja od va‘nosti za rad Vije}a.

II. OSTVARIVANJE PRAVA I DU@NOSTI
^LANOVA VIJE]A

1. Pravo ~lana vije}a

^lanak 2.
^lanovi Vije}a izabrani vi{estrana~kim i

demokratskim izborima na ~etiri godine stje~u
prava i du‘nosti danom potvrde mandata i
davanjem sve~ane prisege.

Mandat ~lanovima vije}a izabranih na
prethodnim izborima prestaje danom potvrde
novoizabranih ~lanova Vije}a.

^lanak 3.
^lanovi Vije}a obavljaju svoju funkciju

po~asno i imaju pravo na naknadu tro{kova i
izgubljenu zaradu prema odluci Vije}a. ^lanovi
Vije}a mogu i bez naknade obavljati funkciju
~lanova Vije}a uz pismeni nalog, odnosno isto
tako mogu ustupiti naknadu odre|enim
fondovima i humanitarnim organizacijama.

^lan Vije}a ima prava utvr|ena zakonom,
Statutom Op}ine i ovim Poslovnikom.
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^lanak 4.
^lan Vije}a je du‘an izvr{avati zadatke koje

mu povjeri Vije}e, odnosno tijela Vije}a ~iji je
~lan.

^lan Vije}a ne mo‘e bez opravdanog razloga
odbiti obavljanje svoje du‘nosti i zadatke koje
mu u okviru samoupravnog djelokruga Op}ine
povjeri Vije}e odnosno radno tijelo ~iji je ~lan.

^lanak 5.
O zauzimanju stava o pitanjima o kojima

odlu~uje Vije}e, ~lan Vije}a je samostalan u
odlu~ivanju i glasovanju.

^lan Vije}a nije obvezan da prilikom
zauzimanja stavova o pitanjima o kojima odlu~uje
Vije}e postupa u skladu sa smjernicama politi~ke
stranke ~iji je ~lan.

^lan Vije}a mo‘e kada ima izri~ite instrukcije
i stavove svoje politi~ke stranke o pojedinim
pitanjima ovisno tijeku diskusije u Vije}u o tom
pitanju zatra‘iti da se rasprava odgodi kako bi
se u klubu stranke ~lanova Vije}a moglo
ponovno razmotriti pitanje koje je na dnevnom
redu i zauzeti stavovi. Vije}e }e na zahtjev tog
~lana odgoditi odlu~ivanje za 30 min. Ako se ne
postigne suglasnost klubova stranaka ~lanova
Vije}a o pitanju koje je na dnevnom redu
odlu~uje Vije}e glasovanjem natpolovi~nom
ve}inom nazo~nih ~lanova na Vije}u.
2. Nazo~nost sjednicama Vije}a

^lanak 6.
^lan Vije}a ima pravo i du‘nost biti nazo~an

na sjednici Vije}a, sjednicama radnih tijela u
koja je imenovan i sudjelovati u njihovom radu i
odlu~ivanju.

^lan Vije}a ima pravo biti nazo~an na
sjednicama radnih tijela Vije}a i ako nije ~lan
tih tijela, te pravo sudjelovati u njihovu radu bez
prava odlu~ivanja.

^lanak 7.
^lan Vije}a koji je sprije~en biti nazo~an

sjednici Vije}a du‘an je o tome pravodobno
izvjestiti predsjednika Vije}a. ^lan Vije}a du‘an
je postupiti na jednak na~in i u slu~aju kada iz
opravdanih razloga u tijeku rada Vije}a ili
njezinih radnih tijela koji je ~lan treba napustiti
sjednicu.

^lanak 8.
Ukoliko ~lan Vije}a nije u mogu}nosti

izvjestiti predsjednika Vije}a da ne mo‘e biti
nazo~an sjednici, obavjest mo‘e dostaviti tijelu
Op}inske uprave nadle‘nom za poslove
Op}inskog vije}a uz navo|enje razloga zbog kojih
ne mo‘e biti na sjednici.

^lanak 9.
O nazo~nosti ~lana vije}a sjednici vodi se

evidencija o kojoj se brine slu‘ba pravnih
poslova i tajni{tvo. Ako ~lan Vije}a neopravdano
izostaje sa sjednice ili njenog radnog tijela ~iji je
~lan, predsjednik Vije}a opominje ga pismeno i
o tome izvje{}uje kolub politi~kih stranaka ~iji je
~lan.
3. Podno{enje prijedloga

^lanak 10.
^lan Vije}a ima pravo podnositi prijedloge iz

samoupravnog djelokruga Op}ine i podnositi
inicijativu da se na @upanijskoj skup{tini i
Zastupni~kom domu sabora Republike Hrvatske
raspravi odre|eno pitanje. Data inicijativa je
podr‘ana ako se o njoj izjasni natpolovi~na
ve}ina ~lanova.

^lan Vije}a mo‘e predlo‘iti provo|enje ankete
po odre|enim pitanjima iz samoupravnog
djelokruga Op}ine te predlagati Vije}u da uputi
zahtjev Zastupni~kom domu Sabora Republike
Hrvatske za dono{enje zakona ili drugih propisa
iz njegove nadle‘nosti.

^lanak 11.
^lan Vije}a ima pravo predlo‘iti raspravu:
- o stanju u pojedinim podru~jima ‘ivota iz

samoupravnog djelokruga Op}ine,
- o pitanju zakonom utvr|enog nadzora i

predlagati mjere za ostvarivanje tog nadzora,
- o pitanjima koja se odnose na odlu~ivanje

iz samoupravnog djelokruga Op}ine kao i na rad
Poglavarstva op}ine, na izvr{avanje Odluka i
drugih akata Vije}a, na rad Op}inske uprave i
organizacija koje obavljaju poslove od interesa za
Op}inu.
4. Postavljanje pitanja

^lanak 12.
^lan Vije}a ima pravo tra‘iti obja{njenje i

izvje{}a od na~elnika Op}ine, Poglavarstva op}ine
i drugih tijela Op}ine o pitanjima koja se
odnose na njihov rad.

^lanak 13.
^lan Vije}a ima pravo postavljati pitanja i

tra‘iti odgovor od op}inskih slu‘bi i organizacija
koje obavljaju poslove od interesa za Op}inu iz
samoupravnog djelokruga kao i o pitanjima koja
su mu potrebna u cilju pravilnog obavljanja svoje
du‘nosti.

^lanak 14.
^lan Vije}a postavlja pitanja u pravilu

pismenim putem predsjedniku Vije}a ili usmeno
na sjednici Vije}a. Predsjednik Vije}a ovisno o
karakteru pitanja, dostavit }e pitanja Poglavarstvu,
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odnosno pro~elniku Op}inske uprave ili
organizaciji koja obavlja poslove od interesa za
op}inu radi dostavljanja odgovora.

^lanak 15.
Na pitanja koja su postavljena pismenim

putem prije dana utvr|enog za odr‘avanje
sjednice odgovori se daju u pravilu prije
utvr|ivanja dnevnog reda sjednice Vije}a.

^lanak 16.
Na pitanja postavljena u po~etku ili u tijeku

sjednice Vije}a odgovori se mogu dati na istoj
sjednici.

Ako se odgovor ne bi mogao dati na istoj
sjednici, odgovor }e se obvezno dati u pismenoj
formi najkasnije osam dana prije dana odre|enog
za odr‘avanje naredne sjednice Vije}a ili na
samoj sjednici Vije}a.

Kada se odgovor daje u pisanoj formi,
potrebno je prethodno utvrditi koji }e organi
odnosno tijelo ili organizacija dati odgovor.

^lanak 17.
Pitanja koja postavljaju ~lanovi Vije}a na

samoj sjednici moraju biti kratka i jasno
formulirana.

^lanak 18.
Nakon primljenog odgovora ~lan Vije}a mo‘e

na sjednici Vije}a postaviti dopunsko pitanje, te
predlo‘iti da se o predmetu na koje se pitanje
odnosi provede rasprava na jednoj od narednih
sjednica. O prijedlogu Vije}e odlu~uje bez
rasprave.
5. Izvje{}ivanje.

^lanak 19.
^lan Vije}a ima pravo biti redovito izvje{}en

o svakom pitanju o kojem se raspravlja i
odlu~uje u Vije}u, te o drugim pitanjima koja su
mu potrebita radi obavljanja du‘nosti ~lana
Vije}a, a osobito:

- o radu Vije}a i njegovih radnih tijela,
Poglavarstva i Op}inske uprave, te organizacija
koje obavljaju poslove od interesa za Op}inu,

- o stanju, problemima i osnovnim zadacima
iz oblasti dru{tvenog ‘ivota koji spadaju u
samoupravni djelokrug Op}ine,

- o kori{tenju i uporabi imovine Op}ine i o
radu organizacija kojima je data na raspolaganje
i upravljanje ta imovina,

- o svakom pitanju koje treba biti predmet
rasprave na sjednici Vije}a.

^lanak 20.
^lan Vije}a ima pravo tra‘iti izvje{}e od

na~elnika Op}ine, Poglavarstva Op}ine, pro~elnika
uprave i organizacija koje obavljaju poslove od

interesa za Op}inu u okviru samoupravnog
djelokruga Op}ine, a koji su du‘ni pru‘iti mu
tra‘eno obja{njenja.

Izvje{}e se tra‘i u pravilu pismenim putem, a
ako se radi o kratkom izvje{}u mo‘e se tra‘iti
usmeno od odgovaraju}eg obna{atelja du‘nosti.

Izvje{}e se daje ~lanu Vije}a pismeno ili
usmeno prema zahtjevu ~lana Vije}a.

^lanak 21.
Radi potpunog informiranja i izvje{}ivanja

~lanu Vije}a se uz materijale o kojima se
raspravlja i odlu~uje na Vije}u dostavljaju i razni
pregledni i informativni materijali.

^lan Vije}a ima pravo od slu‘be koja
opslu‘uje Vije}e tra‘iti razna dopunska izvje{}a o
pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice, kao
i o drugim pitanjima iz samoupravnog djelokruga
Op}ine.

^lanak 22.
Podatke koji predstavljaju slu‘benu tajnu ili

koji nisu za objavljivanje, a do kojih je ~lan
Vije}a do{ao u obavljanju svoje du‘nosti, ne
mo‘e, a niti smije priop}iti drugima i du‘an je
sprije~iti mogu}nost da takvi podaci budu
dostupni drugim osobama.
6. Me|ustrana~ko Vije}e Op}ine

^lanak 23.
Radi razmjene mi{ljenja, utvr|ivanje

zajedni~kih osnovnih stavova, unapre|ivanje rada,
te razvijanja drugih oblika me|usobne suradnje i
aktivnosti ~lanova u Vije}u mo‘e se osnovati
me|ustrana~ko Vije}e Op}ina.

Pravilima koje donosi Vije}e utvr|uje se
ustrojstvo, zadaci i na~in rada te prava i
du‘nosti ~lanova me|ustrana~kog Vije}a Op}ina.

Prostor, sredstva i druge uvjete za rad
me|ustrana~kog Vije}a Op}ine osigurava
Op}insko vije}e.
7. Osiguravanje uvjeta za obavljanje du‘nosti

~lana Vije}a

^lanak 24.
U Vije}u se mo‘e osnovati klub ~lanova

prema strana~koj pripadnosti, te klubovi
nezavisnih ~lanova.

Klub mora imati najmanje tri ~lana.
Klubovi iz stavka 1. ovog ~lanka obvezni su o

svom osnivanju izvjestiti predsjednika, prilo‘iti
pravila rada te podatke o ~lanovima.

Prostor, sredstva i druge uvjete za rad kluba
osigurava Vije}e.

^lanak 25.
^lan Vije}a ima pravo tra‘iti da mu tijela

op}inske uprave koje opslu‘uje Vije}e pru‘e
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stru~nu pomo} u izradi prijedloga koji podnosi
Vije}u, kao i u izvr{enju drugih povjerenih mu
poslova.

^lanak 26.
^lan Vije}a ima pravo koristiti prostorije koje

im je Op}ina du‘na staviti na raspolaganje za
rad i sastanke.

^lanak 27.
^lan Vije}a ne mo‘e biti pozvan na

odgovornost niti pritvoren ili ka‘njen za izra‘eno
mi{ljenje ili glasovanje na Vije}u.

^lanak 28.
Potvrdu mandata novoizabranim ~lanovima

Op}inskog vije}a na osnovi izvje{}a izborne
komisije o izboru obavlja Vije}e na prijedlog
mandatno-imunitetske komisije.

^lan Vije}a kome je prestao mandat u smislu
~lanka 8. Zakona o izboru ~lanova predstavni~kih
tijela jedinica lokalne samouprave i jedinica
lokalne uprave i samouprave, naslje|uje zamjenik
kome Vije}e na prijedlog mandatno-imunitetske
komisije potvr|uje mandat.

^lanak 29.
Mandatno-imunitetska komisija razmatra

izvje{}e izborne komisije i izborne akte, te
ispituje da li su izbori pravilno provedeni i o
utvr|enom stanju podnosi izvje{}e Vije}u.

Ako mandatno-imunitetska komisija nije
osporila niti jedan mandat ~lanova Vije}a o
izvje{}u te komisije glasuje se u cjelini. U
protivnom prvo se glasuje o svim nespornim
mandatima, a zatim o svakom osporenom
mandatu.

^lanak 30.
Postoje potvrde mandata ~lanovima Vije}a.

^lanovi Vije}a daju sve~anu prisegu. Tekst
sve~ane prisege utvr|en je ~lankom 41. ovog
Poslovnika.

Potpisana prisega prila‘e se materijalima o
potvrdi mandata ~lanovima Vije}a.

^lanak 31.
Potvrdom mandata i davanjem sve~ane prisege

~lan Vije}a stje~e sva prava i du‘nosti Vije}a
utvr|ena Zakonom, Statutom Op}ine i ovim
Poslovnikom.

^lanak 32.
^lanu Vije}a prestaje mandat u slu~ajevima

utvr|enim Zakonom, Statutom Op}ine.
^lanu Vije}a koji je podnio ostavku prestaje

mandat kada Vije}e prihvati ostavku.

^lanak 33.
Mandat ~lanu Vije}a mo‘e prestati i prije

isteka vremena od ~etiri godine:
- ako je podnio ostavku, danom kada

predstavni~ko tijelo donese odluku o prestanku
mandata,

- ako mu je pravomo}nom sudskom odlukom
Oduzeta, odnosno ograni~ena poslovna
sposobnost, danom pravomo}nosti sudske odluke,

- ako je pravomo}nom sudskom presudom
osu|en na bezuvjetnu kaznu zatvora u trajanju
du‘em od 6 mjeseci, danom pravomo}nosti
sudske odluke,

- ako prihvati izbor ili imenovanje na neku
od du‘nosti koja je prema Zakonu nespojiva s
du‘no{}u ~lana predstavni~kog tijela jedinice
lokalne samouprave, odnosno jedinice lokalne
uprave i samouprave, danom prihva}anja izbora,
odnosno danom imenovanja,

- odjavom prebivali{ta s podru~ja jedinice
lokalne samouprave, odnosno jedinice lokalne
uprave i samouprave.

^lanak 34.
Ostavku na mandat ~lan Vije}a podnosi

pismeno predsjedniku Vije}a. Ostavka na mandat,
data prije nego {to je mandat potvr|en
sprije~ava ispitivanje je li izbor ~lana Vije}a
pravilno proveden.

^lanak 35.
O razlozima za prestanak mandata ~lana

Vije}a, predsjednik Vije}a izvje{}uje Vije}e na
sjednici.

Vije}e utvr|uje prestanak mandata i mjesto
~lana Vije}a popunjuje se zamjenikom.

Izabranom zamjeniku potvr|uje se mandat na
prvoj sjednici Vije}a.

III. OP]INSKO VIJE]E

^lanak 36.
Vr{e}i svoja prava i du‘nosti u okviru

samoupravnog djelokruga, a u skladu sa
Zakonom i Statutom Op}inskog vije}a i njegova
radna tijela organiziraju svoj rad tako:

- da se postupak odlu~ivanja u Vije}u temelji
na prijedlogu Op}inskog poglavarstva, te
inicijativama i prijedlozima ~lanova Vije}a i
njegovih radnih tijela,

- da se inicijative gra|ana razmatraju s
du‘nom pa‘njom i da se o njima donese
odgovaraju}i zaklju~ak,

- da prati izvr{enja akata i mjera koje je
usvojilo Vije}e i da ukazuje Poglavarstvu i
Op}inskoj upravi i organizacijama kojima je
povjereno obavljanje poslova od interesa za
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Op}inu na propuste do kojih dolazi u izvr{avanju
akata Vije}a,

- da osigurava javnost rada, zakonitost i
odgovornost u radu.
1. Konstituiranje Op}inskog vije}a.

^lanak 37.
Prvu konstituiraju}u sjednicu Op}inskog vije}a

saziva ‘upan.
Konstituiraju}oj sjednici Op}inskog vije}a do

izbora predsjednika Op}inskog vije}a predsjedava
najstariji ~lan.

^lanak 38.
Prva konstituiraju}a sjednica Op}inskog vije}a

ima slijede}i dnevni red:
1. Potvrda mandata ~lanova Vije}a.
- izbor komisije za potvrdu mandata
....(Mandatno-imunitetska komisija).
2. Izbor Odbora za izbor i imenovanje.
3. Izbor predsjednika Vije}a i potpredsjednika

Vije}a.
4. Izbor na~elnika Op}ine i zamjenika

na~elnika.
5. Izbor ~lanova Op}inskog poglavarstva.

a) Mandatno-imunitetska komisija

^lanak 39.
Mandatno-imunitetska komisija ima

predsjednika i dva ~lana.

^lanak 40.
Mandatno-imunitetska komisija provjerava

uvjerenje o izboru ~lanova Vije}a, izbornu
dokumentaciju i eventualne ‘albe na izborni
postupak, te utvr|uje da li postoje smetnje za
potvrdu mandata ~lanovima Vije}a.

^lanak 41.
Poslije glasovanja o izvje{}u Mandatne

komisije o provedenim izborima privremeni
predsjednik izgovara prisegu koja glasi:

"Prise‘em svojom ~a{}u da }u prava i obveze
vije}nika obavljati savjesno i odgovorno radi
gospodarskog i socijalnog probitka Op}ine Trpanj
i Republike Hrvatske, da }u se u obavljanju
du‘nosti vije}nika pridr‘avati Ustava, Zakona,
Statuta Op}ine te da }u {tititi ustavni poredak
Republike Hrvatske. To mi Bog pomogao".

Poslije izgovora prisege privremeni predsjednik
poziva pojedina~no ~lanove Vije}a, a ~lan nakon
{to je prozvan ustaje i izgovara "prise‘em".

Svaki ~lan Vije}a potpisuje tekst prisege i
predaje ga privremenom predsjedniku.

^lanovi Vije}a kojima je mandat osporen, a
naknadno potvr|en ili koji nisu bili iz objektivnih
razloga nazo~ni na konstituiraju}oj sjednici Vije}a

kao i oni koji su naknadno izabrani, dati }e
prisegu na prvoj idu}oj sjednici Vije}a.
b) Komisija za izbor i imenovanje

^lanak 42.
Nakon potvrde mandata ~lanova Vije}a

predsjedavaju}i predla‘e izbor Komisije za izbor i
imenovanje.

Komisija za izbor i imenovanje ima
predsjednika i dva ~lana.

^lanovi komisije biraju se javnim glasovanjem
iz redova ~lanova Vije}a.

^lanak 43.
Komisija za izbor i imenovanje u konzultaciji

s politi~kim strankama koja je na izboru dobila
ve}inu vije}nika predla‘e kandidate za
predsjednika Vije}a, potpredsjednika Vije}a,
na~elnika Op}ine i zamjenika na~elnika.

O kandidatima za obna{anje funkcije iz stavka
1. ovog ~lanka mogu}e je me|ustrana~ko
dogovaranje.

^lanak 44.
Komisija za izbor i imenovanje:
- raspravlja i predla‘e izbor predsjednika,

potpredsjednika Op}inskog vije}a, na~elnika,
zamjenika na~elnika, ~lanova Poglavarstva i
~lanove radnih tijela Op}inskog vije}a,

- predla‘e i druga op}a pitanja personalne
politike iz djelokruga Op}inskog vije}a,

- utvr|uje visinu mjese~ne pla}e i drugih
naknada du‘nosnicima Op}inskog vije}a,
Poglavarstva i drugim du‘nosnicima koje bira
odnosno imenuje Op}insko vije}e,

- obavlja i druge poslove utvr|ene Statutom i
ovim Poslovnikom.
c) Izbor du‘nosnika Op}ine

^lanak 45.
Izbor predsjednika Vije}a, potpredsjednika

Vije}a, na~elnika Op}ine i zamjenika na~elnika
obavlja se na konstituiraju}oj sjednici Op}inskog
vije}a na prijedlog komisije za izbor i imenovanje
ili na prijedlog 6 vije}nika. Izbor se obavlja
javnim glasovanjem, a ako ima vi{e kandidata
izbor se obavlja tajnim glasovanjem.

^lanak 46.
Za predsjednika Vije}a, potpredsjednika,

na~elnika Op}ine, zamjenika na~elnika i ~lanove
Poglavarstva izabran je onaj kandidat za kojeg je
glasovala ve}ina ~lanova Vije}a.

Ako kandidat ne dobije ve}inu iz prethodnog
stavka, glasovanje se ponavlja.

Komisija za izbor i imenovanje du‘na je za
ponovljeno glasovanje predlo‘iti kandidata po
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postupku predvi|enom u ~lanku 43. i 44. ovog
Poslovnika.

^lanak 47.
Ostale ~lanove Op}inskog poglavarstva, nakon

izbora na~elnika i njegovog zamjenika, bira
Op}insko vije}e ve}inom glasova svih vije}nika na
prijedlog na~elnika.

Konstituiranje nove op}inske vlasti nije
dovr{eno ako na sjednici Vije}a nisu izabrani svi
du‘nosnici utvr|eni Zakonom o lokalnoj
samoupravi i upravi i Statutom Op}ine.

^lanak 48.
Kod izbora du‘nosnika Vije}a i Op}ine,

glasuje se pojedina~no za svakog du‘nosnika.
Novoizabrani predsjednik Vije}a preuzima

daljnje vo|enje sjednice Vije}a.

^lanak 49.
Vije}e obavlja Statutom Op}ine i zakonom

odre|ene poslove iz samoupravnog djelokruga
Op}ine na sjednici.
1. Sazivanje sjednice i dnevni red

^lanak 50.
Sjednice Vije}a saziva predsjednik Vije}a po

svojoj inicijativi, na prijedlog na~elnika Op}ine ili
kad to zatra‘i jedna tre}ina ~lanova Vije}a.

^lanak 51.
Poziv na sjednicu Vije}a mora biti uru~en

~lanovima Vije}a u pravilu najkasnije pet dana
prije dana odre|enog za odr‘avanje sjednice.

Zajedno s pozivom ~lanovima Vije}a dostavlja
se i prijedlog dnevnog reda, te odgovaraju}i
materijali za pitanja koja se predla‘u za dnevni
red i zapisnik prethodne sjednice.

Iznimno u hitnim slu~ajevima, predsjednik
Vije}a mo‘e sazvati sjednicu u roku kra}em od
5 dana, a dnevni red za tu sjednicu predlo‘iti
na samoj sjednici.

^lanak 52.
Dnevni red sjednice Vije}a predla‘e

predsjednik Vije}a.
Predsjednik Vije}a unosi u prijedlog dnevnog

reda sve predmete iz samoupravnog djelokruga
odlu~ivanja Op}ine koje mu do dana sazivanja
sjednice podnesu ovla{teni predlaga~i.

^lanak 53.
Dnevni red se utvr|uje na po~etku sjednice

Vije}a.
Predsjednik Vije}a stavlja na raspravu

prijedlog dnevnog reda.
Ako predsjednik Vije}a nije u prijedlog

dnevnog reda unio predmet kojeg je predlo‘ilo
Poglavarstvo, a Poglavarstvo i dalje ostaje pri

svom prijedlogu, o prijedlogu se odlu~uje na
sjednici Vije}a bez rasprave.

Na isti na~in odlu~uje se i o prijedlogu {to
ga ovla{teni predlaga~ podnese prije sazivanja
sjednice Vije}a.

O prijedlogu dnevnog reda glasuje se "za" ili
"protiv" ve}inom glasova prisutnih ~lanova Vije}a.

^lanak 54.
Sjednici Vije}a predsjedava predsjednik Vije}a,

a u slu~aju njegove odsutnosti ili sprije~enosti
potpredsjednik.

U slu~aju odsutnosti ili sprije~enosti
predsjednika ili potpredsjednika, sjednici Vije}a
predsjedava ~lan Vije}a kojeg odredi Vije}e.

^lanak 55.
Pravo i du‘nost sudjelovanja u radu na

sjednici Vije}a imaju svi ~lanovi Vije}a, op}inski
na~elnik i ~lanovi Op}inskog poglavarstva. Na
sjednici mogu sudjelovati bez prava odlu~ivanja
~lanovi komisije, Odbora i drugih radnih tijela
Vije}a koji nisu ~lanovi Vije}a, predstavnici
op}inske uprave i organizacija, predstavnici
mjesnog Odbora, ~lanovi Skup{tine ‘upanije i
zastupnici u Saboru Republike Hrvatske izabrani
na podru~ju Op}ine, predstavnici @upanije, kao i
stru~ni javni djelatnici i gra|ani koji su pozvani
na sjednicu, te predstavnici javnog priop}avanja.

Na sjednici mogu govoriti predstavnici
@upanije i Sabora Republike Hrvatske kao i
stru~ni javni djelatnici te gra|ani kada izla‘u
stru~ne elaborate, odnosno kada obra‘la‘u
donijetu gra|ansku inicijativu.

Du‘nosnici op}inske uprave i organiizacija
du‘ni su biti nazo~ni sjednici Vije}a kada su na
dnevnom redu pitanja iz djelokruga tih slu‘bi i
organizacija i po potrebi davati odgovore,
obja{njenja na pitanja ~lanova Vije}a.

^lanak 56.
Nitko ne mo‘e govoriti na sjednici Vije}a

prije nego {to zatra‘i i dobije rije~ od
predsjednika Vije}a.

Prijave za rije~ podnose se ~im se otvori
rasprava i mogu se podnositi sve do zaklju~enja
rasprave.

Govornika mo‘e opomenuti i prekinuti u
govoru samo predsjednik Vije}a.

Predsjednik Vije}a osigurava da govornik ne
bude ometan ili sprije~en u svom govoru.

^lanak 57.
Predsjednik Vije}a daje rije~ ~lanovima Vije}a

po redu kako su se prijavili.
^lan Vije}a koji ‘eli govoriti o povredi

Poslovnika ili o povredi utvr|enog dnevnog reda,
predsjednik Vije}a daje rije~ ~im je ovaj zatra‘i.
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Govor tog ~lana Vije}a ne mo‘e trajati du‘e od
pet minuta.

Predsjednik Vije}a je du‘an poslije iznijetog
govora ~lana Vije}a dati obja{njenja vezano uz
navod ~lana Vije}a da je povrije|en Poslovnik
odnosno utvr|eni dnevni red.

Ako navedeni ~lan Vije}a nakon toga zatra‘i
rije~ da bi objasnio svoj navod koji je bio povod
nesporazuma da izrazi potrebu njegovog
obja{njenja, predsjednik Vije}a dat }e mu rije~
time da njegov govor ne mo‘e trajati du‘e od
pet minuta.

Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog
reda predsjednik Vije}a }e ga opomenuti da se
dr‘i dnevnog reda.

Ako se govornik i poslije drugog poziva ne
dr‘i predmeta dnevnog reda predsjednik }e mu
oduzeti rije~.

^lanak 58.
Na sjednici Vije}a mo‘e se odlu~iti da

govornik o istom predmetu mo‘e govoriti samo
jedan put, a mo‘e se odrediti vrijeme trajanja
govora. Na izlaganje govornika mo‘e se zatra‘iti
replika. Replikom se ne mo‘e vrije|ati govornika,
a niti dostojanstvo stranke koju predstavlja u
Vije}u.
2. Odr‘avanje reda

^lanak 59.
Red na sjednici Vije}a osigurava predsjednik

Vije}a.
Za povredu reda na sjednici predsjednik mo‘e

~lana Vije}a opomenuti ili mu oduzeti rije~.
Opomena }e se izre}i ~lanu Vije}a koji na

sjednici svojim pona{anjem ili govorom naru{ava
red i odredbe Poslovnika.

^lanu Vije}a }e se oduzeti rije~ kad svojim
govorom na sjednici naru{ava red i odredbe
Poslovnika, a ve} je na istoj sjednici bio dva
puta opomenut da se pridr‘ava reda i odredbi
Poslovnika.

Ako predsjednik Vije}a ne mo‘e odr‘ati red
na sjednici redovnim mjerama, odredit }e se
kratak prekid sjednice.

^lanak 60.
Predsjednik mo‘e narediti da se iz dvorane

udalji svaki slu{atelj koji naru{ava red.
3. Tijek sjednice

^lanak 61.
Prije po~etka sjednice predsjednik Vije}a

provjerava da li sjednici prisustvuje potreban broj
~lanova Vije}a za odlu~ivanje. Kad utvrdi da
postoji kvorum za rad sjednice, predsjednik
otvara sjednicu te izvje{}uje Vije}e koji su

~lanovi Vije}a izvjestili da su sprije~eni biti
nazo~ni sjednici.

Prije prelaska na utvr|ivanje dnevnog reda
predsjednik daje kratke napomene u svezi s
radom Vije}a i izvje{}uje o drugim prethodnim
pitanjima.

Prije utvr|ivanja dnevnog reda, pristupa se
usvajanju zapisnika s prethodne sjednice. O
primjedbama na zapisnik odlu~uje se bez
rasprave. Ako se primjedba prihvati izvr{it }e se
u zapisniku odgovaraju}a izmjena. Zapisnik na
koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u
kojem su suglasno s prihva}enim primjedbama
izvr{ene izmjene, smatra se usvojenim.

Nakon toga pristupa se rje{avanju i
postavljanju pitanja ~lanova Vije}a. ^lanovi Vije}a
postavljaju pitanja usmeno ili pismeno. Ona
moraju biti kratka i sa‘eta bez posebne rasprave.
Odgovori na postavljena pitanja daju se po
redoslijedu kako su postavljena.

Ako je odgovor iz opravdanih razloga
nemogu}e dati na sjednici, onda se on daje
pismenim putem s materijalima za idu}u sjednicu.

^lanak 62.
Poslije utvr|ivanja dnevnog reda prelazi se na

rad ili raspravu o pojedinim pitanjima i to
redom kako je to utvr|eno u prihva}enom
dnevnom redu.

Na sjednici se o svakom predmetu koji se
nalazi na dnevnom redu raspravlja prije nego {to
se o njemu odlu~uje, osim ako je ovim
Poslovnikom odre|eno da se odlu~uje bez
rasprave.

O pojedinom predmetu raspravlja se dotle
dok ima prijavljenih govornika.

Predsjednik zaklju~uje raspravu kad utvrdi da
vi{e nema govornika.

^lanak 63.
Rasprava pojedinih pitanja u pravilu je

jedinstvena, ako se na sjednici ne odlu~i da }e
se o pojedinim osobito zna~ajnim pitanjima voditi
op}u raspravu i raspravu o pojedinostima.

U tijeku rasprave mogu se iznositi mi{ljenja,
tra‘iti obja{njenja i pokretati sva pitanja u
pogledu rje{enja datih u prijedlogu.

^lanak 64.
Poslije zavr{etka rasprave o prijedlogu akta,

Vije}e mo‘e prijedlog akta usvojiti, odbiti ili
vratiti predlaga~u radi dopune.

Ako je Vije}e odbilo prijedlog akta zbog toga
{to je ocjenilo da nema potrebe za dono{enje
takvog akta, taj prijedlog se mo‘e ponovno
iznijeti na sjednicu najranije {est mjeseci poslije
odbijanja prijedloga, ako Vije}e ne odlu~i
druga~ije.
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Kada Vije}e prijedlog akta vra}a predlaga~u
radi dopune dat }e mu smjernice i stavove u
kom pogledu treba prijedlog akta dopuniti
odnosno izmjeniti i odrediti rok do kojeg ga je
predlaga~ du‘an dostaviti Vije}u na raspravu.
4. Odlu~ivanje

^lanak 65.
Za dono{enje odluke ili drugog akta na

sjednici Vije}a potrebna je nazo~nost ve}ine
~lanova Vije}a.

Ako predsjednik smatra da sjednici nije
nazo~an dovoljan broj ~lanova Vije}a, obavit }e
prozivanje.

Prozivanje }e se izvr{iti i kad to zatra‘i jedan
~lan Vije}a, ~iji zahtjev podr‘i najmanje 6
~lanova.

^lanak 66.
Vije}e na sjednici odlu~uje ve}inom glasova,

osim kada je Statutom op}ine propisano da je za
dono{enje potrebna posebna ve}ina.

^lanak 67.
^lan Vije}a ima pravo prije glasovanja

obrazlo‘iti svoj stav.
Njegovo obrazlo‘enje ne mo‘e trajati du‘e od

5 minuta.

^lanak 68.
Glasovanje je u pravilu javno.

^lanak 69.
^lanovi Vije}a glasuju na na~in da se

izja{njavaju za prijedlog ili protiv prijedloga ili se
uzdr‘avaju od glasovanja.

Glasovanje dizanjem ruku obavlja se tako {to
predsjednik poziva ~lanove Vije}a da se izjasne
tko je za prijedlog, tko je protiv prijedloga i da
li se tko suzdr‘ava od glasovanja.

^lanak 70.
Pojedina~no glasovanje obavlja se ako to

odredi predsjednik Vije}a, kad smatra da je
potrebno to~no utvrditi rezultat glasovanja ili ako
zatra‘i ~lan Vije}a ~iji zahtjev podr‘i najmanje 6
~lanova Vije}a.

Poimeni~no glasovanje obavlja se na na~in {to
se svaki prozvani ~lan Vije}a izja{njava "za" ili
"protiv" ili "suzdr‘an" od glasovanja.

Kad je prozivanje zavr{eno, ponovno se
prozivaju ~lanovi Vije}a za koje u popisu nije
nazna~eno da su glasovali.

Prozivanje ~lanova Vije}a obavlja djelatnik koji
poma‘e predsjedniku u radu sjednice Vije}a.

Predsjednik Vije}a utvr|uje i objavljuje
rezultate glasovanja.

^lanak 71.
Tajno glasovanje obavlja se glasa~kim listi}ima.
Glasa~ki listi}i su iste veli~ine, oblika i boje.
Na svakom glasa~kom listi}u je pe~at Op}ine.

^lanak 72.
Ako se tajnim glasovanjem odlu~uje o

prijedlogu op}eg akta ili zaklju~ku na svakom
glasa~kom listi}u mora biti upisano 1) "za" 2)
"protiv" 3) "suzdr‘an".

^lan Vije}a glasuje na na~in da zaokru‘uje
redni broj prema svom opredjeljenju.

Neva‘e}im glasa~kim listi}ima smatra se onaj
glasa~ki listi} iz kojeg se mo‘e utvrditi da li je
~lan Vije}a glasovao "za" ili "protiv".

^lanak 73.
Tajnim glasovanjem rukovodi predsjednik

Vije}a, a poma‘u mu dva ~lana Vije}a koje
odredi sam.

Svaki ~lan Vije}a dobije glasa~ki listi} po
pozivu.

Po zavr{enom glasovanju predsjednik Vije}a
utvr|uje rezultate glasovanja i objavljuje je li
odgovaraju}i prijedlog prihva}en ili odbijen.
5. Izbor i imenovanje odnosno razrije{enje

^lanak 74.
Vije}e bira i imenuje odnosno razrije{ava

odre|ene du‘nosnike u skladu sa zakonom,
Statutom op}ine i drugim propisima.

Javnim glasovanjem u pravilu izabire se
predsjednik Vije}a, Op}inski na~elnik i drugi
du‘nosnici.

Na~in izbora ovih du‘nosnika, ako zakonom
nije druga~ije odre|eno obavlja se na na~in kako
je to utvr|eno ovim Pravilnikom.

^lanak 75.
Izbor ~lanova tijela Vije}a u pravilu obavlja

se javnim glasovanjem ukoliko posebnim
propisima ili ovim Poslovnikom nije druga~ije
odre|eno.

Na zahtjev jednog ~lana Vije}a, ako njegov
zahtjev podr‘i najmanje 6 ~lanova Vije}a, izbor i
imenovanje odnosno razrje{enje mo‘e se obaviti
tajnim glasovanjem.

^lanak 76.
Postupkom izbora odnosno imenovanja

rukovodi predsjednik kojemu ako se izbor
provodi tajno poma‘u dva ~lana Vije}a koje za
tu prigodu bira Vije}e.

^lanak 77.
Prije po~etka glasovanja predsjednik izvje{tava

~lanove Vije}a o na~inu glasovanja i o na~inu
utvr|ivanja rezultata glasovanja.
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^lanak 78.
Za dono{enje Odluke o izboru i imenovanju

odnosno o razrje{enju potrebna je prisutnost
~lanova Vije}a utvr|ena Statutom op}ine.Odluka
o izboru i imenovanju odnosno razrje{enju donosi
se ve}inom glasova ~lanova Vije}a.

Ako je na listi bio predlo‘en ve}i broj
kandidata od broja koji se biraju izabrani su oni
kandidati koji su dobili redom najve}i broj
glasova.

Ako se u slu~aju iz stavka 3. ovog ~lanka ne
mo‘e utvrditi koji su kandidati izabrani zbog
toga {to su dva ili vi{e kandidata dobili jednak
broj glasova, glasovanje se za nepopunjena mjesta
ponavlja tako da se ponovno glasuje za te
kandidate.

^lanak 79.
Ako pri glasovanju potrebnu ve}inu ne dobije

toliki broj kandidata koliko se bira, glasovanje se
ponavlja za kandidate koji nisu dobili potrebnu
ve}inu.

Ako pri ponovljenom glasovanju ne dobije
potrebnu ve}inu toliki broj kandidata koliko ih
se bira, prijedlog za izbor kandidata koji na
ponovljenom glasovanju nisu dobili potrebnu
ve}inu skida se s dnevnog reda.

^lanak 80.
Tajno glasovanje provodi se glasa~kim

listi}ima.
Glasa~ke listi}e priprema odre|ena slu‘ba

Op}inske uprave zadu‘ena za rad Vije}a.

^lanak 81.
Postupak glasovanja provodi se tako da

~lanovi Vije}a koji poma‘u predsjedniku u
provo|enju izbora predaju ~lanovima Vije}a
glasa~ki listi}. Predaja glasa~kog listi}a bilje‘i se
na spisku ~lanova Vije}a zaokru‘ivanjem rednog
broja ispred imena ~lana Vije}a kojemu je
glasa~ki listi} uru~en.

^lanak 82.
Glasovanju kod glasa~ke kutije nazo~ni su

~lanovi Vije}a izabrani da bi pomogli
predsjedniku Vije}a u provo|enju glasovanja.

^lanak 83.
U slu~aju ponovnog glasovanja sjednica Vije}a

se prekida za jedan sat radi pripreme novih
glasa~kih listi}a.

Ponovno glasovanje provodi se po istom
postupku kao i prvo glasovanje.

^lanak 84.
^lan Vije}a mo‘e glasovati samo jednim

glasa~kim listi}em i osobno.

^lan Vije}a glasuje tako da na glasa~kom
listi}u zaokru‘i redni broj imena kandidata za
kojeg se glasuje.

Glasa~ki listi} na kojem je zaokru‘en redni
broj ispred imena ve}eg broja kandidata od broja
koji se bira, smatra se neva‘e}im.

Neva‘e}i je i neispunjeni glasa~ki listi},
odnosno glasa~ki listi} koji je tako popunjen da
se mo‘e sa sigurno{}u utvrditi za koje je
kandidate ~lan Vije}a glasovao.

Dopisivanje na glasa~kom listi}u ne uzima se
u obzir.

^lanak 85.
Nakon {to su ~lanovi Vije}a predali listi}e i

predsjednik Vije}a objavio da je glasovanje
zavr{eno prelazi se na utvr|ivanje rezultata
glasovanja.

Rezultati glasovanja utvr|uju se na osnovi
predanih glasa~kih listi}a.

Rezultat glasovanja utvr|uje predsjednik uz
pomo} ~lanova Vije}a koji mu poma‘u.

^lanak 86.
Predsjednik objavljuje rezultate glasovanja o

izboru odnosno imenovanju i razrje{enju na istoj
sjednici na kojoj je provedeno tajno glasovanje.

Predsjednik }e objaviti koliko je ~lanova
Vije}a primilo glasa~ke listi}e, koliko je ~lanova
ukupno glasovalo, koliko je bilo neva‘e}ih listi}a,
te koliko je ~lanova glasovalo za izbor i
imenovanje odnosno za razrje{anje svakog
kandidata.

Iza tog predsjednik progla{ava koji su
kandidati izabrani odnosno koji je du‘nosnik
razrje{en.

^lanak 87.
Izbor i imenovanje kao i razrje{enja na

sjednici Vije}a provode se javnim glasovanjem na
na~in da se ~lanovi Vije}a izja{njavaju "za" ili
"protiv" prijedloga.

^lanak 88.
Kada javno glasuju ~lanovi Vije}a glasuju

dizanjem ruku ili usmeno poimeni~no.
Glasovanje dizanjem ruku provodi se tako da

predsjednik Vije}a prvo proziva ~lanove Vije}a
da se izjasne tko je "za" prijedlog ili "protiv"
prijedloga, a koliko se uzdr‘ava od glasovanja.

^lanak 90.
Izbor predsjednika i ~lanova odbora i komisija

Vije}a kao radnih tijela obavlja se na osnovi
kandidatske liste  koju predla‘e komisija za izbor
i imenovanje. Svaka mora sadr‘avati pored
predsjednika i najmanje onoliki broj kandidata
koliko ih se bira u radno tijelo Vije}a.
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6. Zapisnik

^lanak 91.
O radu na sjednici Vije}a vodi se zapisnik.
Kada se na sjednici raspravlja i odlu~uje o

povjerljivoj stvari ili kada je na raspravi o nekim
pitanjima isklju~ena javnost vodi se odvojeni
zapisnik.

^lanak 92.
Zapisnik obvezno sadr‘i vrijeme i mjesto

odr‘avanja sjednice, ime predsjednika odnosno
potpredsjednika, imena prisutnih vije}nika, imena
odsutnih vije}nika s posebnom napomenom na
one koji su svoj nedolazak najavili, imena ostalih
sudionika, kratak tijek sjednice s nazivom pitanja
o kojima se raspravljalo i odlu~ivalo, imena
govornika sa sa‘etim prikazom njihovog izlaganja,
odnosno uputa za stenografske bilje{ke ukoliko
stenografira tok sjednice, rezultat glasovanja o
pojedinim pitanjima te naziv svih odluka i drugih
akata donesenih na sjednici.

Sastavni dio zapisnika su izglasani tekstovi
Odluka i drugih akata.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Vije}a
i tajnik.

Na sjednici Vije}a obavlja se tonsko snimanje.
Prijepis tonske snimke daje se vije}nicima na

uvid, na njihov zahtjev.
Ostvarivanje ovog prava vije}nika osigurava

tajnik Vije}a.

V. AKTI VIJE]A
^lanak 92.

Op}insko vije}e u okviru samoupravnog
djelokruga odlu~ivanja donosi Statut, Prora~un,
Zavr{ni ra~un, odluke, naredbe, pravilnike,
rje{enja, zaklju~ke,preporuke i planove.

^lanak 94.
Statut, Prora~un, Zavr{ni ra~un i Poslovnik

Op}inskog vije}a, te odluke donose se ve}inom
glasova svih ~lanova Vije}a.

^lanak 95.
Odlukom se ure|uju dru{tveni i drugi odnosi

va‘ni za gra|ane, pravne osobe i udruge gra|ana.
Utvr|uju se njihova prava i du‘nosti odnosno
druga pitanja od op}eg interesa za Op}inu kada
je to propisano zakonom i Statutom..

^lanak 96.
Zaklju~kom se zauzimaju stavovi, izra‘ava

mi{ljenje ili utvr|uje obveza u pripremanju akata
i mjera za promjenu odluka Vije}a.

Zaklju~kom se razrje{avaju i druga pitanja iz
djelokruga Vije}a, radnih tijela i stru~ne slu‘be
Vije}a.

^lanak 97.
Preporukom Vije}a izra‘ava se mi{ljenje o

pojedinim pitanjima od op}eg interesa i na~ina
rje{avanja ppojedinih problema, ukazuje na
va‘nost pojedinih pitanja koja se odnose na
primjenu Ustava, zakona i drugih akata {to ih
donosi Vije}e, izra‘ava mi{ljenje u svezu
uskla|ivanja odnosa i me|usobne suradnje s
drugim op}inama i pitanjima od zajedni~kog
interesa te predla‘e na~in i mjere koje bi se
trebale poduzimati radi rje{avanja pojedinih
pitanja u skladu s njegovim interesima.

^lanak 98.
Postupak za dono{enje Odluke odnosno

drugog akta pokre}e se prijedlogom za dono{enje
Odluke.

^lanak 99.
Pravo predlagati dono{enje Odluke i drugog

akta ima svaki ~lan Vije}a, radna tijela Vije}a i
Op}insko poglavarstvo.

Inicijativu za dono{enje Odluke i drugog
op}eg akta mogu davati gra|ani i pravne osobe
te upravni odjel.

^lanak 100.
Prijedlog za dono{enje Odluke ili drugog

op}eg akta podnosi u pravilu Op}insko
poglavarstvo s navo|enjem osnovnog sadr‘aja, kao
i razloga svrhe za dono{enje tog akta.

Svaki prijedlog Odluke i drugog op}eg akta
prije izno{enja na sjednicu Vije}a razmatra
odgovaraju}e radno tijelo.

Nadle‘no radno tijelo mo‘e dodatno zatra‘iti
od Poglavarstva obja{njenje o prijedlogu akta.

O aktu u kojem se raspravljalo na radnom
tijelu, radno tijelo daje na sjednici svoje
mi{ljenje.

^lanak 101.
Ukoliko je pokrenuta gra|anska inicijativa za

dono{enje odre|ene Odluke ili drugog op}eg
akta, nadle‘no tijelo Vije}a razmotrit }e
inicijativu i ukoliko ocjeni da postoji potreba za
dono{enje odluke ili drugog op}eg akta, dostavit
}e se Op}inskom poglavarstvu zahtjev za izradu
prijedloga odgovaraju}eg akta.

^lanak 102.
Odluke i druge op}e akte koje je donijelo

Vije}e potpisuje predsjednik Vije}a.

^lanak 103.
Sa sadr‘ajem Odluke ili drugih akata Vije}a

upoznavaju se gra|ani putem slu‘benog glasila
kao i putem sredstava javnog priop}avanja.
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^lanak 104.
Autenti~no tuma~enje odredbi Odluka i drugih

akata daje Vije}e.

^lanak 105.
Originali Odluka i drugih akata koje donosi

Vije}e trajne su vrijednosti i o njihovom ~uvanju
brine se na~elnik Op}ine.

VI. PREDSJEDNIK VIJE]A I RADNA TIJELA
VIJE]A

1. Predsjednik Vije}a

^lanak 106.
Predsjednika Vije}a bira Vije}e Op}ine iz

reda svojih ~lanova.
Predsjednik predstavlja Vije}e.
U obavljanju pojedina~nih poslova:
- saziva sjednice Vije}a i predsjedava

sjednicama,
- pokre}e inicijativu za razmatranje i raspravu

o pojedinim pitanjima iz djelokruga Vije}a, prima
prijedloge za dnevni red sjednice, vodi sjednicu
Vije}a, stavlja prijedlog akata na glasovanje te
utvr|uje njihovo dono{enje,

- brine se o primjeni Poslovnika Vije}a te o
na~elu javnosti rada Vije}a,

- potpisuje akte koje donosi Vije}e,
- ostvaruje suradnju s mjesnom samoupravom

i zborovima gra|ana radi odlu~ivanja o
inicijativama gra|ana,

- predsjednik Vije}a brine se o ostvarivanju
programa rada Vije}a i njegovih radnih tijela, o
suradnji Vije}a s vije}ima susjednih op}ina,

- predsjednik Vije}a tuma~i odredbe
Poslovnika u pogledu rada Vije}a i njegovih
radnih tijela, te obavlja i druge poslove odre|ene
ovim Poslovnikom.
2. Radna tijela Vije}a

^lanak 107.
Vije}e osniva Odbore i komisije.
Odbori i komisije su radna tijela Vije}a.
Radna tijela razmatraju pitanja o kojima

odlu~uje Vije}e, daju Vije}u svoje prijedloge,
sugestije, mi{ljenja o pojedinim pitanjima koja su
predmet rasprave i odlu~ivanja na sjednici Vije}a.

Naziv, djelokrug rada radnih tijela, njihova
ovla{tenja i broj ~lanova utvr|en je posebnom
Odlukom.

^lanak 108.
Radna tijela imaju predsjednika i odre|eni

broj ~lanova, a imenuju se na vrijeme od ~etiri
godine.

Predsjednik i ~lanovi radnog tijela na prijedlog
Komisije za izbor i imenovanje, imenuju Vije}e
na svojoj sjednici javnim glasovanjem.

^lanak 109.
Radna tijela Vije}a rade u sjednicama.

VII. PROGRAM RADA VIJE]A

^lanak 110.
Poslovi koji proizlaze iz samoupravnog

djelokruga Op}ine utvr|uju se programom rada
Vije}a.

Programom rada utvr|uju se zadaci i poslovi
Vije}a odnosno sadr‘aj i na~in njihovog
ostvarivanja te oblici suradnje s gra|anima.

^lanak 111.
Program rada Vije}a sadr‘i:
- zadatke koje treba izvesti u periodu za koje

se program donosi,
- nosioce obrade zadataka,
- akte o kojima }e odlu~ivati Vije}e i po

kojoj }e se proceduri donositi (prvo, drugo
~itanje) akti, koji }e se akti eventualno staviti u
javnu raspravu,

- rokovi za izvr{enje.

^lanak 112.
Program rada donosi se za razdoblje od

godinu dana.

^lanak 113.
Nacrt programa rada daje se na javnu

raspravu putem sredstava javnog informiranja ili
na drugi na~in.

Na osnovu primjedbi, prijedloga i mi{ljenja o
programu rada izja{njava se Op}insko
poglavarstvo i daje svoj stav u ppogledu
programa rada Vije}a.

O programu rada raspravljaju radna tijela
Vije}a i svoje stavove iznose na sjednici Vije}a.

Usvajanje programa rada obavlja se po
postupku za dono{enje odluka i drugih akata.

VIII. ODNOSI SURADNJE OP]INSKOG
VIJE]A I OP]INSKOG POGLAVARSTVA, TE
DRUGIH TIJELA LOKALNE SAMOUPRAVE I
UPRAVE

^lanak 114.
Op}insko vije}e kao predstavni~ko tijelo

gra|ana i tijelo lokalne samouprave u okviru
prava i du‘nosti Op}ine donosi op}e akte kojima
se iz samoupravnog djelokruga ure|uju prava,
obveze i pravni interesi gra|ana i drugih pravnih
subjekata, kao predstavni~ko tijelo Op}ine
upu}eno je na suradnju s ostalim tijelima
(Op}insko poglavarstvo i op}inski organi uprave)
radi i u cilju {to u~inkovitijeg obavljanja njihove
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du‘nosti i nadzora kako se akti Vije}a izvr{avaju
u praksi.

IX. JAVNOST RADA

^lanak 114.
Rad Op}inskog vije}a je javan.
Op}insko vije}e izvje{}uje javnost o svom radu

i radu svih tijela te stavovima i odlukama koje
je usvojilo.

Akti Op}inskog vije}a objavljuju se u
Slu‘benom glasniku Op}ine Trpanj.

Gra|anima se osigurava, u skladu s
prostornim mogu}nostima slobodan pristup na
sjednice Vije}a i radnih tijela Vije}a. Predstavnici
tiska i drugih oblika javnog priop}avanja imaju
pravo pratiti rad Vije}a i njegovih radnih tijela i
izvje{}ivati javnost o njihovom radu.

X. ZAVR[NE ODREDBE

^lanak 116.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana

od dana objave u Slu‘benom glasniku Dubro-
va~ko-neretvanske ‘upanije.

^lanak 117.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje

va‘iti Odluka o privremenom poslovni~kom redu
donesena 17. svibnja 1997. god.

KLASA: 021-05/98-03/02
URBROJ: 2117/07-98-01
Trpanj, 19. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog vije}a

Ante Milinovi}, v.r.

557
Na temelju Zakona o lokalnoj samoupravi i

upravi (Narodne novine br. 90/92, 94/93, 117/93)
i ~lanka 49 Statuta Op}ine Trpanj (Slu‘bni
glasnik Dubrova~ko-neretvanske ‘upanije, Op}ine
Konavle, Op}ine Mljet, Op}ine Ston, Op}ine
Trpanj broj 1/98), Odluke o ustrojstvu op}inske
uprave Op}ine Trpanj, Op}insko poglavarstvo na
svojoj sjednici odr‘anoj dana 24. o‘ujka 1998.
donijelo je

PRAVILNIK
O PLA]AMA I DRUGIM PRIMANJIMA

DJELATNIKA JEDINSTVENOG UPRAVNOG
ODJELA OP]INE TRPANJ

I. OP]E ODREDBE

^lanak 1.
Ovim Pravilnikom o pla}ama i drugim

primanjima djelatnika Jedinstvenog upravnog
odjela Op}ine Trpanj (dalje u tekstu: Pravilnik)
utvr|uje se:

1. visina pla}e djelatnika,
2. dono{enje rje{anja o pla}ama djelatnika,
3. visina drugih primanja djelatnika,
4. isplata pla}a i drugih primanja djelatnika,
5. ostala relevantna primanja.

II. TEMELJNE ODREDBE

^lanak 2.
Visina pla}e djelatnika u Jedinstvenom

upravnom odjelu Op}ine Trpanj (dalje u tekstu:
Upravni odjel) utvr|uje se kao umno‘ak
pripadaju}eg koeficijenta i zakonske osnovice za
utvr|ivanje pla}a djelatnika u upravi.

Iznos utvr|en prema odredbi prethodnog
stavka uve}ava se za 0.5% za svaku navr{enu
godinu radnog sta‘a, a najvi{e za 20%.

^lanak 3.
Pripadaju}i koeficijenti utv|uju se kako slijedi:
- pro~elnik odjela - tajnik 4.00
- administrativni referent na~elnika 2.20
- referent za pitanje mjesne samouprave i
....komunalni nadzor 2.40
- {ef ra~unovodstva 3.00
- referent za razrez i naplatu op}inskih
....poreza - blagajnik 2.70
- voditelj odjeljka za gospodarenje
....prostorom 2.70
- referent za utvr|ivanje i naplatu
.....komunalne naknade 2.50
- ~ista~ica 1.20

^lanak 4.
Pojedinim djelatnicima Upravnog odjela se za

naro~itu uspje{nost i zalaganje u radu pla}a
utvr|ena prema ~lanku 2. ovog Pravilnika mo‘e
uve}ati do 20%.

Dodatak za naro~itu uspje{nost i zalaganje
odre|uje Op}inski na~elnik na prijedlog
pro~elnika odjela-tajnika.

O ispla}enim dodacima za naro~itu uspje{nost
zalaganje tromjese~no se izvje{}uje Op}insko
poglavarstvo.

^lanak 5.
Za nezalaganje u izvr{avanju poslova i

zadataka kao i za lo{e rezultate rada, pla}a
utvr|ena prema ~lanku 2. ovog Pravilnika mo‘e
se umanjiti do 20%. Umanjenje pla}e odre|uje
op}inski na~elnik na prijedlog pro~elnika -
tajnika.
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^lanak 6.
Djelatnicima Upravnog odjela koji po nalogu

Op}inskog na~elnika obavljaju poslove i zada}e
izvan opisa svog radnog mjesta pripada i
mjese~na naknada u postotku od 30% od pla}e
utvr|ene prema ~lanku 2. ovog Pravilnika.

O ispla}enim dodacima iz prethodnog stavka
tromjese~no se izvje{}uje Op}insko poglavarstvo.

^lanak 7.
Djelatnici Upravnog odjela imaju pravo na

stalni mjese~ni dodatak u iznosu od 300.00 kuna.

^lanak 8.
Djelatnici Upravnog odjela imaju pravo na

naknadu tro{kova za slu‘beno putovanje kao i
druge naknade i materijalna prava utvr|ena
kolektivnim ugovorom, op}im aktima Op}ine i
posebnim odlukama.

^lanak 9.
Za vrijeme godi{njeg odmora, pla}enog

dopusta i bolovanja djelatnici Upravnog odjela
imaju pravo na pla}u odnosno naknadu u visini
prosje~ne pla}e ispla}ene u poslijednja 3 mjeseca
koji su prethodili predmetnoj isplati.

^lanak 10.
Za rad nedjeljom i na dane dr‘avnih

blagdana, kao i za prekovremeni rad pla}a se
uve}ava za 50%.

O iznosima ispla}enim prema odredbama
prethodnog stavka tromjese~no se izvje{}uje
Op}insko poglavarstvo.

^lanak 11.
Rje{enje o pla}i djelatnika donosi na~elnik

Op}ine u roku od 8 dana od stupanja djelatnika
na posao, djelatnikovog rasporeda na druge
poslove ili odre|ivanja poslova i zadataka iz
~lanka 6. stavak 1. ovog Poslovnika.

Djelatnik nezadovoljan rje{enjem ima pravo
prigovora Op}inskom poglavarstvu u roku od 15
dana od prijama rje{enja.

Odluka Op}inskog poglavarstva je kona~na.

^lanak 12.
Na odre|ivanje dodatka na pla}u u skladu s

~lankom 4. stavak 1. i ~lankom 6. stavak 1 ovog
Pravilnika, kao i na umanjenje pla}e shodno
~lanku 5. stavak 1. ovog Pravilnika djelatnik ima
pravo prigovora Op}inskom poglavarstvu u roku
od 15 dana od isplate.

^lanak 13.
Kod utvr|ivanja visine naknade po ugovoru o

djelu shodno se primjenjuju odredbe ovog
Pravilnika.

Odluku o sklapanju ugovora o djelu donosi
Op}inski na~elnik na prijedlog

 pro~elnika odjela - tajnika.
O sklapanju ugovora o djelu tromjese~no se

izvje{}uje Op}insko poglavarstvo.

^lanak 14.
Pla}a se obra~unava do 10-og u mjesecu za

prethodni mjesec.
Pla}a se ispla}uje do 15-og u mjesecu za

prethodni mjesec.

III. PRIJELAZNE I ZAVR[ENE ODREDBE

^lanak 15.
Tuma~enje odredbi ovog Pravilnika daje

Op}insko poglavarstvo.

^lanak 16.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se

na isti na~in kao i ovaj Pravilnik.

^lanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od

dana objave u "Slu‘benom glasniku Dubrova~ko-
neretvanske ‘upanije".

KLASA: 022-05/98-03/014
URBROJ: 2117/07-98-02
Trpanj, 24. o‘ujka 1998. godine

Predsjednik
Op}inskog poglavarstva
Jak{a Frankovi}, v.r.
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