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DOKUMENTACIJA UZ POZIV

(Upute ponuditeljima za izradu ponude)

Predmet nabave: Nabava uredske opreme i potrepstina za potrebe
upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije za 12 mjeseci

Evidencijski broj nabave: NBV-16/2023

Jednostavna nabava - Poziv za dostavu ponuda

Dubrovnik, prosinac 2023.
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| OPCI PODACI:

1. Podaci o naruditelju:

DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

Sjediste: 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1
OIB: 32082115313

Telefonski broj: 020/351-448

Broj telefaxa: 020/351-496

Internet adresa: www.dnz.hr

e-posta: nabava@dubrovnik-neretva.hr

Osobe narugitelja za komunikaciju s ponuditeljima su:

Ime i prezime: Maro Hadija (postupak jednostavne nabave)
Telefon: 020/ 351-448; fax. 020/ 351-496
e-mail: nabava@dubrovnik-neretva.hr

Evidencijski broj nabave:
NBV-16/2023

Sprje¢avanje sukoba interesa:

Sukladno ¢lanku 80. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi
ili ZINili ZIN 2016), a vezano uz odredbe ¢lanaka 76. i 77. ZJN i sprjeCavanje sukoba
interesa, Narucitelj ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi kao ni okvirne sporazume
sa sljedeé¢im gospodarskim subjektima (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice
gospodarskih subjekata i podugovaratelja odabranom ponuditelju), i to:

¢ Hotel OSMINE, Put od Osmina bb, 20232 Slano, OIB: 66233587142;

Sukladno odredbama c¢lanka 82. Zakona o javnoj nabavi, ugovor sklopljen protivno
odredbama o sukobu interesa je nistetan.

. Vrsta postupka javne nabave:

Jednostavna nabava - Poziv za dostavu ponuda - (sukladno ¢lanaku 15. Stavak 2. ZJN
(NN 120/2016. i 114/2022.) i ¢lanku 7. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave Dubrovacko-neretvanske Zupanije (Sluzbeni Glasnik Dubrovacko-neretvanske
Zupanije broj 3/2023).

Procijenjena vrijednost nabave:

24.000,00 Eura (€)
(slovima: dvadesetcCetiritisuceeura)

. Vrsta ugovora o nabavi/narudzbenice:

Ugovor o nabavi / Narudzbenica (Jednostavna nabava)
Dinamika isporuke robe- sukcesivno prema potrebama narucitelja putem narudzbenica.
Navod sklapa li se ugovor o nabavi ili $alje narudzbenica:

Za navedenu nabavu predvida se slanje narudzbenica odabranom ponuditelju sukladno
ugovoru o nabavi.
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PODACI O PREDMETU NABAVE

Opis predmeta nabave:

Nabava uredske opreme i potrepstina za potrebe upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske
Zupanije za 12 mjeseci

CPV oznaka: 30190000-7 Razna uredska oprema i potrepstine

10. Opis i oznaka grupe ili dijelova predmeta nabave, ako je dopusten takav nacin

nudenja:
Nije dozvoljeno nudenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave.

11. Koli€¢ina predmeta nabave:

Nabava uredske opreme i potrepstina za potrebe upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske
Zupanije za 12 mjeseci

Sukladno Obrascu — TroSkovnik tehniC¢ke specifikacije predmeta nabave iz Priloga 2.
Dokumentacije uz poziv.

Navedene su okvirne koli¢ine predmeta nabave.

Stvarno nabavljena koliina robe moze biti veca ili manja od okvirne koli€ine

12. Tehni¢ka specifikacija predmeta nabave:

TroSkovnik - TehniCke specifikacije predmeta nabave nalaze se u Prilogu 2.
Dokumentacije uz poziv koji ¢ine njen sastavni dio.

13. Mjesto isporuke robe:

Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zzupanije u Dubrovniku:

R.br. Mjesto isporuke Adresa
1. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije | Dubrovnik, Pred Dvorom 1,
2. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije | Dubrovnik, Petilovrijenci 2,
3. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Dubrovnik, Gunduli¢eva poljana 1
4. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije | Dubrovnik, Vukovarska 16
5. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zzupanije | Metkovi¢, Kralja Zvonimira 18
6. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Metkovi¢, Stjepana Radi¢a 3
7. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | PloCe, Trg kralja Tomislava 7
8. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Plo€e, Trg kralja Tomislava 18
9. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije | Lastovo, Dolac 3

10. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije | Korcula, FoSa 2

11. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Kor&ula, Trg brac¢e Radi¢a 1

12. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Kor&ula, Trg sv. Justine 3

13. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Gruda, Gruda 26

14. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije | Cavtat, Trumbicev put 25

15. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije | Slano, Trg Rudera BoSkovi¢a 20

16. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Ston, Trg kralja Tomislava 1

17. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Janjina, Janjina 111

18. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Opuzen, Zrinsko-Frankopanska 1

19. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Opuzen, Trg kralja Tomislava 1

20. Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije | Blato, Trg Franje Tudmana 2

21. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske Zupanije | Vela Luka, Obala 3, broj 19

22. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Vela Luka, Obala 3

23. | Lokacije upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije | Orebi¢, Fiskovi¢eva 2
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14. Rok isporuke predmeta nabave:

Dinamika isporuke robe- sukcesivno prema potrebama narucitelja putem narudzbenica.
Rok isporuke po pojedinoj narudzbi ne moze biti veéi od 5 (pet) dana. Narucitelj je tockom
21. ove Dokumentacije odredio da je kriterij za odabir najpovoljnije ponude ekonomski
najpovoljnija ponuda, a jedan od kriterija je rok isporuke (Cijena ponude 80% i Rok
isporuke 20%) tako da ¢e se rok isporuke vrednovati sukladno Prilogu 3. Dokumentacije
uz Poziv — Razradi kriterija za odabir najpovoljnije ponude.
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1. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
(RAZLOZI ISKLJUCENJA | UVJETI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA)

15. RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA | SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE
PROFESIONALNE DJELATNOSTI (€lanak 257. ZJN (NN 120/2016 i 114/2022)).

15.1. Javni naruditelj iskljucit ¢e gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako
je gospodarski subjekt pokazao znacajne ili opetovane nedostatke tijekom provedbe
bitnih zahtjeva iz prethodnog ugovora o jednostavnoj nabavi Cija je posljedica bila
prijevremeni raskid tog ugovora, naknada Stete ili druga slicha sankcija.

15.2. Svaki gospodarski subjekt mora dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne
djelatnosti sukladno odredbama ove Dokumentacije
Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti dokazuje:

Svaki gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

DOSTAVITI: izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra koji
se vodi u drzavi €lanici njegova poslovnog nastana ne stariji od tri (3) mjeseca
racunajuc¢i od dana objave javhog poziva na dostavu ponuda na internetskim
stranicama naruditelja.
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V. PODACI O PONUDI

16. Oblik, na€in izrade, sadrzaj i nac¢in dostave ponuda:
16.1. Oblik i naéin izrade ponuda

e Ponuda mora biti izradena u obliku naznacenom u Dokumentaciji uz poziv.

e Stranice ponude oznafavaju se rednim brojem stranice kroz ukupan broj stranica
ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice.

o Ponuda se dostavija elektroni¢kim sredstvima komunikacije,

e Ponuda se salje u pdf ili jpeg formatu,

e Propisani tekst Dokumentacije uz poziv ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

16.2. Sadrzaj ponude

Ponuda mora biti izradena sukladno Dokumentaciji uz poziv te propisano sadrzavati
sljedece:

e popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude (sadrzaj ponude). Ako je ponuda
izradena od viSe dijelova ponuditelj je obvezan u sadrzaju ponude navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji,

e dokaze iz €lanka 15.2. Dokumentacije uz Poziv (sposobnost za obavljanje
profesionalne djelatnosti),

e U cijelosti popunjen Obrazac - Ponudbeni list (Prilog 1.), potpisan od ponuditelja i
ovjeren pecatom,

e U cijelosti popunjen Obrazac - TroSkovnik (Prilog Il.), potpisan od ponuditelja i ovjeren
pecatom

16.3. Nacin dostave ponude

Ponuditelj ponudu dostavlja na e-mail adresu: nabava@dubrovnik-neretva.hr do
krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenog u ¢lanku 23. ove Dokumentacije uz poziv sa
naznakom:

\ "Jednostavna nabava / UM 2024. — ne otvaraj"”

Elektronicki dostavljena ponuda mora zadovoljavati sve uvjete iz ¢lanka 16.1.i 16.2. ovih
Uputa. Ponuditelji moraju voditi rauna da elektroni¢ki format ponude zadovoljava sve
sigurnosne mjere radi potencijalne zlouporabe ponuda. Preporuca se slanje elektronicke
ponude u pdf ili jpeg formatu.

17. Dopustivost alternativnih ponuda:
Alternativhe ponude nisu dopustene.

18. Nac¢in izraéuna cijene za predmet nabave, sadrzaj cijene i nepromjenjivost cijene:
Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan drzati se sljedeceg:

1. Cijena ponude piSe se brojkama i slovima. Ako se iznos u brojkama i slovima
razlikuju, mjerodavan je iznos izrazen slovima.
2. Cijena ponude izraZava se za cjelokupan predmet nabave.
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3. U cijenu ponude uracunati su svi troSkovi i popusti, bez poreza na dodanu
vrijednost, koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude.

4. Ukupnu cijenu ponude €ini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

5. Ponudene cijene su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora o nabavi.

19. Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izrazena:
Cijena ponude i ukupna cijena ponude izrazavaju se u Eurima (€).

20. Rok valjanosti ponude:

Rok valjanosti ponude je 90 (devedeset) dana od dana otvaranja ponuda.
Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev Narucitelja
Ponuditelj mozZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

21. Kriteriji odabira valjane ponude:.

Odabir ponude izvrsit ¢e se isklju¢ivo na temelju ekonomski najpovoljnije ponude (ENP)
na temelju kriterija:

1. Cijena ponude — 80%,

2. Rok isporuke robe — 20%

Razrada kriterija prema Prilogu V.

22. Jezik ponude:

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i
latiniénom pismu.

Ako su neki od dijelova ponude traZenih dokumentacijom o nabavi na nekom od stranih
jezika ponuditelj je duzan uz navedeni dokument na stranom jeziku dostaviti i prijevod
na hrvatski jezik navedenog dokumenta.

Narucitelj dozvoljava u ponudi koristiti pojedine izraze na stranim jezicima ako se oni
odnose na sluzbene nazive, adrese, internacionalizme i dr. ako je temeljem
dostavljenih dokumenata moguée unato¢ tome utvrditi sadrzaj dokumenta.
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V.

23.

24.

OSTALE ODREDBE

Rok, naéin i uvjeti pla¢anja:

Placanje ¢e se vrSi temeljem ispostavljenih racuna u roku od 30 dana od primitka
racuna, a temeljem ispostavljenih narudzbenica naruditelja sukladno potrebama za
uredskom opremom i potrepstinama.

Racun mora sadrZavati podatke prema organizacijskim jedinicama naruditelja, vrstu,

koli€inu, jediniénu cijenu, PDV, ukupnu cijenu isporu¢ene robe te ukupan iznos racuna.

Isklju€eno je placanje predujma.

Pla¢anje se obavlja na zZiro raCun ponuditelja.

Racun mora biti izdan i dostavljen sukladno Zakonu o elektronickom izdavanju
Racuna u javnoj nabavi (NN 94/2018) na mail Dubrovacko-neretvanske Zupanije.

Rokovi za dostavu ponuda:

25.

26.

27.

28.

Rok za dostavu ponuda je 27. prosinca 2023. do 10% sati na e-mail adresu
nabava@dubrovnik-neretva.hr navedenu u tocki 16.3. ove Dokumentacije.

Otvaranje ponuda:

Otvaranje ponuda obavit ¢e se poslovnim prostorima Dubrovacko-neretvanske
Zupanije na adresi 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obiljezava kao
zakas$njelo pristigla ponuda. ZakasSnjela ponuda se odmah vraca ponuditelju koji ju je
dostavio.

Pravo ponistenja nadmetanja:

Naruditelj zadrZzava pravo ponistenja nadmetanja u bilo kojem trenutku prije isteka roka
za dostavu ponude bez preuzimanja odgovornosti naknade eventualne Stete bilo kojem
ponuditelju. Obavijest o ponistenju odmah ¢e biti upu¢ena svim ponuditeljima.

Troskovi nadmetanja:

Naruditelj ne snosi troSkove u svezi sudjelovanja ponuditelja u ovom nadmetanju.

Rok donosenja Odluke o odabiru ili poniStenja:

Naruditelj se obvezuje odabrati najpovoljnijeg ponuditelja u roku od 30 (trideset) dana
raCunajuci od dana isteka roka za dostavu ponuda i dostaviti Odluku o odabiru ponude
sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Ponuditeljima koji su dostavili
ponude sukladno ¢lanku 11. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
Dubrovacko-neretvanske Zupanije (Sluzbeni Glasnik DNZ-e broj 3/2023.) .

Dubrovacko-neretvanska Zupanija, 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1, tel. 020/351-448, fax. 020/351-496, www.dnz.hr



http://www.dnz.hr/
http://www.dnz.hr/
mailto:nabava@dubrovnik-neretva.hr

DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1 Ev.broj nabave:
OIB: 32082115313 NBV-16/2023
www.dnz.hr

29. Ostalo

Na sva pitanja koja se ti€u ponuda, uvjeta, nacina i postupka nabave, a nisu regulirana
ovom Dokumentacijom primjenjivati ¢e se odredbe Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave Dubrovacko-neretvanske Zupanije (SG DNZ-e 3/2023).

Sva priop¢enja, pozivi na objadnjenja, obavijesti i odluke izmedu Narucitelja i
ponuditelja moraju biti u pisanom obliku.

Na sva pitanja koja se ti€u ponuda, uvjeta, nacina i postupka nabave, a nisu regulirana
ovom dokumentacijom o nabavi primjenjivati ¢e se odredbe Zakona o javnoj nabavi
(NN 120/16. i 114/22.), Pravilnika o dokumentaciji o habavi te ponudi (NN broj 65/17 i
75/20) u postupcima javne nabave te drugi relevantni zakoni i podzakonski propisi
Republike Hrvatske. Na ostale bitne uvjete u vezi s predmetom nadmetanja i ugovorom
0 javnoj nabavi s odabranim ponuditeljem odgovarajuée ¢e se primjenjivati odredbe
Zakona o obveznim odnosima te drugi relevantni zakoni i podzakonski propisi koiji
reguliraju izvrSenje predmetne vrste ugovora.

Odabrani ponuditelj je duzan postivati Uredbu 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a
od 27.4.2016. godine o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ
(Opca uredba o zastiti podataka; GDPR), Zakon o provedbi Opée uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18) te uskladene i primjenjive propise Republike Hrvatske.
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Ev.broj nabave:
NBV-16/2023

1. NARUCITELJ

OBRAZAC PONUDBENI LIST
Evidencijski broj nabave: NBV-16/2023

Prilog I. \

Naziv: DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
Sjediste: 20 000 DUBROVNIK, Pred Dvorom 1
OIB: 32082115313

2.PONUDITELJ

Naziv i sjediste
ponuditelja/nositelja
ponude:

ponude:

Adresa ponuditelja/nositelja

OIB (ili nacionalni
identifikacijski broj prema
zemlji sjediSta gospodarskog
subjekta, ako je primjenjivo):

IBAN:

(zaokruziti):

Ponuditelj je u sustavu PDV-a

DA

NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste:

Osoba za kontakt:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

3. PREDMET NABAVE

Naziv predmeta nabave

Nabava uredske opreme i potrepstina za potrebe upravnih
tijela Dubrovacko-neretvanske zupanije za 12 mjeseci

Dubrovacko-neretvanska Zupanija, 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1, tel. 020/351-448, fax. 020/351-496, www.dnz.hr



http://www.dnz.hr/
http://www.dnz.hr/

DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1 Ev.broj nabave:
OIB: 32082115313 NBV-16/2023
www.dnz.hr

4. KRITERIJ CIJENA PONUDE:

Cijena ponude (bez PDV-a):

Slovima:

Iznos PDV-a:

Slovima:

Cijena ponude (sa PDV-om):

Slovima:

5. KRITERIJ ROK ISPORUKE:

Rok isporuke (dani):

Slovima:

6. ROK VALJANOSTI PONUDE:

Rok valjanosti ponude:

Devedeset (90) dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

U , dana

2023.

(ime i prezime oviastene osobe ponuditelja)

(potpis)
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| Prilog Ill. |

KRITERIJI
za nabavu uredske opreme i potrepstina za potrebe upravnih tijela Dubrovacko-neretvanske
Zupanije za 12 mjeseci

Bodovanje: 10 bodova = 10%

Kriteriji bodovanja:
a. Cijena ponude (80%)
b. Rok isporuke (20%)

a. Kriterij — Cijena ponude (80%)
Ponude se boduju ovisno o cijeni na nacin da prihvatljiva ponuda s najniZzom cijenom
dobiva 80 bodova, a svaka viSa razmjerno maniji broj bodova, a prema sljedec¢oj formuli:
CNP
BKC= — X80
CPP
Pri ¢emu: BKC = bodovi kriterija cijene
CNP = cijena najnize ponude
CPP = cijena iz ponude koja se preracunava
80 = udio kriterija cijene

b. Kriterij — Rok isporuke (20%)
Maksimalni dopusteni rok isporuke je 5 dana od dana slanja narudzbenice. Ponude se
boduju na nacin da prihvatljiva ponuda koje ima najkraéi rok isporuke (u danima) dobiva
20 bodova, a svaka druga ponuda s duzim rokom isporuke razmjerno maniji broj bodova,
a prema sljedecoj formuli:
NRI
BKI= — X20
IPP
Pri ¢emu: BKI = bodovi kriterija roka isporuke
NRI = najkraci rok u danima
IPP =rok isporuke iz ponude koja se preraCunava
20 = udio kriterija roka

Ukupna ocjena Px u bodovima x-tog ponuditelja je zbroj ponderiranih vrijednosti BKCyx (bodovi
kriterija cijene x-tog ponuditelja) i BKIx (bodovi kriterija roka isporuke x-tog ponuditelja):

Px=BKCx+B Kix

Najpovoljnija ponuda je ponuda s najveéim brojem bodova (Px=Pmax)
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