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I OPĆI PODACI: 

 

1. Podaci o naručitelju:  
 

DUBROVAČKO-NERETVANSKA ŽUPANIJA 

Sjedište: 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1 
OIB: 32082115313 
Telefonski broj: 020/351-400 (centrala) 
Broj telefaxa: 020/351-496 
Internet adresa: www.dnz.hr  
e-pošta: nabava@dubrovnik-neretva.hr 

 
2. Osobe naručitelja za komunikaciju s ponuditeljima su:  

 

Ime i prezime: Maro Hađija (postupak jednostavne nabave) 
e-mail: nabava@dubrovnik-neretva.hr 
 

Ime i prezime: Tea Grbić (Troškovnik – tehničke specifikacije predmeta nabave) 
e-mail: nabava@dubrovnik-neretva.hr  

 

3. Evidencijski broj nabave: 
 

NBV-51/2023 
 

4. Sprječavanje sukoba interesa: 
 

U smislu članka 76. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016. i 114/2022) Dubrovačko-
neretvanska županija ne smije potpisivati ugovore o nabavi sa sljedećim gospodarskim 
subjektima: 

• Hotel OSMINE, Put od Osmina bb, 20 232 Slano, OIB: 66233587142, 
 

5. Vrsta postupka javne nabave: 
 

Jednostavna nabava - Poziv za dostavu ponuda - (sukladno članaku 15. Stavak 2. ZJN 
(NN 120/2016. i 114/2022.) i članku 7. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne 
nabave Dubrovačko-neretvanske županije (SG DNŽ-e 3/2023)). 
 

6. Procijenjena vrijednost nabave: 
 

20.000,00 Eura  
(slovima: dvadesettisuća eura) 
 

7. Vrsta ugovora o nabavi/narudžbenice: 
 

Ugovor o nabavi (Jednostavna nabava) 
 
8. Navod sklapa li se ugovor o nabavi ili šalje narudžbenica: 

 

Za navedenu nabavu predviđa se sklapanje ugovora o nabavi sa odabranim 
ponuditeljem. 
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II.  PODACI O PREDMETU NABAVE 
 
 

9. Opis predmeta nabave:  
 

Nabava opreme za opremanje senzorne sobe u Centru za djecu s poteškoćama - 
Ruka prijatelja  

CPV Oznaka: 33196000-0 Medicinska pomagala 
Područje doline Neretve (gradovi Metković, Opuzen, Ploče te okolna mjesta) već dugo 
vremena se nalaze u stalnom porastu neurorazvojnih poremećaja kod djece i mladih. 
Odgojne ustanove na ovom području upozoravaju na porast broja djece predškolskog 
uzrasta koji imaju teškoće u rastu i razvoju te na važnost pravovremene intervencije kod 
mlađe djece kako bi spriječili povećanje teškoća u kasnijoj dobi. Na području Doline 
Neretve ne postoji adekvatan prostor za pružanje socijalnih usluga za djecu s 
poteškoćama u razvoju, pa su roditelji primorani potražiti adekvatnu skrb izvan mjesta 
boravka što predstavlja financijski trošak za roditelje, ali i dodatan napor za djecu. 
Projektom Adaptacije dijela zgrade Dnevne bolnice Metković u Centar za djecu s 
poteškoćama – Ruka prijatelja, osigurat će se adekvatan prostor, prilagođen potrebama 
djece u kojemu će stručni kadar pružati socijalne usluge rane intervencije i 
psihosocijalne podrške za djecu s poteškoćama u razvoju.  
Nezaobilazan dio rada s djecom s poteškoćama svakako je terapija senzorne integracije 
koja se provodi u specijaliziranim prostorima – senzornoj sobi. To je prostorija obložena 
strunjačama i opremljena s raznim specijaliziranim elementima koji stvaraju senzorne 
podražaje, odnosno mogućnost osjećaja osjetilnih iskustava i njihovo zajedničko 
povezivanje. Najčešće su to razne ljuljačke, tobogan, bazen s lopticama, razni vibrirajući 
predmeti i ostali elementi koji stimuliraju osnovna čula sluha, vida, dodira i mirisa, ali i 
taktilni, proprioceptivni i vestibularni sustav, a sve to kako bi dijete postiglo 
senzomotorne sposobnosti koje mu služe kao osnova za njegov intelektualni, socijalni i 
osobni razvoj. 
Senzorna soba alat je koji terapeutima pomaže kod dijagnostike, ali također nudi širok 
spektar mogućnosti za rad s djecom s intelektualnim poteškoćama, oštećenom 
motorikom, cerebralnom paralizom, poremećajima iz spektra autizma, poremećajem 
pažnje, s oštećenjem sluha, vida, jezika ili govora i sl. 
U centru za djecu s poteškoćama u razvoju – Ruka prijatelja za senzornu sobu 
predviđen je prostor od 35m2 (kabinet za senzornu integraciju i snoezelen soba). 

 
 
10. Opis i oznaka grupe ili dijelova predmeta nabave, ako je dopušten takav način 

nuđenja: 
 

Predmet nabave nije podijeljen na grupe. Nije dozvoljeno nuđenje po grupama ili 
dijelovima predmeta nabave. Predmet nabave nije podijeljen na grupe iz razloga što se 
smatra da isti predstavlja oblikovnu cjelinu te će provedba predmetnog projekta biti 
učinkovitija ako jedinstveni izvršitelj bude odgovoran za pružanje usluga Naručitelju 
prilikom provedbe izvršenja ugovora. Podjela predmeta nabave na grupe nabava 
potencijalno bi mogla narušiti uspješnost izvršenja ugovora u slučaju potrebe koordinacije 
većeg broja različitih ugovaratelja odnosno pružatelja usluga od strane Naručitelja, 
opasnost da se ugovori koji se trebaju realizirati ne sklope pravovremeno, teškoća pri 
utvrđivanju odgovornosti pojedinog Pružatelja usluga u izvršenju ugovora, kašnjenja u 
izvršenju pojedinog ugovora te je za Naručitelja jedino rješenje da sklopi ugovor za 
cjeloviti predmet nabave. 
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11. Količina predmeta nabave:  
 

Sukladno tehničkim specifikacijama iz Priloga I. Obrazac – Troškovnik - Tehničke 
specifikacije predmeta nabave Dokumentacije uz poziv. 
Količina predmeta nabave iskazana je Troškovnikom Tehničke specifikacije predmeta 
nabave – Prilog I, koji je sastavni dio ovog Poziva. Ponuditelj mora ponuditi cjelokupni 
opseg posla koji se traži predmetnom nabavom te ispuniti sve stavke Troškovnika. 
Ponude koje obuhvaćaju samo dio traženog predmeta nabave, neće se razmatrati. 

Upute za popunjavanje Troškovnika: 
- cijene stavke (jedinične cijene) navedene u troškovniku moraju biti iskazane bez 

obračunatog PDV-a, 

- ponuditelj mora ispuniti sve stavke troškovnika, u skladu s obrascem troškovnika. 

Ponuditelj treba upisati cijenu za svaku stavku troškovnika koja u stupcu „Količina“ 

ima navedenu numeričku vrijednost, 

- cijene stavaka (jedinične cijene) se navode s decimalnim brojem s decimalnim 

zarezom i dva decimalna mjesta. 

- Prilikom ispunjavanja Troškovnika ponuditelj „Ukupnu cijenu“ stavke izračunava 

kao umnožak  „Količine“ i „Jedinične cijene“ stavke, 

- u cijenu ponude mora biti uračunati transport kao i svi troškovi i popusti 
 
12. Tehnička specifikacija predmeta nabave: 
 

Obrazac – Troškovnik - Tehničke specifikacije predmeta nabave nalaze se u Prilogu I. 
Dokumentacije uz poziv  
Tehničke specifikacije predmeta nabave nalaze se u Prilogu I. Dokumentacije uz poziv 
koji čine njen sastavni dio.  
Odabrani ponuditelj će prilikom isporuke robe dostaviti Naručitelju uz robu i Katalog 
ponuđene opreme koji sadržajno mora minimalno odgovarati karakteristikama opreme 
traženom i nuđenom u ovoj dokumentaciji a sukladno Zakonu o zaštiti potrošaĉa (NN 
41/2014). 
Katalog za ponuđenu opremu čija se autentičnost na zahtjev javnog naručitelja mora 
potvrditi. Gospodarski subjekt je obvezan u ponudi dostaviti katalog sa kompletnim 
opisom za svaku stavku ponuđene opreme. Katalog sa opisom opreme može biti 
sastavljen od strane ponuditelja ili proizvođača opreme. 
Iz kataloga sa opisom mora biti vidljivo da ponuđena oprema udovoljava svim uvjetima iz 
obrasca ''Troškovnik - Tehničke specifikacije predmeta nabave'' – Prilog I., odnosno 
svaka karakteristika opreme određena u obrascu ''Troškovnika - Tehničke specifikacije 
predmeta nabave''mora se moći pronaći u katalogu opreme. 

 
13. Mjesto izvršenja usluge: 

 

Isporuka predmeta nabave: fco lokacija Naručitelja: Dubrovačko-neretvanska županija, 
CENTAR ZA DJECU S POTEŠKOĆAMA U RAZVOJU - RUKA PRIJATELJA", 20 355 
Metković, Don Radovana Jerkovića. 

 

 

14. Rok izvršenja predmeta nabave: 
 

Početak: Ugovor stupa na snagu danom potpisa obiju strana. Odabrani Ponuditelj 
obvezan je započeti s izvršavanjem predmetne usluge odmah po sklopljenom ugovoru. 
Krajnji rok isporuke predmeta nabave je trideset (30) kalendarskih dana od dana 
stupanja na snagu ugovora.. 
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III.       KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA 

           (UVJETI SPOSOBNOSTI) 
 
15. SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI  

(članak 257. ZJN (NN 120/2016 i 114/2022)) 
 

15.1. Svaki gospodarski subjekt mora dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne 
djelatnosti sukladno odredbama ove Dokumentacije 
 

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti dokazuje: 
 

Svaki gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi 
odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana. 
 

DOSTAVITI: izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra koji 
se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana ne stariji od tri (3) mjeseca 
računajući od dana objave javnog poziva na dostavu ponuda na internetskim 
stranicama naručitelja. 
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IV. PODACI O PONUDI 
 

16. Oblik, način izrade, sadržaj i način dostave ponuda: 
 

16.1. Oblik i način izrade ponuda 
 

• Ponuda mora biti izrađena u obliku naznačenom u Dokumentaciji uz poziv.  

• Stranice ponude označavaju se rednim brojem stranice kroz ukupan broj stranica 
ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice. 

• Ponuda se dostavlja elektroničkim sredstvima komunikacije, 

• Ponuda se šalje u pdf ili jpeg formatu, 

• Propisani tekst Dokumentacije uz poziv ne smije se mijenjati i nadopunjavati. 
 
 

16.2. Sadržaj ponude  
 

Ponuda mora biti izrađena sukladno Dokumentaciji uz poziv te propisano sadržavati 
sljedeće: 

• popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude (sadržaj ponude). Ako je 
ponuda izrađena od više dijelova ponuditelj je obvezan u sadržaju ponude navesti od 
koliko se dijelova ponuda sastoji. 

• u cijelosti popunjen Obrazac - Ponudbeni list (Prilog II.), potpisan od ponuditelja, 

• u cijelosti popunjen Obrazac – Troškovnik – Tehničke specifikacije predmeta 
nabave (Prilog I.), potpisan od ponuditelja, 

• dokaze iz članka 15. Dokumentacije uz Poziv (sposobnost za obavljanje 
profesionalne djelatnosti), 

• Katalog ponuđene opreme 
 
 

16.3. Način dostave ponude 
 

Ponuditelj ponudu dostavlja na e-mail adresu: nabava@dubrovnik-neretva.hr do 
krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenog u članku 24. ove Dokumentacije uz poziv sa 
naznakom: 
 

″Jednostavna nabava / O – Senzorna soba RP – ne otvaraj″ 
 

Elektronički dostavljena ponuda mora zadovoljavati sve uvjete iz članka 16.1. i 16.2. 
ovih Uputa. Ponuditelji moraju voditi računa da elektronički format ponude zadovoljava 
sve sigurnosne mjere radi potencijalne zlouporabe ponuda. Preporuča se slanje 
elektroničke ponude u pdf ili jpeg formatu. 
 

 
 
 

17. Dopustivost alternativnih ponuda: 
 

Alternativne ponude nisu dopuštene.  
 
 
 
 

18. Način izračuna cijene za predmet nabave, sadržaj cijene i nepromjenjivost 
cijene: 

 

Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan držati se sljedećeg: 
 

1. Cijena ponude piše se brojkama i slovima. Ako se iznos u brojkama i slovima 
razlikuju, mjerodavan je iznos izražen slovima. 

2. Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave.  
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3. Cijene stavaka (jedinične cijene) se navode s decimalnim brojem s decimalnim 
zarezom i dva (2) decimalna mjesta. 

4. U cijenu ponude uračunati su svi troškovi i popusti, bez poreza na dodanu 
vrijednost, koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude.  

5. Ukupnu cijenu ponude čini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost. 
6. Ponuđene cijene su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora o nabavi. 

 
 

19.  Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izražena: 
 

Cijena ponude i ukupna cijena ponude izražavaju se u Eurima (€).  
 
 

20. Rok valjanosti ponude: 
 

Rok valjanosti ponude je 90 (devedeset) dana od dana otvaranja ponuda. 
 
 

21. Kriteriji odabira najpovoljnije ponude:. 
 

Kriterij za odabir je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP), a relativi ponder cijene je 
100%. 
Bodovna vrijednost ponuda određuje se sukladno formuli, kako slijedi:  

 
Ymin 

Bv = -----------*100 
Yp 

Pri čemu su:  
Yp - cijena iz promatrane ponude  
Ymin - najniža cijena (iz ponude koja ima najmanju ponuđenu cijenu). 
 
U slučaju da su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju 
odabira, naručitelj će, sukladno članku 302. stavku 3. ZJN, odabrati ponudu koja je 
zaprimljena ranije.  

 
 

22. Jezik ponude: 
 

Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i 
latiničnom pismu.  
Ukoliko su neki od dokumenata i dokaza traženih dokumentacijom o nabavi na 
nekom od stranih jezika, ponuditelj je dužan dostaviti i prijevod dokumenta/dokaza na 
hrvatski jezik.  
Ponuditeljima će biti dozvoljeno u ponudi upotrijebiti pojedine stručne izraze na 
stranom jeziku ako navedeni izrazi imaju međunarodnu i višejezičnu primjenu. 
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IV. OSTALE ODREDBE 
 

23. Rok, način i uvjeti plaćanja: 
 

Naručitelj ne prihvaća avansno plaćanje i traženje sredstava osiguranja plaćanja. 
Plaćanje će se vrši temeljem ispostavljenog računa u roku od 30 dana od primitka 
računa. 
Račun mora sadržavati sljedeće podatke: vrstu, količinu, jediničnu cijenu, PDV, 
ukupnu cijenu isporučene robe te ukupan iznos računa. 
Plaćanje se obavlja na žiro račun ponuditelja.  
Račun mora biti izdan i dostavljen sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa 
u javnoj nabavi (NN 94/2018) na mail Dubrovačko-neretvanske županije 

 
24. Rokovi za dostavu ponuda: 

Rok za dostavu ponuda je 19. Svibnja 2023. do 1000 sati na e-mail adresu 
nabava@dubrovnik-neretva.hr  navedenu u točki 16.3. ove Dokumentacije. 

 
25. Otvaranje ponuda: 

 

Otvaranje ponuda obavit će se poslovnim prostorima Dubrovačko-neretvanske 
županije na adresi 20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1.  
Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obilježava kao 
zakašnjelo pristigla ponuda. Zakašnjela ponuda se odmah vraća ponuditelju koji ju je 
dostavio. 

 
26. Pravo poništenja nadmetanja: 

 

Naručitelj zadržava pravo poništenja nadmetanja u bilo kojem trenutku prije isteka 
roka za dostavu ponude bez preuzimanja odgovornosti naknade eventualne štete bilo 
kojem ponuditelju. Obavijest o poništenju odmah će biti upućena svim ponuditeljima. 

 
27. Troškovi nadmetanja: 

 

Naručitelj ne snosi troškove u svezi sudjelovanja ponuditelja u ovom nadmetanju. 
 

28. Rok donošenja Odluke o odabiru ili poništenja: 
 

Naručitelj se obvezuje odabrati najpovoljnijeg ponuditelja u roku od 30 (trideset) dana 
računajući od dana isteka roka za dostavu ponuda i dostaviti Odluku o odabiru 
ponude sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Ponuditeljima koji su 
dostavili ponude sukladno članku 11. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne 
nabave Dubrovačko-neretvanske županije (SG DNŽ-e 3/2023) . 

 
29. Posebni uvjeti za izvršenje ugovora 

 

Ugovor se mora izvršavati sukladno zahtjevima i uvjetima utvrđenim tehničkim 
specifikacijama i ostalim uvjetima i zahtjevima iz ovog Poziva. 
Na sva pitanja koja se tiču ponuda, uvjeta, načina i postupka nabave, a nisu 
regulirana ovom Dokumentacijom primjenjivati će se odredbe Pravilnika o 
jednostavnoj nabavi Dubrovačko-neretvanske županije. 
Kontrola i praćenje izvršenja ugovora  
Ugovor mora biti u skladu s uvjetima određenima u Dokumentaciji i odabranom 
ponudom. Naručitelj je obvezan kontrolirati je li izvršenje ugovora u skladu s uvjetima 
određenima u Dokumentaciji i odabranom ponudom, te će se u tu svrhu imenovati 
osobe zadužene za kontrolu i praćenje izvršenja ugovora o javnoj nabavi od strane 
naručitelja i od strane odabranog ponuditelja. 
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30. Ostalo 
 

Na sva pitanja koja se tiču ponuda, uvjeta, načina i postupka nabave, a nisu 
regulirana ovom Dokumentacijom primjenjivati će se odredbe Pravilnika o provedbi 
postupaka jednostavne nabave Dubrovačko-neretvanske županije (SG DNŽ-e 
3/2023) 
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      Prilog II. 

 

OBRAZAC PONUDBENI LIST  
Evidencijski broj nabave: NBV-51/2023 

 
1. NARUČITELJ 

 

Naziv: DUBROVAČKO-NERETVANSKA ŽUPANIJA 

Sjedište: 20 000 DUBROVNIK, Pred Dvorom 1 

OIB: 32082115313 

 
 

2.PONUDITELJ 
 

Naziv i sjedište  
ponuditelja/nositelja 
ponude: 

 

Adresa ponuditelja/nositelja 
ponude:  

 

OIB (ili nacionalni 
identifikacijski broj prema 
zemlji sjedišta gospodarskog 
subjekta, ako je primjenjivo): 

 

IBAN:  

Ponuditelj je u sustavu PDV-a 
(zaokružiti): 

DA NE 

Adresa za dostavu pošte  
 

Adresa e-pošte: 
 

Osoba za kontakt: 
 

Broj telefona: 
 

Broj telefaksa:  

 
 

3. PREDMET NABAVE 
 

Naziv predmeta nabave 
Nabava opreme za opremanje senzorne sobe u Centru za 
djecu s poteškoćama - Ruka prijatelja 

 
  

http://www.dnz.hr/


 

DUBROVAČKO-NERETVANSKA ŽUPANIJA 
20 000 Dubrovnik, Pred Dvorom 1 

OIB: 32082115313 
www.dnz.hr  

Ev.broj nabave: 
NBV-51/2023 

 

 

 
4. KRITERIJ CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE:  

 

Cijena ponude (€ bez PDV-a):   

Slovima:  

Iznos PDV-a €:  

Slovima:  

Cijena ponude (€ sa PDV-om):  

Slovima:  

 
 
 

5. ROK VALJANOSTI PONUDE: 
 

Rok valjanosti ponude: 
  Devedeset (90) dana od dana isteka roka za dostavu 
  ponuda. 

 
 
U ____________, dana ___________ 2023. 
 

 

 _____________________________ 
 (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 

  

 _____________________________ 
    (potpis) 

 

 
.

m.p. 
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